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Lei Complementar n°.: 789/2008 De 30 de dezembro de 2008. 

ALTERA AS LEIS COMPLEMfiNTARES N". 
747107 E 756107 E SEUS PA~AGRAFOS E 
ANEXOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS. 

0 Prefeito Municipal de Atilio Vivacqua, Estado do 
Espirito Santo, no uso de suas atribuiyoes legais, faz saber que a Camara 
Municipal aprovou e ele sancionou a seguinte Lei Complementar: 

Art. 1°- 0 artigo 6° da Lei Complementar 747/07 e seus incisos passarao a 
ter a seguinte reda9ao: 

Art. 6° A Divisao de Administraqao e o 6rgao l1gado diretamente ao 
Gabinete da Presidencia que tem par finalidade a direqao, orientaqao 
e supervisao das atividades relativas aos serviqos de protocolo e 
informaqoes, arquivo e biblioteca, administraqao de pessoal, material 
e patrim6nio e demais serviqos auxiliares, que serao executados 
pelos seguintes cargos: 
I. Analista Administrative; 
II. Secretario Geral; 
Ill. Assistente Administrative; 
IV. Assistente de Servir;os Gerais; 
V. Assistente de Transporte; 
VI. Assistente de Seguranr;a (NR) 

Art. 2° - Fica acrescido o seguinte artigo 6°-A a Lei Complementar n°. 
747107; 

Art. 6° Compete ao Analista Administrativo: 
1- Auxiliar na orgamzar;ao do Serviqo Administrative da Camara 
Municipal, assim como na coordenar;ao das atfvidades a serem 
desempenhadas pel as demais divisoes. 
/1- Auxiliar na elaboraqao de todos os instrumentos de planejamento, 
das peqas orr;amentarias, das prestaqoes de contas relativas a 
Camara Municipal, bem como no controle de execuqao dos mesmos. 
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Ill- Proceder a fiscalizac;ao do cumprimento dos objetos e metas da 
administraqao, sinalizando sempre aos gestores os desvios de 
execuqao orc;amentaria, visando a permitir que as metas 
estabelecidas sejam atendidas. 
IV- Elaborar relat6rios confiaveis a respeito da execuqao 
orqamentaria e dos projetos da Camara Municipal, que mantenham o 
Presidente e os Assessores informados da regularidade ou nao de 
todos os procedimentos. 
V- Orientar o controle, execuqao e acompanhamento dos orqamentos 
e a contenc;ao ou liberac;ao de despesas, assim como a 
demonstrac;ao da utilizac;ao dos recursos. 
VI- Examinar as informac;oes dos valores contabeis e dos bens 
escriturados, bem como as informac;oes permanentes sabre as 
dotac;oes orqamentarias. 
VII- Outras atividades correlatas. 
Paragrafo unico: 0 cargo de Analista Administrative sera ocupado 
por profissional com nive/ superior em qualquer area. (NR) 

Art. 3°- 0 anexo I da Lei Complementar n°. 747 de 19 de marc;:o de 2007, 
anteriormente alterado pela Lei n°. 756 de 19 de outubro de 2007, que trata da 
estrutura administrativa da Camara Municipal de Atilio Vivacqua passa a vigorar 
na forma do anexo I desta Lei. 

Art. 4° - As despesas decorrentes desta Lei correrao a conta de dotac;:oes 
pr6prias do orc;:amento vigente. 

Atilio Vivacqua, 30 de Dezembro de 2008. 
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ANEXO I 
Artigo 1' da Lei n' 78912008. 

CARGO QUANTI DADE REFER NCIA 
Analista Administrative - 01 CC1 
Assessor Juridico 03 CC2 
Assessor Contabil 02 CC2 
Assessor Le islativo 03 CC3 
Secretario Geral 03 CC4 
Assistente de Rela oes Publicas 02 CC4 
Assistente de Trans orte 02 CC4 
Assistente Administrative 02 CC5 
Assistente de Se uran a 02 CC5 
Assistente de Servi os Gerais 03 CC5 
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VALOR R$ 
1.980,00 
1.399,20 
1.399,20 

902,00 
690,06 
690,06 
690,06 
460,04 
460,04 
460,04 


