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Governando pand todos!

Adm, 2005-2008 ’

PREFEITURA MUNICIPAL DE ATIiLIO VIVACQUA

Lei Complementar n°.: 789/2008 De 30 de dezembro de 2008.

ALTERA AS LEIS COMPLEMENTARES N-°.
747/07 E 756/07 E SEUS PARAGRAFOS E
ANEXOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Atilio Vivacqua, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuigbes legais, faz saber que a Céamara
Municipal aprovou e ele sancionou a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° - O artigo 6° da Lei Complementar 747/07 e seus incisos passarao a
ter a seguinte redagao:

Art. 6° A Divisdo de Administragdo é o 6rgdo ligado direfamente ao
Gabinete da Presidéncia que tem por finalidade a diregéo, orientagédo
e supervisdo das atividades relativas aos servigos de protocolo e
informagdes, arquivo e biblioteca, administragdo de pessoal, material
e patrimbnio e demais servigos auxiliares, que serdo executados
pelos seguintes cargos:
I. Analista Administrativo;
Il. Secretario Geral,
lll. Assistente Administrativo;
1V. Assistente de Servigos Gerais;
V. Assistente de Transporte;
VI. Assistente de Seguranga (NR)

Art. 2° - Fica acrescido o seguinte artigo 6°A a Lei Complementar n°.
747/07;

Art. 6°. Compete ao Analista Administrativo:
I- Auxiliar na organizagdo do Servico Administrativo da Cémara
Municipal, assim como na coordenagdo das atividades a serem
desempenhadas pelas demais divisbes.
Ii- Auxifiar na elaboragdo de todos os instrumentos de planejamento,
das pegas orgamentdrias, das prestagfes de contas relativas a
Cémara Municipal, bem como no controle de execugdo dos mesmos.
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lil- Proceder & fiscalizagdo do cumprimento dos objetos e metas da
administragdo, sinalizando sempre aos gestores oS desvios de
execugdo orgamentaria, visando a permitir que as melas
estabelecidas sejam atendidas.

IV-  Elaborar relatérios confiaveis a respeito da execugdo
orgamentana e dos projetos da Camara Municipal, que mantenham o
Presidente e os Assessores informados da regularidade ou nédo de
todos os procedimentos.

V- Orientar o controle, execugdo e acompanhamento dos orgamentos
e a contengdo ou liberagdo de despesas, assim como a
demonstragdo da utilizagdo dos recursos.

Vi- Examinar as informagbes dos valores contabeis e dos bens
escriturados, bem como as informagbes permanentes sobre as
dotagBes orcamentarias.

Vii- Outras atividades correlatas.

Paragrafo anico: O cargo de Analista Administrativo serd ocupado
por profissional com nivel superior em qualquer &rea. (NR)

Art. 3° - O anexo | da Lei Complementar n°. 747 de 19 de marco de 2007,
anteriormente aiterado pela Lei n° 756 de 19 de outubro de 2007, que trata da
estrutura administrativa da Camara Municipal de Atilio Vivacqua passa a vigorar
na forma do anexo | desta Lei.

Art. 4° - As despesas decorrentes desta Lei correrdo a conta de dotagdes
proprias do orgamento vigente,

Atilio Vivacqua, 30 de Dezembro de 2008.
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Hélio Humberto Lima
Prefeito Municipal
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ANEXO |
Artigo 19 da Lei n® 789/2008.

CARGO QUANTIDADE | REFERENCIA | VALOR R$
Analista Administrativo ~ 01 CC1 1.980,00
' Assessor Juridico 03 CC2 1.389,20
| Assessor Contabil 02 CC2 1.399,20
Assessor Legislativo 03 CC3 902,00
Secretario Geral 03 CC4 690,06
Assistente de Relacdes Publicas | 02 CC4 690,06
Assistente de Transporte 02 CC4 690,06
Assistente Administrativo 02 CC5 460,04
Assistente de Seguranca 02 CC5 460,04
Assistente de Servicos Gerais 03 1 CC5 460,04
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