MUNICIPIO DE
ATILIO VIVACQUA

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO:

1.1.0 presente Termo de Referéncia tem por finalidade estabelecer as condicdes
técnicas, operacionais, administrativas e juridicas para realizacdao de procedimento
auxiliar de credenciamento, nos termos dos arts. 6°, inciso XLIII, 78, inciso |, e 79 da Lei
Federal n° 14.133/2021, visando a contratacdo de Leiloeiros Oficiais devidamente
matriculados na Junta Comercial competente, para prestacido de servicos técnicos
especializados relacionados a preparagao, organizagado, divulgacao e realizagdo de
leildes publicos destinados a alienagdo de bens modveis e imoveis pertencentes ao
Municipio de Atilio Vivacqua/ES e as respectivas unidades gestoras participantes da
contratacao.

1.2.A presente contratacdo possui natureza integrada, abrangendo demandas
patrimoniais vinculadas tanto a Administracdo Direta Municipal quanto ao Fundo
Municipal de Saude, considerando a autonomia administrativa, orcamentaria e
patrimonial das respectivas unidades gestoras.

1.3. A contratacao observara as disposi¢cdes da Lei Federal n® 14.133/2021, do Decreto
Federal n® 21.981/1932, da Lei Federal n°® 12.305/2010, da Lei Federal n° 12.527/2011,

da Lei Federal n® 13.709/2018 e demais normas aplicaveis a matéria.

2. DEFINIGAO DO OBJETO:
2.1.Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o credenciamento de Leiloeiros

Oficiais devidamente matriculados na Junta Comercial competente, para prestacao de
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servigos técnicos especializados relacionados a alienagao de bens moveis inserviveis,
veiculos, sucatas, materiais diversos e bens imoveis pertencentes ao Municipio de Atilio
Vivacqua/ES e as unidades gestoras participantes.
2.2.0s servigos compreenderao, dentre outras atividades:

a) avaliagdo mercadolégica dos bens;

b) organizacgéo, identificacdo e formagao dos lotes;

c) registro fotografico dos bens;

d) elaboracao de editais, catadlogos e materiais de divulgacao;

e) publicidade dos certames;
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f) realizacao de leildes presenciais, eletronicos ou hibridos;
g) gerenciamento de plataforma eletrénica;

h) conducéo das sessdes publicas;

i) emissao de documentos;

j) apoio aos arrematantes;

k) prestacao de contas;

[) suporte técnico-operacional a Administracdo Municipal;

m)demais atividades necessarias a adequada alienagao patrimonial.

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO:

3.1.A contratagdo fundamenta-se na necessidade de aprimoramento da gestdo
patrimonial municipal, especialmente quanto a adequada destinagdo de bens moveis e
iméveis considerados inserviveis, antieconbmicos, obsoletos, irrecuperaveis ou
desnecessarios a Administragao Publica.

3.2.A permanéncia prolongada desses bens em patios, depdsitos, almoxarifados e
demais areas publicas ocasiona aumento de custos administrativos, deterioragéo
patrimonial, ocupag¢ao inadequada de espacos publicos e potenciais riscos ambientais e
operacionais.

3.3.A solugao proposta mostra-se compativel com os principios da legalidade, eficiéncia,
economicidade, planejamento, transparéncia, publicidade e interesse publico previstos
na Lei Federal n° 14.133/2021.

3.4.A adocdo do credenciamento revela-se adequada diante da possibilidade de
contratacao de profissionais especializados aptos a execucgao dos servicos relacionados

aos leildes patrimoniais do Municipio.

4. DETALHAMENTO DOS SERVICOS:

4.1.0s servigos deverao ser executados de forma integrada e compreendem todas as
atividades técnicas, operacionais, administrativas e logisticas necessarias a realizagao
dos leildes publicos destinados a alienacdo de bens mdveis e imdveis pertencentes ao
Municipio de Atilio Vivacqua/ES e as respectivas unidades gestoras participantes da
contratagao.

4.2.Compete ao leiloeiro contratado executar, dentre outras correlatas e necessarias a

adequada realizagao dos certames, as seguintes atividades:
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a) realizar vistoria prévia dos bens disponibilizados para alienacgao;

b) proceder a identificagédo, organizagao e formacéao dos lotes;

c) promover avaliagcdo mercadolégica dos bens, observadas as caracteristicas,
estado de conservacio, condicbes de mercado e potencial de comercializagao;

d) realizar registros fotograficos dos bens e lotes;

e) elaborar relatérios técnicos, catalogos, demonstrativos e materiais auxiliares
necessarios a realizagdo dos certames;

f) auxiliar a Administragcdo Publica na elaboracdo das minutas dos editais de leildo
e demais documentos operacionais relacionados aos certames;

g) disponibilizar plataforma eletrénica funcional, segura e compativel com a
realizacao de leildes eletronicos;

h) promover ampla divulgacdo dos leildes publicos, utilizando meios eletrénicos,
redes digitais, plataformas especializadas e demais mecanismos aptos a ampliagao
da competitividade dos certames;

i) organizar e operacionalizar as sessdes publicas de leildo, presenciais, eletrénicas
ou hibridas;

j) conduzir os certames de forma publica, transparente, isonémica e rastreavel;

k) promover atendimento e suporte aos interessados e arrematantes durante todas
as etapas do procedimento;

[) emitir autos de arrematacao, termos, recibos, relatorios e demais documentos
relacionados a alienagao dos bens;

m)auxiliar a Administracdo Publica no controle e acompanhamento da retirada dos

bens arrematados;
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n) prestar contas detalhadas dos certames realizados, contendo informacdes
financeiras, operacionais e documentais relativas aos leildes executados;

o) fornecer relatérios gerenciais e operacionais sempre que solicitado pela
Administracdo Publica Municipal;

p) executar demais providéncias necessarias a adequada condugao dos leildes

publicos e a efetiva alienagao patrimonial.

4.3.0s servigos deverao ser executados em estrita observancia a legislagao aplicavel,
aos principios da Administracdo Publica, as diretrizes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e as determinacdes emitidas pela fiscalizagao contratual.
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4.4.A execugcdo dos servigos devera observar critérios de eficiéncia operacional,
publicidade, transparéncia, seguranga juridica, competitividade, rastreabilidade dos atos
praticados e adequada prestacédo de contas a Administracdo Publica Municipal.

4.5.0 leiloeiro contratado devera disponibilizar estrutura operacional compativel com a
natureza dos servigos, incluindo equipe de apoio, plataforma eletrbnica, meios de
comunicagao, suporte técnico e recursos administrativos necessarios a adequada
execugao dos certames.

4.6.0s leildes poderdo ocorrer de forma presencial, eletrénica ou hibrida, conforme
conveniéncia, oportunidade e necessidade da Administragcdo Publica Municipal,
observando-se sempre a ampliagdo da competitividade e do interesse publico.

4.7.A Administracdo Publica Municipal podera acompanhar todas as etapas
operacionais relacionadas a preparacéao, divulgagao, realizagdo e encerramento dos
leildes, inclusive mediante solicitacdo de ajustes, complementacdes, informacdes
adicionais e saneamento de inconsisténcias identificadas durante a execucao dos

servigos.

5. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATADO:

5.1.0 leiloeiro contratado devera executar os servigos observando integralmente a
legislacao aplicavel, os principios da Administragao Publica, as normas relacionadas a
atividade de leiloaria oficial e as diretrizes estabelecidas neste Termo de Referéncia.
5.2.0s servigos deverao ser executados com observancia aos principios da legalidade,

publicidade, transparéncia, competitividade, eficiéncia, rastreabilidade, segurancga
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juridica e interesse publico, garantindo ampla visibilidade e regularidade aos
procedimentos de alienagdo patrimonial.
5.3.Compete ao contratado disponibilizar estrutura técnica, operacional e administrativa
compativel com a adequada execucado dos servicos, incluindo plataforma eletrénica
funcional, equipe de apoio, canais de atendimento e mecanismos de suporte aos
participantes dos certames.
5.4. A plataforma eletrénica utilizada para realizagao dos leildes devera assegurar:

a) estabilidade operacional,

b) registro eletrénico dos lances;

c) rastreabilidade das operagdes realizadas;
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d) identificagcao dos participantes;

e) armazenamento das informagdes do certame;
f) seguranga dos dados e operagoes;

g) transparéncia dos procedimentos executados;

h) emissao de relatérios e registros auditaveis.

5.5.0 contratado devera promover ampla divulgagdo dos leildes publicos, utilizando
meios eletronicos, redes digitais, plataformas especializadas, midias compativeis e
demais mecanismos aptos a ampliagcdo da competitividade e da participagao de
interessados.
5.6.0 contratado sera responsavel pela elaboragdo e organizagdo dos materiais de
divulgagao dos certames, incluindo:

a) catalogos;

b) registros fotograficos;

c) demonstrativos dos lotes;

d) descri¢cao dos bens;

e) informacdes relativas as condigbes de venda;

f) orientagbes aos participantes;

g) demais documentos auxiliares necessarios a realizagao dos leildes.

5.7.0 contratado devera prestar suporte técnico e operacional aos interessados e
arrematantes durante todas as etapas dos certames, incluindo:

a) orientagdes sobre participagao;
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b) esclarecimentos operacionais;

c) suporte relativo aos lances;

d) emissédo de documentos;

e) orientagdes relativas a retirada dos bens;

f) demais informagdes necessarias a adequada participagao dos usuarios.

5.8.0 contratado devera manter registros completos e auditaveis de todas as operagdes
realizadas durante os leildes publicos, incluindo:
a) identificagdo dos participantes;

b) histérico de lances;
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c) horarios das operacoes;
d) registros de arrematagao;
e) documentos emitidos;

f) relatorios financeiros;

g) demais informacgdes pertinentes aos certames.

5.9.Apds encerramento de cada leildo, o contratado devera apresentar prestacéo de
contas detalhada contendo:

a) relacao dos lotes alienados e fracassados;

b) valores arrecadados;

c) identificagdo dos arrematantes;

d) demonstrativos financeiros;

e) registros operacionais do certame;

f) documentos comprobatorios;

g) relatorios consolidados;

h) demais informacdes solicitadas pela Administragao Publica Municipal.

5.10.0 contratado devera observar integralmente as normas ambientais aplicaveis,
especialmente quanto a adequada condugdo dos procedimentos relacionados a
alienacao de sucatas, residuos, materiais potencialmente poluentes e demais bens que
possam apresentar riscos ambientais.

5.11.0 contratado devera manter sigilo e protegdo das informagbes eventualmente
submetidas a restricao legal, observando as disposi¢coes da Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais — LGPD e demais normas aplicaveis.

5.12.0 contratado respondera integralmente pelos atos praticados no ambito da
execugao dos servigos, inclusive quanto a regularidade operacional da plataforma
utilizada, veracidade das informacbes prestadas, observancia das normas legais e
adequada conducéo dos certames.

5.13.A Administracao Publica Municipal podera solicitar esclarecimentos, documentos
complementares, ajustes operacionais e saneamento de inconsisténcias verificadas
durante a execucdo contratual, cabendo ao contratado promover as adequacgdes
necessarias no prazo estabelecido pela fiscalizagao.
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6. PROCESSO DE REALIZAGAO DOS LEILOES:
6.1.0s leildes publicos poderdo ocorrer de forma presencial, eletrbnica ou hibrida,
conforme conveniéncia, oportunidade e necessidade da Administragdo Publica
Municipal, observando-se os principios da publicidade, competitividade, transparéncia,
eficiéncia e interesse publico.
6.2. A Administragcao Publica Municipal encaminhara ao leiloeiro contratado a relagao
preliminar dos bens passiveis de alienagdo, acompanhada das informacdes disponiveis,
registros patrimoniais, documentos pertinentes e demais elementos necessarios a
execucao dos servigos.
6.3.Recebidas as informagdes preliminares, o contratado devera promover vistoria
técnica dos bens disponibilizados para alienagao, visando:

a) identificacédo dos bens;

b) verificacdo do estado de conservacéo;

c) confirmacao das caracteristicas dos lotes;

d) analise das condigdes de comercializagao;

e) organizagao operacional dos bens;

f) levantamento de informagdes complementares necessarias a realizagdo do

certame.

6.4. Apds realizacéo das vistorias, o contratado devera proceder a organizagao dos lotes
e elaboragao dos respectivos relatérios operacionais, contendo, sempre que possivel:
a) descrigao dos bens;

b) registros fotograficos;
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c) informagdes patrimoniais;
d) estado de conservagao;
e) avaliagdo mercadoldgica;
f) condi¢des de alienagao;

g) demais informacgdes relevantes ao certame.

6.5.Concluida a etapa de organizagdo dos lotes, o contratado devera auxiliar a
Administragdo Publica Municipal na elaboragdo das minutas dos editais, catalogos,

demonstrativos e demais documentos relacionados a realizagao dos leildes publicos.
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6.6.A divulgacdo dos certames devera observar ampla publicidade, utilizando meios
eletrénicos, plataformas digitais, redes de divulgacéo, sitios eletrénicos, redes sociais,
sistemas especializados e demais mecanismos aptos a ampliacédo da competitividade e
participacao de interessados.
6.7.0 contratado devera disponibilizar ambiente eletrénico adequado a realizagdo dos
leildes, assegurando:

a) funcionamento regular da plataforma;

b) transparéncia dos lances;

c) identificacao dos participantes;

d) rastreabilidade das operacgdes;

e) seguranca das informagdes;

f) registro auditavel das movimentagdes realizadas;

g) suporte técnico aos usuarios.

6.8.Durante a realizacao dos certames, o contratado sera responsavel pela conducao
operacional dos leildes, observando:

a) igualdade de condigbes entre os participantes;

b) publicidade dos atos;

c) regularidade procedimental;

d) transparéncia dos lances;

e) observancia das regras editalicias;

f) registro das operagdes realizadas;

g) adequada condugao das sessodes publicas.
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6.9.Encerrado o certame, o contratado devera emitir os documentos pertinentes as
arrematacoes realizadas, incluindo:

a) autos de arrematacao;

b) recibos;

c) termos operacionais;

d) relatérios financeiros;

e) demonstrativos de resultados;

f) demais documentos relacionados ao leildo.
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6.10. O contratado devera prestar suporte operacional aos arrematantes,
especialmente quanto:

a) aos procedimentos de pagamento;

b) a emissado documental;

c) as orientagdes para retirada dos bens;

d) aos prazos operacionais;

e) as demais informacgdes relacionadas ao certame.

6.11. A retirada dos bens arrematados devera observar as orientagbes da
Administracdo Publica Municipal, cabendo ao contratado auxiliar no acompanhamento
operacional dos procedimentos de entrega e retirada dos lotes alienados.
6.12. Apds encerramento das atividades relacionadas ao leildo, o contratado devera
apresentar prestagao de contas detalhada contendo:

a) relagao dos lotes alienados;

b) relagdo dos lotes fracassados ou desertos;

c) valores arrecadados;

d) identificacdo dos arrematantes;

e) registros dos lances;

f) demonstrativos financeiros;

g) documentos comprobatorios;

h) relatérios operacionais;

i) demais informacdes pertinentes ao certame.
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6.13. A Administracdo Publica Municipal podera solicitar esclarecimentos, documentos
complementares, corre¢des, ajustes operacionais e saneamento de inconsisténcias
eventualmente verificadas durante qualquer etapa dos procedimentos de alienacao.

6.14. Todos os atos praticados durante a realizagao dos leildes deverdao permanecer
devidamente registrados e disponiveis para fins de fiscalizagdo, controle interno,

auditoria e acompanhamento pelos érgéos competentes.

7. ANALISE E GESTAO DE RISCOS:
7.1.A gestéo de riscos da contratagao observara as disposi¢coées constantes nos arts. 11

e 18, §1° inciso X, da Lei Federal n°® 14.133/2021, visando adogao de mecanismos
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preventivos de controle, monitoramento e mitigagao dos riscos relacionados a execugao
dos servigos.
7.2.Considerando a natureza operacional, patrimonial, financeira e tecnolégica dos
servicos objeto deste Termo de Referéncia, foram identificados riscos relacionados a
avaliagcdo dos bens, condugdo dos certames, operacionalizagdo da plataforma
eletrénica, publicidade dos leildes, prestacdo de contas, rastreabilidade dos
procedimentos, destinacdo ambientalmente adequada dos materiais alienados e
regularidade dos atos administrativos praticados.
7.3.0s principais riscos associados a contratacdo compreendem:

a) falhas na avaliagdo mercadoldgica dos bens;

b) baixa competitividade dos certames;

c) falhas operacionais ou indisponibilidade da plataforma eletrénica;

d) atrasos na execugao dos servigos;

e) inconsisténcias documentais ou operacionais;

f) irregularidades procedimentais;

g) falhas na prestacao de contas;

h) riscos de integridade, transparéncia e rastreabilidade;

i) destinagdo inadequada de residuos, sucatas ou materiais potencialmente

poluentes;

j) falhas de publicidade dos certames.

7.4.0s riscos identificados poderdo ocasionar prejuizos a competitividade dos leildes,
reducdo do potencial arrecadatério, nulidade de procedimentos, inconsisténcias

operacionais, responsabilizacdo administrativa dos envolvidos, danos ao patrimdnio

2026-94SCK7 - E-DOCS - DOCUMENTO ORIGINAL  22/05/2026 11:58 PAGINA 10/ 27

publico e comprometimento da transparéncia e regularidade da contratacao.
7.5.Com vistas a mitigagdo dos riscos identificados, deverdo ser observadas, dentre
outras, as seguintes medidas:

a) fiscalizagao continua da execugao contratual;

b) validagdo dos documentos e relatorios apresentados;

c) acompanhamento dos procedimentos de avaliacéo e formacgao dos lotes;

d) exigéncia de plataforma eletrénica funcional e rastreavel;

e) observancia da publicidade adequada dos certames;

f) manutencédo de registros auditaveis das operacdes realizadas;
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g) exigéncia de prestagao de contas detalhada;
h) adog&o de medidas corretivas em caso de inconsisténcias verificadas;
i) observancia da legislagdo ambiental aplicavel;

j) acompanhamento das etapas de retirada e destinagdo dos bens alienados.

7.6.A fiscalizagdo contratual devera acompanhar permanentemente os riscos
relacionados a execugdo dos servicos, promovendo registros das ocorréncias
relevantes, notificagdes, recomendacgoes, solicitagcdes de ajuste e demais providéncias
necessarias a adequada condugao da contratagao.

7.7.0s riscos identificados poderdo ser reavaliados durante a execug¢ao contratual,
especialmente diante de alteracbes operacionais, tecnolégicas, normativas ou
administrativas que impactem a execugao dos servigos.

7.8.0s eventos de risco verificados durante a execucdo contratual deverdo ser
formalmente registrados pela fiscalizagdo, acompanhados das respectivas medidas

corretivas adotadas e das providéncias administrativas eventualmente aplicaveis.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

8.1.0s interessados deverao possuir matricula regular e ativa perante a Junta Comercial
competente, observadas as disposi¢gdes do Decreto Federal n° 21.981/1932 e demais
normas aplicaveis a atividade de leiloaria oficial.

8.2.0s credenciados deverao comprovar regularidade juridica, fiscal, trabalhista e
econdmico-financeira, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021 e demais legislagbes
pertinentes.

8.3.0s interessados deverao possuir experiéncia compativel com a realizacao de leildes
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publicos ou privados, presenciais, eletrbnicos ou hibridos, mediante apresentacido de
documentacdo apta a comprovacgao da capacidade técnica necessaria a execug¢ao dos
servigos objeto da contratacio.

8.4.0 contratado devera possuir estrutura técnica, operacional e administrativa
compativel com a adequada execucado dos servicos, incluindo plataforma eletrénica
funcional para realizacdo dos leildes, mecanismos de registro e rastreabilidade das
operagdes realizadas, equipe de apoio operacional, meios de comunicacido e
atendimento aos participantes, bem como recursos tecnoldgicos necessarios a

adequada conducéao dos certames.
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8.5.A plataforma eletrénica disponibilizada devera permitir cadastramento de
participantes, registro eletrénico dos lances, identificagdo dos usuarios, emisséo de
relatérios, rastreabilidade das operagdes realizadas, armazenamento das informagdes
do certame, transparéncia dos procedimentos executados e suporte operacional aos
usuarios.

8.6.0s interessados deverao possuir capacidade operacional suficiente para execugao
das atividades relacionadas a organizacdo dos lotes, elaboracdo de registros
fotograficos, condugéo dos certames, suporte aos participantes, emissdo documental e
prestacédo de contas a Administracao Publica Municipal.

8.7.0s servicos deverao ser executados em conformidade com a Lei Federal n°
14.133/2021, Decreto Federal n° 21.981/1932, legislagdo ambiental aplicavel, Lei Geral
de Protecado de Dados Pessoais — LGPD e demais normas relacionadas a execug¢ao dos
servigos.

8.8.0 contratado devera manter, durante toda execugao contratual, as condigdes de
habilitacdo, regularidade e capacidade operacional exigidas para participagdo no
procedimento de credenciamento.

8.9.A Administracao Publica Municipal podera realizar diligéncias destinadas a
verificacdo das informacbes apresentadas pelos interessados, bem como solicitar
documentos complementares necessarios a comprovacao da capacidade técnica e

operacional dos credenciados.

9. CRITERIOS DE HABILITAGAO:

9.1.Para fins de habilitacdo no procedimento de credenciamento, os interessados
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deverao apresentar documentacao juridica, fiscal, trabalhista, econémico-financeira e
técnica compativel com as exigéncias previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, bem
como demais documentos necessarios a comprovacao da aptiddao para execucédo dos
servigos.

9.2.A habilitacdo juridica sera comprovada mediante apresentacdo dos documentos
constitutivos pertinentes a natureza juridica do interessado, observadas as disposigdes
legais aplicaveis a atividade de leiloaria oficial.

9.3.A regularidade fiscal e trabalhista sera demonstrada mediante apresentagdo das

certiddes e comprovantes exigidos pela legislagdo vigente, incluindo regularidade
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perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal, Fundo de Garantia do Tempo de
Servigco — FGTS e Justiga do Trabalho.

9.4.0s interessados deverdao comprovar matricula regular perante a Junta Comercial
competente, em conformidade com as disposi¢cdes do Decreto Federal n® 21.981/1932 e
normas correlatas.

9.5. A qualificacao técnica podera ser comprovada mediante apresentacao de atestados
de capacidade técnica, declaragdes, certiddes, contratos, instrumentos congéneres ou
outros documentos aptos a demonstrar experiéncia compativel com a realizagao de
leildes publicos ou privados.

9.6.Poderao ser exigidos documentos complementares destinados a verificagao da
capacidade operacional do interessado, especialmente quanto a disponibilidade de
plataforma eletrnica, estrutura operacional, mecanismos de rastreabilidade e suporte
técnico necessarios a adequada execugao dos servigos.

9.7.0s interessados deverao apresentar as declaracbes exigidas pela Lei Federal n°
14.133/2021, inclusive quanto a inexisténcia de impedimentos para contratacédo com a
Administragdo Publica, observancia das normas trabalhistas e cumprimento das
exigéncias legais aplicaveis.

9.8.A Administragcdo Publica Municipal podera promover diligéncias destinadas a
verificacdo das informagdes apresentadas pelos interessados, bem como solicitar
esclarecimentos e documentos complementares necessarios a adequada analise da
habilitacao.

9.9.A auséncia de documentos, inconsisténcias formais sanaveis ou duvidas

relacionadas a documentacgéo apresentada poderao ser objeto de diligéncia, observados
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os principios da razoabilidade, formalismo moderado, competitividade e interesse

publico.

10. MODELO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

10.1. A execugao dos servigos ocorrera sob demanda, conforme necessidade da
Administragdo Publica Municipal e das unidades gestoras participantes da contratacéo,
observando-se os critérios estabelecidos no edital de credenciamento, neste Termo de
Referéncia e nos instrumentos contratuais decorrentes.

10.2. A contratacdo dos credenciados observara a ordem cronolégica de habilitagéo
dos interessados, conforme critérios definidos no edital de chamamento publico,
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respeitados os principios da impessoalidade, transparéncia, eficiéncia e interesse
publico.

10.3. A Administracdo Publica Municipal encaminhara ao contratado as demandas
relacionadas aos bens passiveis de alienagdo, acompanhadas das informacdes
disponiveis e demais documentos necessarios a execug¢ao dos servigos.

10.4. Recebida a demanda, o contratado devera promover as providéncias técnicas,
operacionais e administrativas necessarias a realiza¢ao do leildo, observando os prazos,
orientacdes e diretrizes estabelecidas pela fiscalizagao contratual.

10.5. A execucéo dos servigos compreendera todas as etapas necessarias a realizacao
dos certames, incluindo vistoria dos bens, organizacdo dos lotes, avaliagao
mercadoldgica, registros fotograficos, elaboragdo de documentos operacionais,
divulgacdo dos leildes, conducdo das sessdes publicas, suporte aos participantes,
emissao documental e prestagao de contas.

10.6. Os servigos poderao ser executados de forma presencial, eletrbnica ou hibrida,
conforme conveniéncia da Administracdo Publica Municipal, observadas as
caracteristicas dos bens, a complexidade operacional do certame e o interesse publico
envolvido.

10.7. O contratado devera manter comunicacdo permanente com a fiscalizacdo
contratual durante toda execugdo dos servigos, prestando esclarecimentos,
apresentando informagdes complementares e promovendo os ajustes operacionais
eventualmente solicitados pela Administracao Publica Municipal.

10.8. A Administragdo Publica Municipal podera acompanhar todas as etapas da

execugao contratual, inclusive mediante solicitagado de relatérios, documentos, registros
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operacionais, informacdes financeiras e demais elementos necessarios ao adequado
acompanhamento dos servigos.

10.9. Os servicos deverao ser executados em conformidade com a legislagao aplicavel,
observando-se os principios da legalidade, publicidade, eficiéncia, transparéncia,
rastreabilidade, competitividade e segurancga juridica dos procedimentos de alienagao
patrimonial.

10.10. O contratado respondera integralmente pela regularidade operacional dos

certames conduzidos, sem prejuizo das competéncias institucionais da Administragao
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Publica Municipal relacionadas a supervisao, fiscalizagao e validagdo dos procedimentos

executados.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:
11.1.A execucado contratual sera acompanhada, fiscalizada e supervisionada por
servidores formalmente designados pela Administragdo Publica Municipal, nos termos
da Lei Federal n® 14.133/2021.
11.2. Compete a fiscalizagado contratual acompanhar a execugao dos servicos, verificar
o cumprimento das obrigagcdes assumidas pelo contratado, analisar documentos,
relatorios e registros operacionais, bem como adotar as providéncias administrativas
necessarias a adequada execucéao contratual.
11.3. A fiscalizacdo podera solicitar esclarecimentos, informagdes complementares,
relatérios adicionais, documentos operacionais, registros eletrénicos e demais elementos
necessarios ao acompanhamento dos servigos executados.
11.4.0 contratado devera manter comunicacdo permanente com a fiscalizacao
contratual, prestando suporte técnico e operacional sempre que solicitado pela
Administracdo Publica Municipal.
11.5. A fiscalizacao contratual acompanhara todas as etapas relacionadas a preparacao,
divulgacao, realizagao e encerramento dos leildes publicos, inclusive quanto:

a) a organizacao dos lotes;

b) a publicidade dos certames;

c) a regularidade operacional da plataforma eletrénica;

d) a condugéao das sessdes publicas;
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e) a emissao documental,
f) a prestagao de contas;

g) aos procedimentos de retirada dos bens alienados.

11.6. A Administracdo Publica Municipal podera promover diligéncias destinadas a
verificacdo da regularidade dos procedimentos executados, inclusive mediante analise
de registros eletrénicos, relatérios financeiros, documentos operacionais e demais
informagdes relacionadas aos certames.

11.7. Os servigos executados serdo objeto de verificagdo pela fiscalizagdo contratual,

podendo a Administragdo Publica Municipal solicitar corre¢des, complementacgdes,
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ajustes operacionais ou saneamento de inconsisténcias eventualmente identificadas
durante a execucéao contratual.
11.8. A prestacdo de contas apresentada pelo contratado sera submetida a analise da
fiscalizacdo contratual, especialmente quanto:

a) a regularidade das arrematacoes;

b) aos valores arrecadados;

c) aos registros financeiros;

d) a documentagao emitida;

e) aos relatorios operacionais;

f) e a conformidade dos procedimentos executados.

11.9. Eventuais irregularidades, inconsisténcias operacionais ou descumprimentos
contratuais deverao ser formalmente registrados pela fiscalizagdo, podendo ensejar
notificagdes, recomendacdes, aplicacao de sangdes administrativas e demais medidas
cabiveis.

11.10. A fiscalizagao contratual ndo exclui nem reduz a responsabilidade do contratado
pelos atos praticados durante a execucao dos servigos, inclusive quanto a regularidade
operacional dos certames, veracidade das informacgdes prestadas e observancia das
normas legais aplicaveis.

11.11. Os registros relacionados a execuc¢ao contratual deverdo permanecer disponiveis
para fins de fiscalizagdo, controle interno, auditoria e acompanhamento pelos érgaos

competentes durante todo periodo legal aplicavel.
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12. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO:

12.1. A remuneracéo do leiloeiro contratado ocorrera exclusivamente mediante comisséo
paga pelo arrematante dos bens alienados, nos termos do art. 24 do Decreto Federal n°®
21.981/1932.

12.2. A comissao do leiloeiro sera fixada no percentual de 5% (cinco por cento) incidente
sobre o valor do lance vencedor de cada lote arrematado, observadas as disposi¢des
constantes no edital do leildo e na legislagao aplicavel.

12.3.N&o havera pagamento direto pelo Municipio de Atilio Vivacqua/ES ao contratado,
inexistindo geragao de despesa publica direta decorrente da execugdo dos servigos

objeto da contratagao.
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12.4.Os valores correspondentes a comissao do leiloeiro serdao de responsabilidade
exclusiva dos arrematantes, ndo cabendo a Administragdo Publica Municipal qualquer
obrigacao de pagamento, complementacao financeira, reequilibrio econédmico-financeiro
relacionado a auséncia de arrematagao dos bens ou garantia minima de faturamento ao
contratado.

12.5.A remuneracdao do contratado estara condicionada a efetiva realizagdo das
arrematacdoes, ndo sendo devido qualquer valor em relacdo aos lotes desertos,
fracassados, suspensos, revogados ou nao alienados.

12.6.0 contratado devera manter registros financeiros e operacionais detalhados dos
certames realizados, disponibilizando a Administragcdo Publica Municipal relatorios,
demonstrativos e documentos comprobatorios relacionados as arrematacoes efetuadas.
12.7. A prestagdo de contas apresentada pelo contratado devera conter informacdes
suficientes a verificagdo da regularidade das arrematacgdes, dos valores arrecadados e
das comissdes incidentes sobre os lotes efetivamente alienados.

12.8. A Administracdo Publica Municipal podera solicitar esclarecimentos, documentos
complementares, registros operacionais e informag¢des financeiras necessarias a
validacao da prestacéo de contas apresentada pelo contratado.

12.9. A inexisténcia de 6nus financeiro direto a Administracdo Publica Municipal nao
afasta o dever de fiscalizagao contratual, controle operacional e acompanhamento da

regularidade dos procedimentos executados pelo contratado.

13. PRAZO DE VIGENCIA:
13.1. O procedimento de credenciamento observara o prazo estabelecido no edital de

chamamento publico para apresentacdo da documentagao pelos interessados, apos o
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qual sera promovida a analise da habilitagdo e formalizagdo dos credenciamentos
deferidos.

13.2.0 prazo de vigéncia do credenciamento e dos instrumentos contratuais dele
decorrentes observara as disposicoes da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente
quanto a natureza continuada dos servicos e ao interesse da Administracdo Publica
Municipal.

13.3. Os contratos decorrentes do credenciamento poderao ser prorrogados, observadas
a conveniéncia administrativa, a vantajosidade para a Administragdo Publica Municipal,
a regularidade da execugédo contratual e as disposigdes legais aplicaveis.
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13.4. A prorrogagao contratual ficara condicionada a manutencdo das condigcbes de
habilitacdo, regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econdmico-financeira e capacidade
operacional do contratado.

13.5. A Administragdo Publica Municipal podera rescindir os contratos decorrentes do
credenciamento nas hipoteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, bem como
diante do descumprimento das obrigagbes assumidas pelo contratado, irregularidades
operacionais, perda das condi¢gdes de habilitacdo ou interesse publico devidamente
justificado.

13.6.0 término da vigéncia contratual ndo afasta a obrigagdo do contratado quanto a
conclusao das prestagbes de contas, entrega de documentos pendentes, saneamento
de inconsisténcias verificadas pela fiscalizagdo e demais obriga¢cdes remanescentes

relacionadas aos certames realizados durante a execugéo contratual.

14. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

14.1. Executar os servicos em conformidade com a legislacado aplicavel, especialmente
a Lei Federal n® 14.133/2021, o Decreto Federal n° 21.981/1932, as normas ambientais
pertinentes, as disposi¢coes deste Termo de Referéncia, do edital de credenciamento e
dos instrumentos contratuais decorrentes.

14.2.Manter, durante toda execucao contratual, as condicbes de habilitagao,
regularidade juridica, fiscal, trabalhista, econédmico-financeira e capacidade operacional
exigidas para participagdo no procedimento de credenciamento.

14.3. Executar os servigos com observancia aos principios da legalidade, publicidade,

eficiéncia, transparéncia, rastreabilidade, competitividade, moralidade administrativa e
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interesse publico.

14.4.Disponibilizar estrutura técnica, operacional e administrativa compativel com a
adequada execugao dos servicos, incluindo plataforma eletronica funcional, equipe de
apoio operacional, mecanismos de rastreabilidade, suporte técnico e meios de
atendimento aos participantes dos certames.

14.5.Realizar vistoria dos bens disponibilizados para alienagdo, promovendo sua
adequada identificagdo, organizagéo dos lotes, registros fotograficos e levantamento das
informacdes necessarias a realizacao dos leildes publicos.

14.6.Promover avaliagdo mercadolégica dos bens, observadas suas caracteristicas,
estado de conservacao, potencial de comercializagédo e condi¢des de mercado.
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14.7. Auxiliar a Administragdo Publica Municipal na elaboragao dos editais de leildo,
catalogos, demonstrativos, materiais de divulgagdo e demais documentos operacionais
relacionados aos certames.

14.8.Promover ampla divulgacdo dos leildes publicos, utilizando meios eletronicos,
plataformas digitais, redes especializadas e demais mecanismos aptos a ampliagao da
competitividade e participagao de interessados.

14.9. Disponibilizar plataforma eletronica apta a realizagdo dos leildes, assegurando
funcionamento regular, seguranga operacional, identificagdo dos participantes, registro
dos lances, rastreabilidade das operagbes e armazenamento das informacdes
relacionadas aos certames.

14.10. Conduzir os leildes publicos de forma transparente, isonbmica e rastreavel,
observando integralmente as regras editalicias e as determinagbes da Administragcao
Publica Municipal.

14.11. Prestar atendimento e suporte técnico-operacional aos interessados e
arrematantes durante todas as etapas dos certames, inclusive quanto aos procedimentos
de participagdo, emissdo documental, pagamento e retirada dos bens.

14.12. Emitir autos de arrematagao, recibos, relatérios, demonstrativos financeiros e
demais documentos relacionados a realizagao dos leildes publicos.

14.13. Apresentar prestagdo de contas detalhada dos certames realizados, contendo
informagdes operacionais, financeiras e documentais suficientes a verificagcdo da
regularidade dos procedimentos executados.

14.14. Manter registros completos e auditaveis das operagdes realizadas durante os
leildes publicos, disponibilizando a Administracdo Publica Municipal as informacodes e
documentos solicitados para fins de fiscalizagao, auditoria e controle.

14.15. Observar integralmente as normas ambientais aplicaveis, especialmente quanto
a alienacao de sucatas, residuos, materiais potencialmente poluentes e demais bens
sujeitos a controle ambiental especifico.

14.16. Comunicar imediatamente a Administragdo Publica Municipal quaisquer
irregularidades, inconsisténcias operacionais, falhas sistémicas ou situagdes capazes de

comprometer a regularidade dos certames.
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14.17. Promover o0s ajustes, corregbes, complementagcdbes e saneamentos
eventualmente solicitados pela fiscalizagao contratual, dentro dos prazos estabelecidos
pela Administragcao Publica Municipal.

14.18. Responsabilizar-se integralmente pelos atos praticados no ambito da execugéo
contratual, inclusive quanto a regularidade operacional dos certames, veracidade das
informagdes prestadas, funcionamento da plataforma utilizada e observancia das normas
legais aplicaveis.

14.19. Manter sigilo e protegdo das informacgdes eventualmente submetidas a restricdo
legal, observando as disposicoes da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD
e demais normas aplicaveis.

14.20. N&o transferir a terceiros as obrigagées assumidas no ambito da contratagdo sem
prévia autorizacdo da Administracdo Publica Municipal, observadas as disposicdes

legais aplicaveis.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

15.1.Fornecer ao contratado as informagdes, documentos e elementos disponiveis
necessarios a execugao dos servigos relacionados aos leildes publicos.

15.2. Disponibilizar ao contratado acesso aos bens passiveis de alienagao, permitindo a
realizagdo das vistorias, registros fotograficos, levantamentos operacionais e demais
atividades necessarias a preparagao dos certames.

15.3.Designar ~ formalmente servidores responsaveis pela fiscalizagao,
acompanhamento e gestao contratual, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

15.4. Acompanhar, supervisionar e fiscalizar a execugdo dos servigos, verificando o

cumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado e a regularidade dos
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procedimentos executados.

15.5. Analisar os documentos, relatorios, demonstrativos financeiros, registros
operacionais e demais informacdes apresentadas pelo contratado no ambito da
execucgao contratual.

15.6. Solicitar esclarecimentos, ajustes, corregdes, complementagdes e saneamento de
inconsisténcias eventualmente verificadas durante a execucao dos servigos.

15.7. Auxiliar o contratado quanto as informagdes patrimoniais, registros administrativos

e documentos necessarios a adequada identificacdo dos bens e formacao dos lotes.
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15.8.Validar os documentos operacionais relacionados aos leildes publicos,
especialmente editais, relatérios, avaliagdes, demonstrativos e demais atos
administrativos pertinentes aos certames.

15.9. Promover os atos administrativos necessarios a realizagado dos leildes publicos,
observadas as disposi¢cdes legais aplicaveis e as competéncias institucionais da
Administragdo Publica Municipal.

15.10. Comunicar ao contratado, de forma tempestiva, quaisquer alteracoes,
orientacdes, determinagdes administrativas ou decisées que impactem a execucao dos
servigos.

15.11. Aplicar, quando cabivel, as medidas administrativas, notificagbes, sang¢des e
demais providéncias previstas na legislagao e nos instrumentos contratuais decorrentes
da contratacéao.

15.12. Assegurar ao contratado condi¢gdes adequadas para execugao dos servigos, sem
prejuizo das competéncias de fiscalizagdo, supervisdo e controle exercidas pela

Administragdo Publica Municipal.

16. SANGCOES ADMINISTRATIVAS:

16.1.0 descumprimento das obrigagdes assumidas pelo contratado podera ensejar
aplicagcdo das sancbdes administrativas previstas na Lei Federal n° 14.133/2021,
observados o contraditério, a ampla defesa e o devido processo legal.

16.2. Constituem infragcbes administrativas, dentre outras previstas na legislacédo
aplicavel:

a) inexecucao total ou parcial das obrigagbes assumidas;
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b) atraso injustificado na execugao dos servigos;

c) descumprimento das determinagdes da fiscalizagdo contratual;

d) falhas operacionais que comprometam a regularidade dos certames;

e) irregularidades na condugao dos leildes publicos;

f) apresentacgao de informagdes falsas ou inexatas;

g) descumprimento das normas legais aplicaveis;

h) falhas na prestacao de contas;

i) comprometimento da rastreabilidade, publicidade ou transparéncia dos
procedimentos executados;

j) pratica de atos lesivos a Administragao Publica.
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16.3.Poderao ser aplicadas ao contratado, observada a gravidade da infragdo, as
seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar;

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao

Publica.

16.4.A aplicacdo das sancgdes devera observar a natureza e gravidade da infragcéo
cometida, os danos causados a Administracdo Publica, a vantagem auferida, as
circunstancias agravantes ou atenuantes, os antecedentes do contratado e os principios
da proporcionalidade e razoabilidade.

16.5. As multas eventualmente aplicadas poderdo incidir sobre situagdes relacionadas
ao atraso injustificado na execugdo dos servigos, descumprimento de obrigagdes
contratuais, falhas operacionais relevantes, inconsisténcias na prestacao de contas e
demais hipoteses previstas no edital e nos instrumentos contratuais decorrentes.
16.6.A aplicagdo de sancgdes administrativas nao afasta a possibilidade de
responsabilizacdo civil, administrativa e penal do contratado, quando cabivel, nem
prejudica a adogao das medidas necessarias a reparacao dos danos eventualmente
causados a Administragao Publica Municipal.

16.7.A Administracdo Publica Municipal podera promover o descredenciamento do
contratado nas hipodteses de perda das condigdes de habilitagcdo, descumprimento
reiterado das obrigacdes assumidas, pratica de irregularidades graves ou ocorréncia de
fatos que comprometam a confianga e regularidade da execucéao contratual.

16.8.As penalidades aplicadas deverdo ser formalmente registradas nos autos do
processo administrativo correspondente, observadas as disposi¢gdes legais aplicaveis e

os procedimentos administrativos pertinentes.

17. CRITERIOS DE SELECAO DOS CREDENCIADOS:
17.1. O procedimento observara chamamento publico destinado ao credenciamento de
Leiloeiros Oficiais que preencham os requisitos estabelecidos no edital, neste Termo de

Referéncia e na legislagao aplicavel.
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17.2.Poderao participar do procedimento os interessados que comprovem regularidade
perante a Junta Comercial competente, capacidade técnica compativel com o objeto da
contratacdo e atendimento das condi¢cbes de habilitacdo previstas na Lei Federal n°
14.133/2021.

17.3.0 credenciamento possuira prazo previamente definido em edital para
apresentacao da documentagao pelos interessados, apos o qual sera promovida a
analise da habilitagcdo e julgamento dos documentos apresentados.

17.4. A analise da documentagao sera realizada pela comiss&o ou equipe designada pela
Administracdo Publica Municipal, observados o0s principios da legalidade,
impessoalidade, transparéncia, isonomia e interesse publico.

17.5.Serédo considerados habilitados os interessados que atenderem integralmente as
exigéncias previstas no edital de credenciamento e neste Termo de Referéncia.

17.6. A contratagao dos credenciados observara a ordem cronoldgica de habilitagdo dos
interessados, conforme critérios definidos pela Administragdo Publica Municipal no edital
de chamamento publico.

17.7. A convocagéao dos credenciados ocorrera conforme necessidade da Administragcéo
Publica Municipal e das unidades gestoras participantes da contratacéo, observadas as
demandas relacionadas a alienagao patrimonial.

17.8.A Administracdo Publica Municipal podera realizar diligéncias destinadas a
verificacdo das informacgdes apresentadas pelos interessados, bem como solicitar
esclarecimentos e documentos complementares necessarios a adequada analise da
habilitacao.

17.9.0 credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratagdo imediata, ficando a
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efetiva convocacgao condicionada a necessidade administrativa, disponibilidade dos bens
passiveis de alienacgao e interesse publico envolvido.

17.10. Os credenciados deverao manter, durante toda vigéncia do credenciamento e dos
instrumentos contratuais dele decorrentes, as condi¢gbes de habilitagao, regularidade e
capacidade operacional exigidas para participagao no procedimento.

17.11.A perda das condicdes de habilitagdo, o descumprimento das obrigacdes
assumidas, a pratica de irregularidades ou a ocorréncia de fatos que comprometam a
regularidade da execugao contratual podera ensejar o descredenciamento do

contratado, observados o contraditorio e a ampla defesa.
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18. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA:

18.1. A presente contratacdo n&o gerara despesa publica direta ao Municipio de Atilio
Vivacqua/ES e as respectivas unidades gestoras participantes, considerando que a
remuneracao do leiloeiro contratado ocorrera exclusivamente mediante comissao paga
pelos arrematantes dos bens alienados, nos termos do art. 24 do Decreto Federal n°
21.981/1932.

18.2.Em razdo da inexisténcia de desembolso financeiro direto pela Administracao
Publica Municipal, a contratacdo ndo demanda previsdao especifica de dotacgao
orcamentaria para pagamento dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

18.3. A auséncia de 6nus financeiro direto a Administragao Publica Municipal ndo afasta
a necessidade de observancia dos principios do planejamento, economicidade,
eficiéncia, controle e governancga previstos na Lei Federal n°® 14.133/2021.

18.4. Os valores arrecadados com a alienagado dos bens publicos deverao observar os
procedimentos administrativos, financeiros, contabeis e patrimoniais aplicaveis a
Administragdo Publica Municipal e as respectivas unidades gestoras participantes da
contratacao.

18.5. Considerando a inexisténcia de pagamento direto pela Administracdo Publica
Municipal ao contratado, n&o se aplica ao caso concreto a elaboragédo de orgamento
estimativo tradicional voltado a afericdo de preco da contratacao, tendo em vista que a
remuneragao do leiloeiro ocorrera exclusivamente mediante comissao suportada pelos

arrematantes dos bens alienados, nos termos da legislacao aplicavel.

19. DISPOSICOES FINAIS:

19.1.0 presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as
disposicdes da Lei Federal n® 14.133/2021, Decreto Federal n® 21.981/1932, Lei Federal
n° 12.305/2010, Lei Federal n°® 12.527/2011, Lei Federal n°® 13.709/2018 e demais

normas aplicaveis a matéria.
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19.2. A contratagao objeto deste Termo de Referéncia visa ao aprimoramento da gestéo
patrimonial do Municipio de Atilio Vivacqua/ES e das respectivas unidades gestoras
participantes, especialmente quanto a adequada destinacdo de bens méveis e imoveis
considerados inserviveis, antiecondmicos, obsoletos, irrecuperaveis ou desnecessarios

a Administracao Publica.
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19.3. Os servigos deverao ser executados em observancia aos principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade, publicidade, transparéncia, planejamento, rastreabilidade,
seguranca juridica e interesse publico.
19.4. A Administragao Publica Municipal podera expedir orientagdes complementares,
solicitar ajustes operacionais e promover adequagdes procedimentais necessarias a
correta execugao dos servigos, observadas as disposigdes legais aplicaveis.
19.5.0s casos omissos serdo resolvidos pela Administracdo Publica Municipal,
observadas as disposicoes da Lei Federal n°® 14.133/2021, demais normas aplicaveis e
os principios gerais da Administragao Publica.
19.6. Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os fins legais:

a) o Estudo Técnico Preliminar — ETP;

b) o edital de credenciamento;

c) os anexos eventualmente vinculados ao procedimento;

d) e os futuros instrumentos contratuais decorrentes da contratacao.

19.7. As informacdes constantes neste Termo de Referéncia possuem natureza publica
e de amplo acesso, observadas, quando aplicaveis, as disposicdes da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais — LGPD e demais normas relacionadas a protecao de
dados e sigilo legal.

19.8.0 presente Termo de Referéncia devera compor os autos do procedimento
administrativo de credenciamento destinado a contratacdo de Leiloeiros Oficiais para
realizacdo dos leildes publicos relacionados a alienacdo patrimonial do Municipio de

Atilio Vivacqua/ES e das respectivas unidades gestoras participantes.
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Atilio Vivacqua - ES, 22 de maio de 2026.

*hk,

assinado eletronicamente™**

CiNTIA TEIXEIRA NARLIM
Gerente do Fundo Municipal de Saude

*kk,

assinado eletronicamente***

JOAO VICTOR ALAMON DA SILVA
Assessor Técnico
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***assinado eletronicamente***

GABRIEL COELHO ROCHA
Secretario Municipal de Governo, Planejamento e Desenvolvimento

***assinado eletronicamente***

ANDREA PRICILA TEIXEIRA CARVALHO
Secretaria Municipal de Saude
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