MUN,'CIMO DE Secretaria Municipal de
ATILIO VIVACQUA Administracao e Financas

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO
1.1. Contratacdo de servicos de confeccao de borrachas para carimbo 4911, para atender a secretaria
municipal de administracao e finangas de Atilio Vivacqua - ES, conforme condi¢bes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia;

1.2. Em caso de discordancia existente entre as especificacdes deste objeto descritas no Compras.gov e
as constantes deste Termo de Referéncia, prevalecerao as ultimas;

1.3. Os servicos/bens objeto desta contratacdo enquadram-se na categoria de bens e servicos comuns,
por possuirem padrdes de desempenho e caracteristicas gerais e especificas usualmente encontradas no

mercado, conforme justificativa constante no Estudo Técnico Preliminar;

1.4. O objeto desta contratacdo ndao se enquadra como sendo bem de consumo de luxo, conforme
Resolugdo TCES n2 368, de 25 de novembro de 2022;

1.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 dias, contados da data de emissdo da ordem de servicos;
2. DAS ESPECIFICAGOES E QUANTIDADES

2.1. As especificacGes e quantidades dos itens objeto desta contratacdo constam na tabela abaixo:

Item | Material

Unidade

Quantidade

Unitario

Precgo Total

1|SERVICOS DE CONFECGAO DE BORRACHA PARA
CARIMBO 4911

Svg.

08

27,66

221,28

I =,

3. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

A presente contratacdo tem por objeto a confec¢ao de borracha para carimbo padrao modelo 4911,
destinada a atender as demandas administrativas rotineiras dos setores da Prefeitura Municipal,
garantindo a continuidade e a eficiéncia dos trabalhos internos.

A utilizagao de carimbos é essencial para a execu¢ao de atividades diarias de protocolo, expedigdo de
documentos, autenticagdes, tramitacdo de processos e demais atividades administrativas, sendo
indispensavel para a rotina operacional do 6rgao.

A contratacgao justifica-se pela necessidade de reposi¢ao e confecgdo de novos carimbos para substitui¢dao
de itens desgastados pelo uso, bem como para atender novas demandas decorrentes da movimentagao
de pessoal, além das mudangas de gestao nas Secretarias Municipais, que implicam a atualizagdo dos
dados constantes nos carimbos e a criagao de novos carimbos em razao de alteracdes de titulares e
reorganizagdo interna dos setores, garantindo a padronizacdo e a organizacdo dos documentos oficiais.

Trata-se de objeto simples, de solugdo padronizada e amplamente disponivel no mercado, sem
complexidade técnica, de aquisicao pontual e com valor reduzido, enquadrando-se como contratacdo
de pequeno valor, conforme inciso | do art. 75 da Lei Federal n2 14.133/2021. Considerando a simplicidade
do objeto e o carater rotineiro da demanda, ndo se justifica o parcelamento da contratagdo e ndo ha
viabilidade de fracionamento do objeto, dada a economicidade e a praticidade de aquisicdo em lote Unico.
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A contratacdo visa atender ao interesse publico, garantindo o regular andamento dos servigos
administrativos, a adequada organizacdo documental e a eficiéncia na gestdo interna dos setores do
municipio, contribuindo para a continuidade do servigo publico prestado a populagao.

4. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

A solucdo proposta consiste na contrata¢ao de servicos de confec¢ao de borracha para carimbo padrao
modelo 4911, a ser utilizada pelos diversos setores e secretarias da Prefeitura Municipal, visando atender
as necessidades de padronizacao e controle documental das atividades administrativas diarias.

Os carimbos modelo 4911 possuem estrutura padronizada, com dimensdes adequadas para utilizacdo em
documentos oficiais, garantindo legibilidade, agilidade e organizacdo nos processos de protocolo,
expedicdo, autenticacdo e demais rotinas administrativas.

A contratacdo contemplarad a confeccdo de borrachas personalizadas, com informacgdes especificas de
cada setor ou servidor, conforme demanda apresentada, de forma a refletir as alteracGes decorrentes de
mudancas de gestdo nas secretarias municipais e a atualizacdo de dados necessarios ao bom andamento
dos trabalhos internos, garantindo a conformidade das informag¢des em documentos oficiais.

A solugdo é caracterizada por:

e Simplicidade e padronizacao do servigo, com facil execucdo pelo fornecedor e ampla
disponibilidade no mercado local e regional.

e Atendimento imediato e pontual, ndo sendo necessdria instalacdo, treinamento ou etapas de
implementagdo complexas.

e Valor reduzido, enquadrando-se como contratacdo de pequeno valor conforme art. 75, inciso I,
da Lein? 14.133/2021.

e Atendimento de necessidade continua de renovacao e atualizagdao de carimbos, considerando
movimentagdo de pessoal, criagdo de novos setores ou alteragdes administrativas internas.

e Garantia da continuidade e da eficiéncia na tramitagao de documentos, contribuindo para a
adequada prestagao do servigo publico.

Dessa forma, a contratagdo proporcionard maior eficiéncia operacional, padronizacdo, organizacao e
agilidade aos servigos administrativos da Prefeitura Municipal, assegurando a conformidade documental
e a continuidade dos servigos essenciais prestados ao cidadao.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

I. O servico devera contemplar a confecgdo de borracha para carimbo modelo 4911 com dados
fornecidos pela Prefeitura.
Il.  Asborrachas deverdo ter dimensdes compativeis com o modelo 4911 e apresentar impressao nitida.
lll.  Os dizeres deverdo ser conferidos e aprovados pelo setor solicitante antes da confecgdo final.
IV. O material utilizado devera ser de boa qualidade e durabilidade, garantindo uso prolongado sem
desgaste precoce.
V. O prazo de entrega deverd ser de até 10 (dez) dias corridos apds a solicitagdo e aprovagdo do layout.
VI. A entrega deverad ser realizada no setor solicitante ou local indicado pela Prefeitura, sem custo
adicional.
VIl. O fornecedor devera emitir nota fiscal compativel com a legislagao vigente.
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6. DA SUBCONTRATACAO

6.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
7. DA GARANTIA DA CONTRATACAO

7.1. Nao havera exigéncia de garantia da contratacdo, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei
14.133/2021.

8. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de Entrega
8.1. Os servicos deverao ser prestados pela CONTRATADA e entregues a PMAV.

8.2. Os servicos a serem prestados ficard a cargo da CONTRATADA, a quem cabera providenciar o
transporte e mao de obra necessaria, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE;

8.3. Os servicos serdo prestados em conformidade com a demanda da administra¢do, devendo a
CONTRATADA emitir as notas fiscais apds a execugdo e ateste dos servicos prestados;

8.4. Verificada alguma irregularidade, os servigos serdo rejeitados, ficando a CONTRATADA responsavel
por reparar os servigos até que os mesmos sejam aprovados, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades
cabiveis;

Dos Prazos de Entrega e Critérios De Recebimento

8.6. O prazo para execucdo dos servicos sera de até 10 (dez) dias corridos, a contar do recebimento da
Ordem de Fornecimento e/ou cdpia da Nota de Empenho, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
fiscalizagdo, mediante solicitagdo encaminhada antes do vencimento do prazo e devidamente
fundamentada e justificada pela CONTRATADA;

8.6.1. Na hipdtese de a CONTRATADA solicitar nova prorrogacao, a decisdo cabera a Secretaria
Requisitante.

8.7.Apds a entrega, os servigos serao recebidos:

8.7.1 PROVISORIAMENTE pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.;

8.7.1.1. O recebimento provisério dos servigos ndo implica em sua aceita¢do definitiva;
8.7.1.2. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagcbes da execugdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestac¢do dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato;

8.7.1.3. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrec¢oes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo
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atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio;

8.7.1.4. O recebimento provisdrio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

8.7.1.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.7.2 DEFINITIVAMENTE no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, por
servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdao mediante termo detalhado.

8.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

8.9. A recusa da CONTRATADA em corrigir/refazer/substituir o(s) servicos(s) reprovado(s) nos testes sera
considerada descumprimento contratual, ensejando a aplicacdo das penalidades previstas neste Termo
de Referéncia.

9. GARANTIA, MANUTENGAO E ASSISTENCIA TECNICA
9.1. A CONTRATADA devera ofertar garantia dos servicos prestados pelo prazo de 12 (doze) meses.
10. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecuc¢ao total
ou parcial.

10.2. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a PMAV poderd convocar o
representante da empresa CONTRATADA para reuniao inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagao,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execu¢dao do objeto, do plano complementar de execu¢dao da CONTRATADA, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Oes aplicaveis, dentre outros.

10.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, nos termos do DECRETO N2 061, DE 07 DE JANEIRO DE 2025;

10.3.1 O Fiscal Titular sera exercido por servidor devidamente indicado pela unidade demandante
e formalmente designados pela Administracdo, para acompanhar a entrega dos objetos conforme

este Termo de Referéncia, nos termos do DECRETO N2 061, DE 07 DE JANEIRO DE 2025.

10.4. A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da PMAV e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA por qualquer inconsisténcia;

10.5. A Administragdo reserva-se o direito de, sem restringir a responsabilidade da CONTRATADA, exercer
a mais ampla e completa fiscalizagdo sobre os fornecimentos.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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11.1. Cumprir todas as obrigacGes constantes deste Termo de Referéncia e seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

11.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio (quando aplicavel), com uma versdo em
portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

11.3. Responsabilizar-se pela garantia dos produtos entregues e dos materiais empregados nos itens
solicitados, dentro dos padrdes adequados de qualidade, seguranca, durabilidade e desempenho,
conforme previsto na legislacdo em vigor e na forma exigida neste termo de referéncia;

11.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa
do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

11.5. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 1 (um) dia util que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao, observando
o prazo de prorrogacao previsto no item 8.6 deste Termo de Referéncia;

11.6. Atender as determinacOes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior, e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.7. Transportar os produtos e disponibilizar m3o de obra especializada para entrega deles;

11.8. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado neste Termo de Referéncia, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

11.9. Custear o frete relativo a devolucdo dos produtos defeituosos dentro do prazo de garantia;

11.10. Responder por quaisquer compromissos assumidos com terceiros, ainda que vinculados a execugao
da contratagao;

11.11. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto, bem como por todo e
qualgquer dano causado a Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao
ou 0 acompanhamento da execucdo contratual pelo CONTRATANTE;

11.11.1. Ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o
valor correspondente aos danos sofridos.

11.12. Encaminhar, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os documentos que comprovem a
sua regularidade fiscal e o relatério de adimplemento de encargos;

11.13. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

11.14. Disponibilizar para o CONTRATANTE um atendimento personalizado e imediato, com fornecimento
de numeros de telefone, e-mail e demais formas de comunicagao para abertura de chamados e envio de
notificagdes, comunicando-o em até 1 (um) dia Util caso haja qualquer alteragdo;
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11.15. Designar um preposto, aceito pela Administragao, para representa-la na execucao da contratagao,
informando nome completo, CPF, e-mail e telefone de contato e substituto em suas auséncias;

11.16. Comunicar a fiscalizacdo do contrato, no prazo mdximo de 1 (um) dia util, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execu¢ao do objeto contratual;

11.17. Paralisar, por determinacao do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

11.18. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas,
todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacdo ou para a qualificacdo na contratacado direta;

11.19. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.20. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso por forca da
execugdo deste contrato;

11.21. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do CONTRATANTE;

11.22. Respeitar as normas e procedimentos de controle e acesso as dependéncias do CONTRATANTE;

11.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento
do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 1l, d, da Lei n2
14.133, de 2021;

11.24. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste Termo de Referéncia, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdao atender as
recomendacgdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

11.25. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execu¢do do objeto e nas
melhores condicGes de seguranca, higiene e disciplina;

11.26. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

12. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Cumprir e fazer cumprir todas as disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia e seus anexos;

12.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

12.3. Proporcionar todas as facilidades, inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste Termo de
Referéncia, para que a empresa possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condi¢ées da aquisi¢ao;

Praca José Valentim Lopes, 02 — Centro — Atilio Vivacqua - Espirito Santo - CEP: 29.490-000
E-mail: gabinete@pmav.es.gov.br | Telefone: (28) 3026-9600 ramal 1009

I =,



MUN,'CIMO DE Secretaria Municipal de
ATILIO VIVACQUA Administracao e Financas

12.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ela substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

12.4.1. As notifica¢des se dardo por meio eletronico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
guando da assinatura contratual ou da apresentacdo da proposta, ficando a cargo desta avisar em
até 1 (um) dia util, qualquer alteracdo deste no curso do contrato;

12.4.2. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA apds 2 (dois) dias uteis do seu envio.

12.5. Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA,
designando servidores com competéncia necessaria para promover o recebimento dos produtos, sob os
aspectos quantitativos e qualitativos, assim como prazo de validade e entrega;

12.6. Anotar em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas no fornecimento
dos produtos;

12.7. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n© 14.133,
de 2021;

12.8. Alocar os recursos orgamentdrios e financeiros necessarios a execu¢do da contratacao;

12.9. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condicdes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

12.10. Aplicar a CONTRATADA as sanc¢des previstas na lei e neste Termo de Referéncia;
12.11. Adotar as medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pela CONTRATADA;

12.12. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugao
da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

12.13. Restabelecer o equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado, respeitada, em qualquer caso,
a reparticado objetiva de risco estabelecida no contrato.

13. DAS SANCOES
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, a CONTRATADA que:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execug¢do do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2. Serdo aplicadas a CONTRATADA que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangoes:

13.2.1. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre
gue ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme art. 156, §29, da Lei n?
14.133/21;

13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, conforme art. 156, § 42, da Lei n® 14.133/21;

13.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave, conforme art. 156, §59, da
Lei n214.133/21;

13.2.4. Multa moratdria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) nos casos de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida;

13.2.5. Multa compensatéria de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento) pelas
infracGes descritas no item 13.1;

13.2.6. O descumprimento ou cumprimento irregular das cldusulas do contrato autoriza a
Administracdo a promover sua extincdo, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133/2021;

13.2.6.1. No caso anterior, fica autorizado o CONTRATANTE a rescisdao contratual por
culpa da CONTRATADA, convertendo-se a multa em compensatéria de até 30% (trinta por
cento) sobre o valor total do contrato.

13.2.7. Aplicam-se no contrato as multas compensatdrias previstas neste Termo de Referéncia.

13.3. A aplicagdo das sangdes previstas no Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao de
reparacdo integral do dano causado ao CONTRATANTE (art. 156, §99, da Lei n? 14.133/21);

13.4. Todas as sangdes previstas no Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §792, da Lei n2 14.133/21);

13.4.1. Antes da aplica¢do da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2 14.133/21);

13.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da
Lei n2 14.133/21);

13.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 5 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela autoridade competente.

13.5. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n? 14.133/21, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar;
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13.5.1. Na aplicagdo das sanc¢Ges serdo considerados os aspectos elencados no art. 156, §19, da
Lei n214.133/21.

13.5.2. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159);
13.5.3. O CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis)
e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

14. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

14.1 O pagamento serd em parcela Unica, mediante o fornecimento a PMAV de NOTA FISCAL ELETRONICA,
juntamente com a comprovagao da regularidade fiscal exigidos pelo art. 68 da Lei n2 14.133/2021. Estes
documentos depois de conferidos e visados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no
prazo de até 15 (quinze) dias corridos, apds a respectiva apresentacao;

14.1.1. Apds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos:
VM=VFx0,33/100x ND

Onde:

VM = Valor da Multa Financeira;
VF = Valor da Nota Fiscal;

ND = NUmero de dias em atraso.

14.1.2. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizacdo, mediante aplicacdo do indice VRTE de correcdo monetdria.

14.2. Ocorrendo erros na apresentacdo dos documentos fiscais ou outra circunstancia impeditiva, eles
serdo devolvidos a empresa CONTRATADA para correcdo, sendo que o recebimento definitivo sera
suspenso, ficando estabelecido que o prazo para pagamento serd contado a partir da data de
apresentacdo do novo documento fiscal, devidamente corrigido;

14.3. ANOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social apresentados
quando na proposta, assim como, o nimero da contratagado, os objetos, os valores unitarios e totais;

14.4. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

c) Os dados do contrato e do 6rgdo CONTRATANTE;
d) O periodo respectivo de execugdo do contrato;
e) O valor a pagar; e
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f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

14.5. Qualquer alteragao feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser comunicado a
PMAV, mediante documentacdo prépria, para apreciacao da autoridade competente;

14.6. A PMAV poderd deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos pela
empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes, na forma do inciso IV do
art. 139 da Lei 14.133/2021.

14.7. Para a efetivagdo do pagamento, a CONTRATADA devera manter as condi¢Ges relativas a proposta
de preco e a habilitacao;

14.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL somente sera feito por meio de Ordem Bancdria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

14.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que tange a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

14.10. Quando do pagamento sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

14.11. Independentemente do percentual de tributo inserido pela CONTRATADA na planilha de custo,
quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislagao vigente.

14.12. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

15. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentaria propria,
prevista no orcamento da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua para o exercicio de 2025.

16. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

16.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 221,28 (duzentos e vinte e um reais e vinte e oito
centavos) conforme custos unitdrios apostos no mapa comparativo de pregos.

16.2. O valor aceito para contratacdo devera estar compativel com o valor de mercado, estabelecido
através de pesquisa de precos e expresso no Mapa Comparativo de Preco;

16.3. Sera considerada vencedora a proposta mais vantajosa, desde que a empresa ofertante comprove
sua regularidade com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, e tenha como cumprir

os prazos e condi¢Oes estabelecidos neste Termo de Referéncia;

16.4. Na proposta de preco devem estar incluidos todos os custos e despesas decorrentes da prestagao
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do servico;

16.5. O preco devera ser fixo e irreajustdvel;

16.6. Os orcamentos providos pelos fornecedores na fase interna da contratacdo e as propostas
apresentadas na fase externa terdo prazo de validade minimo de 60 dias;

17. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

17.1. O fornecedor sera selecionado por meio do procedimento de licitacdo na modalidade dispensa, com
adocao do critério de julgamento pelo menor prego;

17.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal,
social, trabalhista, qualificacdo econdmico-financeira e técnica, nos moldes previstos no edital.

18. DOS RESPONSAVEIS PELA ELABORAGCAO DO TERMO DE REFERENCIA
18.1. As especificacOes técnicas, objetivos, justificativas e contornos da contratagdo foram estruturadas

pelos (as) servidor (es) LUCIANO SANTOS SOBRAL, cujos esclarecimentos e informages poderdo ser
prestados através do e-mail gabinete@pmav.es.gov.br;

Atilio Vivacqua/ES, 25 de julho de 2025.

LUCIANO SANTOS SOBRAL
Secretario de Administragdo e Finangas
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