ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

AQUISIQAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE
1 - INTRODUCAO

1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta 0s
devidos estudos para a contratacdo de solucdo que atenderd a necessidade abaixo
especificada.

1.2. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a
melhor solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a
Administracéo Publica.

1.3. Este documento consiste em Estudos Preliminares necessarios para assegurar a viabilidade
da contratacdo, mensurar 0s riscos, determinar uma estratégia para a contratacdo, fornecer
subsidios para a elaboracdo do Termo de Referéncia, bem como definir um plano de
sustentacao para a solucéo contratada.

2 -0OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa para aquisicdo de material de expediente, visando atender as
necessidades das Secretarias Municipais de Atilio Vivacqua — ES.

2.1.1 — Tipo de servigo/aquisicéo:
a) () Servico Comum;
b) ( ) Servigo Técnico;
c) ( x ) Material de Consumo;
d) ( ) Material Permanente.

3 - SOLUCAO A SER CONTRATADA/ADQUIRIDA

3.1. A Aquisicdo de Material de Expediente para as Secretarias Municipais de Atilio Vivacqua,
justifica-se para a reposicdo do estoque, bem como pela necessidade da manutencdo dos
trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando continuidade ao servico
publico aceitavel.

3.2. Considerando as caracteristicas de utilizacdo, as quantidades de materiais de Expedientes
necessarios, os periodos informados e os valores estimados, conclui-se que a melhor opcéo e a
mais vantajosa, adequada e disponivel no mercado, sob a égide dos principios da oportunidade
e conveniéncia da Administracdo Publica esta na efetiva Aquisicdo de Materiais de Expedientes
assim também pela boa qualidade e procedéncia de cada produto licitado.

3.3. Salienta-se que esta solucdo tem sido utilizada no ultimo pleito e tem se mostrado mais
eficiente e eficaz no atendimento das necessidades da PMAYV até o momento, sendo passivel de
analise quando se utilizar de outra solugdo mais vantajosa a Administracdo Publica no mercado.

4 — DESCRICAO DA NECESSIDADE

4.1. A Aquisicao de Material de Expediente visa atender as necessidades:



4.1.1. A Aquisicdo de Material de Expediente para as Secretarias Municipais de Atilio
Vivacqua, justifica-se para a reposicdo do estoque, bem como pela necessidade da
manutengao dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando
continuidade ao servi¢co publico aceitavel. Considerando que para o funcionamento desta
Municipalidade é de grande importancia a referida aquisicdo para que todos setores
possam funcionar adequadamente, pois 0 material de expediente € 0 minimo necessario
para que o servidor publico possa exercer suas fun¢gbes. Em razdo disso, toda a rotina
administrativa necessita objeto em tela, e mostra-se essencial aquisicdo para o pelo
funcionamento da Administracdo Publica. Com isso, o processo licitatério obedecera ao
Sistema de Registro de Preco por intermédio do Pregao Eletrénico.

5 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. Entregar os objetos, na conformidade do estabelecido no Edital e Termo de referéncia, livres
de qualquer 6nus, como despesas de fretes, impostos, seguros e todas as demais despesas
necessarias;

5.2. Os materiais objeto da aquisicdo devem ser entregues no prazo de até 15 dias da
notificacdo do empenho ao fornecedor, no endereco indicado no Edital.

5.3. Dar plena garantia sobre a qualidade dos itens, adquiridas por no minimo 03 (trés) meses.
6 - NATUREZA DO BEM COMUM

6.1. Os itens que compdem o0 objeto do presente termo enquadram-se na categoria de bens
comuns, conforme Decreto N° 148/2022, em razdo dos padrbes de qualidade ser consolidado
como usuais de mercado. O objeto podera ser licitado na modalidade pregdo, na forma
eletrbnica, mediante a Registro de Preco.

7 - ESPECIFICACAO TECNICA DO OBJETO

7.1. Material objeto devera ser de primeiro uso, da linha normal de producédo, sendo aplicadas
todas as normas e exigéncias da Lei n° 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor) e outras
legislacdes pertinentes.

8 - CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

8.1. A Contratada devera adotar praticas de sustentabilidade ambiental, conforme prevé a IN
STLI/MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, e legislacdo correlatas, naquilo que couber, e
ainda:

8.1.1. Possuir Selo CONPET de Eficiéncia Energética, conforme NBR 7024. O CONPET é
um programa do Governo Federal, criado em 1991, por decreto presidencial, para
promover o desenvolvimento de uma cultura anti desperdicio no uso dos recursos naturais
nao renovaveis no Brasil, garantindo um pais melhor para as geracgdes futuras;

8.1.2. Estar em conformidade com o PROCONVE - Programa de Controle de Poluicéo de
Ar por Veiculos Automotores e atender aos preceitos regulamentares dos érgéos oficiais
nacionais de transito, nos aspectos relacionados a iluminacéo, sinalizacdo e seguranca
(Codigo Brasileiro de Transito, seu Regulamento e Resolugdes);



8.1.3. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtencado de certificacdo do
Instituto

Nacional de Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial — INMETRO como produtos
sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus similares.

8.1.4. que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis e/ou
sejam reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o transporte e o
armazenamento.

8.1.5. que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentracdo acima da
recomendada na diretiva ROHS (Restriction of Certain Hazardous Substances), tais como
mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr(VI1)), cAdmio (Cd), bifenil-polibromados
(PBBSs), éteres difenilpolibromados (PBDES).

9 - LEVANTAMENTO DE MERCADO

9.1. Realizou-se levantamento no ambito desta Administracéo e secretarias, a fim de identificar a
necessidade dos itens a serem adquiridos.

9.2. Ressalta-se que esse levantamento levou em consideracao fatores quanto a finalidade na
utilizacdo dos produtos, a frequéncia de problemas nos produtos. Assim, tem-se a previsibilidade
de contratacdo dos itens e seus quantitativos, conforme Anexo.

9.3. Ressaltamos que a pesquisa de preco foi realizada no mercado frente as empresas e/ou
busca na internet, e seus valores possuem o carater estimativo.

10 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. Considerando os orcamentos realizados, a metodologia de calculo utilizada para obtencéo
do valor de referéncia unitario foi a média ponderada dos valores unitarios apresentados nos
itens da solucéo. Realizou-se analise critica dos precos coletados, verificando a razoabilidade da
afericdo do preco médio, com a desconsideracdo dos precos inexequiveis ou excessivamente
elevados, segue em anexo tabela com estimativa de quantitativo e de valores.

10.2. Para uma precisa estimativa de valores do objeto desta contratacao, a equipe de compras,
utilizara como parametro legal a IN SCL N° 22/2022.

11 - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO

11.1. A Lei n°® 14.133/2021, estabelece em seu artigo 40, inciso V, alinea "b", como principio,
entre outros, o do parcelamento, "quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso”.

11.2. O fracionamento em itens € a regra geral das contratagdes publicas sempre que assim for
tecnicamente viavel, a fim de se aumentar a competitividade pela ampla participacdo de
licitantes.

11.3. Todavia, no presente caso, identifica-se a existéncia de itens de caracteristicas
semelhantes, em geral fornecidos por empresas do mesmo ramo de atividades. O agrupamento
desses itens em lotes podera: Ser mais atrativo por gerarem maior valor de contratacéo futura;
possibilitar maior economia de escala com a reducdo de precos por parte das licitantes em razao



de maior volume de negdcios; diminuir as chances de desinteresse dos licitantes por itens ndo
tao atrativos por conta de baixo valor.

12 - CONTRATACAO CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

12.1. Para esta solucdo ndo ha contratacdes que guardam relacao/afinidade/dependéncia com o
objeto da compra/contratacdo pretendida, sejam elas ja realizadas ou contrata¢cfes futuras.

12.2. Também ndo ha necessidade de ajustes nas instalagbes do érgado ou fornecimento de
servico adicional para que a contratacdo surta seus efeitos.

13 — POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

13.1. Dada a natureza do objeto que se pretende adquirir, ndo se verifica impactos ambientais
relevantes, sendo necesséario tdo somente que a licitante atenda aos critérios dos érgaos
fiscalizadores e a politica de sustentabilidade ambiental ja abordados nos topicos 8 deste ETP.

14 - BENEFICIOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO

14.1. Proporcionar qualidade e agilidade no ambito administrativos das secretarias requisitantes,
e gerando beneficios aos que utilizam esse servico.

14.2. Pretende-se contratar os itens descritos nesta solugdo com o melhor preco, com qualidade
gue atenda a especificacdo, correspondendo as necessidades das Secretarias Requisitantes.

15 - ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO DA PMAV

15.1. A contratacdo pretendida estd alinhada aos planos estratégicos da Administracéo,
delineados nas diretrizes e metas definidas nas ferramentas de planejamento aprovadas, onde
estdo fixadas e detalhadas as respectivas acbes ao alcance dos objetivos institucionais,
primando pela eficacia, eficiéncia e efetividade dos respectivos projetos, programas e processos.

16 - DECLARACAO DE VIABILIDADE

16.1. Diante da fundamentacédo exposta neste documento, esta equipe administrativa declara
viavel esta contratacao.

16.2. Este Estudo Técnico Preliminar evidencia que a contratacdo da solucdo para aquisicao de
Material de expediente, para atender as solicitacdes dos diversos setores das Secretarias,
mostra-se viavel tecnicamente e necessaria, mediante a aprovacao da Secretaria Requisitante

16.3. Os materiais a serem adquiridos, enquadrados como comuns, de acordo com a legislagao
vigente, podem ser licitados por meio da modalidade Pregao Eletronico e julgamento por Menor
Preco.

Atilio Vivacqua — ES, 08 de maio de 2024.
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