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Estudo Técnico para Aquisicdo de Material Gréafico

I. Descricdo da Necessidade da Contratacéo:

A administracdo publica requer a aquisicdo de material gréafico, incluindo pastas de processos,
envelopes e tickets, para suportar suas atividades cotidianas. Este material é essencial para a
organizacdo de documentos, comunicacdo interna e externa, bem como para a identificacdo e
controle de processos e eventos. A falta desses materiais pode impactar negativamente na
eficiéncia e na transparéncia das operagdes governamentais.

I1. Demonstracgéo da Previsdo da Contratagéo:

Embora a administracdo nao tenha elaborado o plano de contrata¢des anual, a aquisicao do material
gréafico é considerada essencial para o funcionamento adequado das atividades governamentais. A
auséncia do plano ndo invalida a necessidade urgente desses materiais, 0s quais sdo fundamentais
para garantir a organizacdo, a eficiéncia e a transparéncia das opera¢des da administracéo publica.
A urgéncia e a relevancia da contratacdo sdo respaldadas pela demanda continua por pastas de
processos, envelopes e tickets para suportar as atividades diarias da administrac&o.

I1l. Requisitos da Contratag&o:

1. Entrega em Perfeitas Condic¢des: O fornecedor deve garantir a entrega dos materiais em
perfeitas condi¢des, sem defeitos ou danos que comprometam sua utilizagéo.

2. Responsabilidade por Vicios e Danos: O fornecedor é responsavel por quaisquer vicios
ou danos decorrentes dos produtos fornecidos, devendo repara-los ou substitui-los
conforme necessario.

3. Atendimento Prontamente as Exigéncias da Administracdo: O fornecedor deve estar
disponivel para atender prontamente a quaisquer exigéncias ou solicitacbes da
administracdo, garantindo a eficiéncia e a qualidade do servico prestado.

4. Compatibilidade com as Obrigac¢des Assumidas: Durante toda a execucéo do contrato,
o fornecedor deve manter-se em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, cumprindo
0s prazos estabelecidos e garantindo a qualidade dos materiais fornecidos.

5. Responsabilidade por Despesas Incididas: O fornecedor é responsavel por todas as
despesas relacionadas a execucdo do contrato, incluindo tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestagdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir durante a
execuc¢do do contrato.

IV. Estimativas das Quantidades:

As estimativas das quantidades necessarias para a contratacdo constardo em um documento anexo,
acompanhadas das memodrias de calculo e dos documentos que lhes dao suporte. Este documento
detalhara as projecdes de consumo com base no histérico de demanda, considerando também as
interdependéncias com outras contratacGes para possibilitar economia de escala.

V. Levantamento de Mercado:
Apos o levantamento de mercado, foram constatados os precos unitarios conforme consta em
anexo.

VI. Estimativa do Valor da Contratacéao:
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O valor estimado da contratacdo, acompanhado de precos unitarios referenciais e memarias de
calculo, esté disponivel para consulta em documento anexo. O valor médio apurado foi de R$
47.551,60 (quarenta e sete mil e quinhentos e cinquenta e um reais e sessenta centavos).

VII. Descricdo da Solucéo e Exigéncias Relacionadas:
A solugdo proposta para a aquisicdo de material gréfico inclui a entrega dos seguintes itens em
conformidade com os requisitos estabelecidos:

1. Pastas de Processos:
o Pastas resistentes e durdveis, com capacidade adequada para armazenar
documentos de forma organizada.
« Personalizacdo com o logotipo da administracdo publica, conforme especificagdes
fornecidas.
2. Envelopes:
e Envelopes de papel de alta qualidade, com fechamento seguro e adequado para o
transporte de documentos.
e Tamanhos variados conforme a necessidade, incluindo envelopes padrdo e
envelopes para documentos de formato diferenciado.
3. Tickets:
o Tickets numerados e personalizados para identificacdo de processos, eventos ou
outros fins, conforme solicitagdo da administragao.
o Material resistente e de facil manuseio.

Exigéncias relacionadas a solucédo incluem:

e Qualidade dos Materiais: Todos os materiais fornecidos devem atender aos mais altos
padrdes de qualidade, garantindo durabilidade e eficacia em seu uso.

e« Cumprimento de Prazos: O fornecedor deve garantir o cumprimento dos prazos de
entrega estabelecidos, assegurando que 0s materiais estejam disponiveis quando
Necessarios.

o Personalizacdo e Identificacdo: Os itens fornecidos devem ser personalizados conforme
as especificagdes da administracao, incluindo o uso de logotipos e informacdes pertinentes.

o Assisténcia Técnica: O fornecedor deve oferecer suporte técnico e assisténcia para
quaisquer questdes relacionadas aos materiais fornecidos, garantindo a plena satisfagéo da
administracao.

« Responsabilidade por Defeitos: O fornecedor € responsavel por quaisquer defeitos ou
problemas de qualidade dos materiais fornecidos, devendo tomar as medidas necessarias
para sua corre¢ao ou substituicéo.

o Sustentabilidade Ambiental: Deve-se dar preferéncia a materiais e praticas que
promovam a sustentabilidade ambiental, incluindo o uso de materiais reciclaveis e
processos de producéo ecologicamente responsaveis, quando possivel.

Essas exigéncias visam garantir que a solugéo atenda plenamente as necessidades da administracao
publica, oferecendo materiais de qualidade, duraveis e alinhados com os principios de eficiéncia e
responsabilidade ambiental.

V1. Justificativa para Parcelamento ou Nao da Contratagéo:
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Considerando a natureza dos materiais graficos a serem adquiridos, bem como as necessidades
operacionais da administracdo publica, optou-se por ndo parcelar a contratacdo por razdes
estratégicas e operacionais.

1. Economia de Custos: O ndo parcelamento da contratacdo permite aproveitar possiveis
descontos por volume de compra oferecidos pelos fornecedores, resultando em economias
significativas para a administracao publica.

2. Simplificacdo da Gestdo: Ao consolidar a contratacdo em uma Unica etapa, simplifica-se
0 processo de gestdo e acompanhamento do contrato, reduzindo a carga administrativa e
0s potenciais riscos associados a multiplos contratos.

3. Agilidade na Entrega: Ao adquirir todos os materiais de uma s6 vez, garante-se a
disponibilidade imediata dos itens necessarios, evitando atrasos e interrupcGes nas
atividades administrativas.

4. Garantia de Qualidade e Consisténcia: A contratacdo integral junto a um Unico
fornecedor permite manter a consisténcia na qualidade e no padrdo dos materiais,
reduzindo o risco de discrepancias entre diferentes lotes adquiridos separadamente.

5. Reducdo de Complexidade Administrativa: O ndo parcelamento simplifica o processo
de contratacdo, reduzindo a complexidade dos procedimentos licitatorios e facilitando a
gestdo contratual ao longo do periodo de execucao do contrato.

Portanto, com base nessas consideracOes, decidiu-se pela ndao fragmentacdo da contratacao,
visando maximizar a eficiéncia operacional, otimizar os recursos disponiveis e garantir a melhor
relagdo custo-beneficio para a administragdo puablica.

IX. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos:
Os resultados pretendidos incluem economia de recursos financeiros, materiais e humanos, bem
como melhorias na eficiéncia e na qualidade dos servicos prestados pela administracao.

X. Providéncias a Serem Adotadas Pela Administracéo:

Considerando o processo de aquisicdo de material grafico, no qual ndo sdo necessarias
providéncias adicionais por parte da administracdo, observa-se que as etapas usuais de preparacao
e organizacdo para a celebracdo do contrato ndo demandam ac¢des especificas neste momento.

Dessa forma, ndo sdo requeridas providéncias adicionais da administracdo antes da celebracdo do
contrato. A auséncia de acOes a serem tomadas demonstra a eficiéncia do processo de contratacao
e a prontiddo da administracdo para prosseguir com a formalizacdo do contrato de aquisicdo de
material gréfico.

XI. Contratac6es Correlatas e/ou Interdependentes:

Considerando o escopo abrangente da contratacdo da empresa selecionada para a aquisi¢do de
material grafico, ndo sdo necessarias contratagdes adicionais de servicos correlatos ou
interdependentes. A empresa contratada sera responsavel ndo apenas pela elaboracdo, mas também
pela impressao e fornecimento dos itens necessarios, abrangendo todas as etapas do processo.

Portanto, ndo ha outras contratacdes correlatas ou interdependentes requeridas para complementar
ou suportar a aquisi¢do de material grafico. A contratacdo Unica da empresa selecionada satisfaz
plenamente as necessidades da administracao, garantindo a eficiéncia e a integridade do processo
de aquisicao.
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XIl. Impactos Ambientais e Medidas Mitigadoras:

Embora a aquisicdo de material grafico ndo seja geralmente associada a grandes impactos
ambientais, € importante considerar medidas para promover a sustentabilidade e mitigar quaisquer
efeitos adversos ao meio ambiente.

1. Selecdo de Materiais Sustentaveis: Priorizar a selecdo de materiais certificados como
ambientalmente sustentaveis, como papel reciclado ou proveniente de fontes certificadas
pelo manejo florestal sustentavel.

2. Reducdo do Consumo de Recursos Naturais: Promover praticas de reducdo do
consumo de recursos naturais, Como energia e agua, durante os processos de producédo dos
materiais gréficos.

3. Minimizacao de Residuos: Implementar medidas para minimizar a geracdo de residuos,
como a reducdo do uso de embalagens desnecessarias e a adocao de préaticas de impresséo
frente e verso.

4. Logistica Reversa: Estabelecer um sistema de logistica reversa para a devolucdo e
reciclagem adequada de materiais graficos descartados, como pastas e envelopes, ao final
de sua vida atil.

5. Utilizacdo de Tintas Ecoldgicas: Priorizar o uso de tintas a base de agua ou tintas
vegetais, que sdo menos prejudiciais ao meio ambiente em comparagdo com as tintas a base
de solventes.

6. Educacdo e Conscientizacdo: Promover a conscientizagdo ambiental entre o0s
funcionarios e usuarios dos materiais graficos, incentivando praticas de uso responsavel e
descarte adequado.

7. Monitoramento e Avaliacéo: Estabelecer um sistema de monitoramento e avaliacdo dos
impactos ambientais associados a producdo e utilizacdo dos materiais graficos, com o
objetivo de identificar oportunidades de melhoria continua.

Ao implementar essas medidas mitigadoras, a administracdo pode garantir que a aquisicao de
material grafico seja realizada de forma responsavel e sustentavel, contribuindo para a preservagao
do meio ambiente e o0 uso eficiente dos recursos naturais.

XIl1l. Posicionamento Conclusivo:

Conclui-se que a contratacdo proposta é adequada para atender as necessidades da administracao,
considerando os critérios técnicos, econémicos, ambientais e de eficiéncia.

Atilio Vivacqua — ES, 15 de abril de 2024.

Karoline Duarte Ventury Lima
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas

Eni Souza Araujo Rodrigues
Secretaria Municipal de Educacéo
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