MUNICIPIO DE
ATILIO VIVACQUA Gabinete do Prefeito

LEI N° 1.379, DE 07 DE AGOSTO DE 2025

ALTERA A LEI COMPLEMENTAR N° 872/2010 E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

A Mesa da Camara Municipal de Atilio Viviacqua - Estado do Espirito Santo, no uso de suas
atribuicoes legais, nos termos do inciso XI do Art. 45 da Lei Organica Municipal - LOM,
faz saber que a Camara Municipal aprovou e o Prefeito Municipal, no uso de suas

atribuicoes legais, sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° -Fica criado o artigo 30A, na Lei Complementar 8§72/2010 que passara a vigorar com a

seguinte redacao:

“Art. 304 — Fica criado o cargo de Diretor da Escola do Legislativo, no ambito da Camara

Municipal de Atilio Vivacqua, com as seguintes atribuicoes:

I — Dirigir, planejar, coordenar, orientar e controlar as atividades administrativas da Escola do

Legislativo, contratos, convénios, equipamentos e materiais utilizados pela Escola;

IT - Sugerir ao Conselho da Escola do Legislativo a ado¢do de medidas que visem a melhoria da

atuac¢ao do setor;

IIT — Dirigir a elaborag¢do, instru¢do e acompanhamento e, conforme o caso, assinar o ato inicial

de abertura dos processos administrativos relacionados a Escola do Legislativo;
IV — Dirigir e examinar, previamente, todos os processos administrativos submetidos a Escola do
Legislativo, visando a prestacdo correta e técnica de informagdes ao Conselho Gestor, bem como

acompanhar o seu andamento externo;

V — Manter atualizados os dados dos corpos docente e discente da Escola do Legislativo;
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VI —Prover o suporte administrativo com vistas ao bom funcionamento das atividades

pedagogicas da Escola do Legislativo, tais como:

a) providenciar o diario de classe ou a lista de presenga;

b) providenciar a expedi¢ao de certificados;

¢) lavrar as atas das reunides do Conselho Gestor;

d) divulgar editais de sele¢dao de docentes;

e) organizar e elaborar a correspondéncia da Escola do Legislativo;

f) prover as necessidades de material para o desenvolvimento das atividades administrativas e
pedagogicas da Escola do Legislativo;

g) manter atualizado os dados no sistema informatizado da Escola do Legislativo no que diz
respeito aos aspectos administrativos;

h) garantir o registro de todos os eventos promovidos pela Escola, com vistas a manter o historico
de suas agoes;

1) coordenar, junto a area responsavel, a elaboragdo do material grafico da Escola do Legislativo.

VII — Solicitar contratagdes e convénios necessarios a execucdo das atividades e objetivos da

Escola do Legislativo;

VIII — Elaborar o relatério anual financeiro e administrativo das atividades, a ser submetido a

deliberagao do Conselho Gestor;

IX —Promover, no ambito da Camara Municipal de Atilio Vivacqua e midias sociais, a
divulgagdo das atividades da Escola do Legislativo, tais como cursos, programas e projetos e, se

necessario, solicitar ao setor competente apoio e divulgagao para a midia externa;

X — Fazer as tratativas necessarias para a realizagdo de cursos, palestras dentre outras medidas,

da escola do Legislativo;

XI — Administrar os gastos, se for o caso, de acordo com a previsdo orgamentaria € acompanhar

as despesas previstas;
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XII - Levar a apreciagao do Conselho gestor, toda e qualquer demanda interna e/ou externa afeta
a pretensdo da escola afeta a realizacdo de eventos como cursos, palestras, seminarios e demais

acgoes.

XTI — Cumprir e fazer cumprir as disposigdes desta lei e demais instrugdes internas da Casa

Legislativa;

XIV — Participar da elaboragdo do plano politico pedagogico, bem como suas atualizagoes;

XV — Representar a Escola do Legislativo em seus assuntos, junto a Administracdo da Camara

Municipal de Atilio Vivacqua e entidades externas;

XVI — Coordenar as atividades pedagogicas e administrativas da Escola do Legislativo e tomar

as providéncias necessarias a sua regularidade;

XVII — Administrar a gestdo da escola do Legislativo;

XVIII — Assinar, juntamente com a Presidéncia da Camara Municipal de Atilio Vivacqua, os

documentos afetos a sua competéncia;

XIX — Participar das reunides do Conselho Gestor, com direito a voz e voto;

XX — Presidir o Conselho Gestor;

XXI- Convocar reunides, avaliar a pauta, sugerir a¢des, ler e assinar as atas do Conselho Gestor;

XXII — Viabilizar estudos e planejamento anual da escola do Legislativo;

XXIII — Assinar a correspondéncia oficial da Escola do Legislativo, ressalvada as competéncias

do Presidente ou da Mesa Diretora da Camara Municipal de Atilio Vivacqua, estabelecida no

Regimento Interno;

XXIV — Cumprir e fazer cumprir a lei e o Regimento da Escola do Legislativo;
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XXV — Aplicar, no ambito da Escola do Legislativo, medidas disciplinares decididas pelo

Conselho Gestor, nos termos deste Regimento, com anuéncia do presidente do Legislativo;

XXVI — Analisar € encaminhar o relatorio anual financeiro/administrativo das atividades, a ser

submetido ao Conselho Gestor;
XXVII — Administrar e programar, juntamente com o conselho gestor, a previsao orgamentaria;

XXVIII — Propor a Presidéncia Camara Municipal de Atilio Vivacqua, a designagdo de servidor
para desempenhar a atividade de docente/instrutor, bem como a contratagdo nos termos da Lei

Federal de contratagdes publicas;

XXIX — Estabelecer parcerias com institui¢cdes afins, que possibilitem ampliar a agdo da Escola
do Legislativo, para atender as varias demandas da Camara Municipal de Atilio Vivacqua, quanto

a0s cursos e projetos;
XXX — Dirigir a secretaria e organizagao documental da escola do legislativo.

XXXI — Trazer a presidéncia da Casa de Leis as demandas afetas a Escola do Legislativo, que

estdo além da competéncia do Conselho da Escola.

§ 1° O Diretor da Escola do Legislativo assinard, em conjunto com a Presidéncia da Camara

Municipal de Atilio Vivacqua, os certificados de conclusdo de cursos e palestrantes.

§2°. A funcao de Diretor da Escola do Legislativo sera exercida por servidor com formagao em

curso superior completo.

Art. 2° - Fica inserido nos anexos II e III da Lei Complementar 872/2010, referente cargo de
Diretor Administrativo da Escola do Legislativo, as seguintes especificacoes:
a) Carga horaria 40horas;

b) Referéncia CC — 1
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¢) Quantitativo (1);
d) Vencimento R$ 4.000,00 (quatro mil reais);
e) Exigéncia — formacgao superior.

f) Orgio de Ligagdo — Gabinete da Presidéncia (Anexo I)

Art. 3°- Fica criado o artigo 30B, na Lei Complementar 872/2010 que passara a vigorar com a

seguinte redacao:

“Art. 30B — Fica criado o cargo de Assessor Legislativo, no ambito da Camara Municipal de

Atilio Vivacqua, que possuirad as seguintes atribuigoes:

I — Assessorar no recebimento, distribuigao e controle andamento e arquivo dos documentos da
Camara de Vereadores, no tocante ao processo legislativo e de demais processos administrativos

internos;

IT — Assessorar no registro e arquivo dos documentos oriundos dos setores de licitagdo e contratos,

distribuindo para os setores competentes, se for o caso;

III — Assessorar e proceder a organizagdo dos processos de gestdo e fiscalizagdo de contratos

juntos aos servidores da Casa Legislativa;

IV — Assessorar e proceder a remessa de todos os documentos afetos a gestdo de contratos e

fiscalizacao de contratos;

V — Acompanhar a execucdo dos contratos firmados pela Camara Municipal, garantindo o

cumprimento dos prazos, condigdes pactuadas e metas estabelecidas;

VI — Manter atualizados os registros e documentos contratuais, fisicos e digitais;
VII — Solicitar e controlar a renovagao, aditamento ou encerramento de contratos, conforme

necessidade e prazos legais;
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VIII — Assessorar a gestdo ou auxiliar de fiscaliza¢do de contratos administrativos, observando a
conformidade da prestacdo dos servigos e fornecimento de bens;

IX — Emitir relatorios de fiscalizagdo e registrar ocorréncias relevantes que possam impactar a
execucao contratual;

X — Assessorar quanto a notificacdo fornecedores ou prestadores de servicos em caso de
irregularidades, em consonancia com a legislacdo e clausulas contratuais;

XI — Assessorar e auxiliar nas fases de planejamento e instru¢ao de processos licitatorios e
contratagoes diretas;

XII — Colaborar com o setor responsavel na elaboracdo de termos de referéncia, editais € minutas
contratuais;

XII — Garantir o cumprimento da legislagdo vigente (Lei n® 14.133/2021 - Nova Lei de
Licitacdes e Contratos);

XIV — Atuar de forma integrada assessorando os setores de compras, contabilidade, juridico e

controle interno;

XV — Garantir que os atos relativos aos contratos sejam documentados e publicizados, conforme

os principios da administragao publica;

XVI — Assessorar na prestagdo de informagdes aos 6rgaos de controle interno e externo, como o
Tribunal de Contas;
XVII — Executar outras tarefas de natureza administrativa que sejam compativeis com a funcao e

demandadas pelo gabinete da presidéncia.

()

Art. 4°.  Fica inserido nos anexos da Lei Complementar 872/2010, referente ao cargo de
Assessor legislativo, as seguintes especificagoes:

a) Carga horaria 40horas,

b) Referéncia CC 2

¢) Quantitativo (1),

d) Vencimento 2.322,00 (Dois mil e trezentos e vinte e dois reais);

e) Exigéncia — Ensino médio.

/) Orgdo de Ligacdo — Gabinete da Presidéncia. (Anexo I)
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Art. 5°. Fica autorizada a adequacdo dos anexos da Lei Complementar 872/25 referente a

aplicacdo dos cargos ora criados.

Art. 6°. As despesas decorrentes desta Lei Complementar ficardo por conta de dotagdo

orcamentaria propria do Poder Legislativo Municipal.
Art. 7°. Fica alterada, somente, a numeracao dos artigos descritos na Lei Complementar n°.
1366/2025, da seguinte forma: a) Onde se 1€ (...) art. 28A (...), passara a vigorar como (...) Art.

28B (...) ; b) Onde se 1€ (...) art. 28B (...) passara a vigorar como (...) art. 28C (...).

Art. 8°. Esta Lei entra em vigor na data da sua publicagdo, revogando as disposi¢cdes em contrario.

Atilio Vivacqua/ES, 07 de agosto de 2025

HELIO HUMBERTO LIMA FILHO

Prefeito Municipal
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