MUNICIPIO DE
ATILIO VIVACQUA Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 200, DE 21 DE OUTUBRO DE 2021.

DISPOE SOBRE O ENCERRAMENTO DO
EXERCICIO FINANCEIRO DE 2021, DENTRO
DAS NORMAS LEGAIS E NOS PRAZOS
PREVISTOS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA, Estado do Espirito Santo,
no uso de suas atribuicdes legais;

Considerando a necessidade de adequacdo as normas legais e prazos previstos na
Resolucédo n°. 261/2013 do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo — TCEES;

Considerando a necessidade de atendimento ao que estabelece a Instru¢cdo Normativa
TCEES n°. 068 de 08/12/2020, e suas alteracdes;

Considerando a necessidade de manter o equilibrio fiscal das contas do Municipio e de
adotar providéncias para o encerramento do exercicio de 2021, dentro das normas vigentes,

em especial a Lei Complementar n°® 101/2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal,

DECRETA:

Art. 1° O encerramento contabil do més de novembro de 2021 dar-se-a, no maximo, até

o dia 10 de dezembro do corrente exercicio.

Art. 2° Ficam vedadas a partir de 25 de outubro de 2021 as seguintes despesas:
e aquisicdo de material permanente e equipamento;
e participacdo de servidores em cursos, seminarios, congressos e outros similares que
impliquem em despesas com locomocao e diarias;
e contratacdo de aluguéis de imdveis e veiculos;
e contratacdo de servicos para alteracéo e reformas de prédios publicos;
e conveénios e co-patrocinios;

e eventos esportivos, sociais e culturais.
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Paragrafo Unico. Excetuam-se do disposto neste artigo as despesas referentes a

Manutencdo e Desenvolvimento do Ensino, das acfes de Saude e as vinculadas a recursos de
Convénios e Transferéncias Legais, processos de contratacdo ja em andamento e a novos
processos de carater essencial e emergencial, que deverdo ser realizados somente com a

autorizacdo expressa do Prefeito.

Art. 3° Fica vedada a concessao de adiantamentos, a partir da data de 16 de novembro

de 2021, para pagamento neste exercicio.

Paragrafo Unico. Os adiantamentos terdo seus prazos de aplicacdes fixados até a data
de 10 de dezembro de 2021 e de prestacdo de contas até o dia 17 de dezembro do presente

exercicio financeiro.

Art. 4° A execucdo orcamentaria da despesa encerrar-se-a no dia 17 de dezembro de
2021, quando serdo transferidos para restos a pagar os empenhos em aberto registrados na

contabilidade.

Art. 5° Fica estabelecido o prazo de até o dia 10 de dezembro de 2021 para recebimento
de processos para empenho da folha de pagamento de pessoal do més de dezembro, 13° salario

e férias da competéncia do exercicio de 2021.

§ 1° Os empenhos somente poderdo ser emitidos até 17 de dezembro do corrente

exercicio, devendo ser observados os critérios legais necessarios para tal registro.

§ 2° Excepcionalmente, os empenhos s6 poderdo ser emitidos apds a data fixada no
“caput” deste artigo para as despesas referentes 8 Manutencao e Desenvolvimento do Ensino,
das acdes de Salde, as vinculadas a recursos de Convénios, obrigacdes patronais, amortizacao
e encargo da divida pablica, contas de energia elétrica, agua, telefone, duodécimos do Poder

Legislativo, sentencas judiciais e pessoal.

Art. 6° Fica estabelecido o prazo de até 10 de dezembro de 2021 para que todos 0s

processos referentes a despesas empenhadas e ndo liquidadas, inclusive de exercicios
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anteriores ao presente, sejam encaminhados ao setor de contabilidade, para analise e

cancelamento.

Art. 7° Fica estabelecida a data de 12 de novembro de 2021 para que todos 0S processos
de aquisicdo de equipamentos e materiais e bens imodveis sejam encaminhados ao Setor de
Almoxarifado e Patrimonio, pelas secretarias liquidantes, para o devido registro e fechamento
anual.

Paragrafo unico. Aplica-se a este artigo as excec¢des contidas no paragrafo unico do

art. 2°.

Art. 8° As despesas de carater continuado deverdo ser providenciadas por cada
secretaria municipal, em tempo habil para adocdo de todos os procedimentos necessarios, e
encaminhamento a contabilidade, dos processos finalizados para empenho, até o dia 26 de
dezembro de 2021.

Art. 9° Ficam definidos os prazos e setores responsaveis pela elaboracdo dos
documentos constantes do Anexo 111, item 2.1 - Contas de Prefeito e item 2.2 - Contas dos
Ordenadores de Despesa das Administracdes Diretas e Indiretas dos Poderes executivos

municipais, exceto Institutos proprios de Previdéncia Social:

| — Até o dia 07 de janeiro de 2022 o Almoxarifado/Patriménio encaminhara a
Contabilidade os relatérios de todos os Bens Mdveis e ImoOveis com suas respectivas
incorporacdes, desincorporacdes e alienacdes no exercicio de 2021 e o Inventario de todos 0s
Bens Moveis e Imdveis, bem como o estoque existente em Almoxarifado, contendo as
informacdes de entradas e saidas, especificacdes, quantidade, valor, aquisicdes, baixa e
corregdes, nos termos das Instrucdes Normativas citadas no caput deste artigo;

Il — Até o dia 07 de janeiro de 2022 o RH encaminhara a Contabilidade as informaces
relativas a pessoal, nos termos das Instrugdes Normativas citadas no caput deste artigo;

Il — Até o dia 07 de janeiro de 2022, o Setor Tributario encaminhara a Contabilidade
todas as informacdes referentes a Divida Ativa do exercicio de 2021, especialmente o valor
detalhado dos créditos tributarios inscritos em Divida Ativa Tributaria, contendo
principalmente: saldo anterior, inscri¢do, baixa e saldo final, nos termos da Lei Federal n°

4.320/64 e das Instrugfes Normativas citadas no caput deste artigo;
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IV — Até o dia 07 de janeiro de 2022, o Setor Juridico encaminhara a Contabilidade a

relacdo consolidada de precatorios judiciais e outros parcelamentos a serem reconhecidos
como Divida Fundada, para que sejam realizados os langcamentos contabeis. O referido
relatério deverd atender ao layout constante da IN 068/2020 do TCEES e suas alteragdes;

V — Até o dia 14 de janeiro de 2022 a Tesouraria encaminhara a Contabilidade todo o
fechamento financeiro de 2021, os extratos bancarios do més de encerramento e Termo de
Verificacdo de Disponibilidades, conforme o layout constante da IN 0068/2020 do TCEES e
suas alteracoes;

VI - Até o dia 11 de fevereiro de 2022 a Secretaria Municipal de Educacdo encaminhara
a Contabilidade a aprovacdo do Conselho de Fiscalizacdo sobre a Prestacdo de Contas dos
recursos do FUNDEB, referente ao exercicio de 2021, nos termos do artigo 30 da Lei Federal
n°®14.113/2020;

VIl — Até o dia 11 de fevereiro de 2022 a Secretaria Municipal de Saide encaminhara a
Contabilidade a aprovacao da Prestacao de Contas dos recursos aplicados em Acdes e Servigos
Publicos de Salde, referente ao exercicio de 2021, nos termos dos artigos 34 a 37 da Lei
Complementar Federal n°141/2012;

VIII — Até o dia 25 de fevereiro de 2022 a Contabilidade encaminhara a Controladoria
Geral do Municipio todas as pecas de prestacdo de contas fechadas de acordo com as
InstrucBes Normativas citadas no caput deste artigo, para emissao do relatério conclusivo;

IX — Até o dia 11 de marco de 2022 a Controladoria Geral do Municipio encaminhara a
Contabilidade os relatorios de sua competéncia, juntando o pronunciamento do Chefe do
Executivo Municipal quanto ao conhecimento de seu parecer conclusivo, de acordo com o

disposto nas Instru¢cbes Normativas citadas no caput deste artigo.

Paragrafo Unico — Todos os documentos constantes deste artigo deverdo ser entregues
até a data limite estabelecida em cada item, a Contabilidade, responsavel pela coordenacéao da
elaboracéo da Prestacdo de Contas Anual — PCA do exercicio de 2021 e encaminhamento ao
Tribunal de Contas do ES até o dia 30 de margo de 2022, conforme itens 2.1 e 2.2 do Anexo
[11, da In TCEES n° 068/2020.

Art. 10. Fica estabelecido que o titular de cada pasta devera designar um servidor para
assessorar o Setor Contabil, sempre que necessario, durante o fechamento da PCA 2021.

Praca José Valentim Lopes, n° 04, Centro, Atilio Vivacqua/Espirito Santo - CEP: 29.490-000
e-mail: gabinete@pmav.es.gov.br | Telefone: (28) 3538-1109 — Ramal 211 / 3538-1506

ﬁ



MUNICIPIO DE
ATILIO VIVACQUA Gabinete do Prefeito

Art. 11. As aplicacbes das normas contidas neste Decreto serdo supervisionadas pelo

Setor de Controle Interno, a quem caberd baixar instrucdes ou normas que se fizerem
necessarias para o fiel cumprimento do presente Decreto, bem como prestar esclarecimentos

sobre a Prestacdo de Contas Anual - PCA, do Exercicio de 2021.

Art. 12. Fica estabelecido o prazo de até 14 de janeiro de 2022 para que a Camara
Municipal e o Fundo Municipal de Saude encaminhem o balancete referente ao més de
dezembro de 2021, ja com os ajustes e encerramento do més 13, para o Setor de Contabilidade
efetuar os procedimentos de fechamento do exercicio e geracdo dos Restos a Pagar, de

responsabilidade da Administracao.

Art. 13. O disposto neste Decreto aplica-se aos 6rgdos da Administracdo Direta

obedecendo ao disposto na Lei Organica do Municipio.

Paréagrafo anico. Todas as unidades administrativas desta Prefeitura deverdo observar
os prazos fixados neste Decreto e se adequar de forma a atender as exigéncias aqui aprovadas,
bem como se suprir dos meios necessarios para o perfeito funcionamento de todos os 6rgéos,
até o encerramento do Exercicio em 31/12/2021, e envio da PCA ao TCEES, até o dia
30/03/2022.

Art. 14. Os casos especiais serdo decididos pela Secretaria Municipal de Administracdo

e Financgas, conjuntamente com a Controladoria Geral do Municipio.

Art. 15. Este Decreto entra em vigor nesta data, revogadas as disposi¢cdes em contrério.

Atilio Vivacqua, ES, 21 de outubro de 2021.

JOSEMAR FERNANDES MACHADO

Prefeito Municipal
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CRONOGRAMA
ATIVIDADE ORGAO/SETOR DATA LIMITE
RESPONSAVEL
Vedacdo de Despesas — Art. 2° Secretarias Municipais 25 de outubro de 2021
Encaminhamento para registro Secretarias Municipais 12 de novembro de 2021
no Setor de Almoxarifado e

Patrimonio — Art. 7°
Encerramento contébil do més Contabilidade 10 de dezembro de 2021
de novembro de 2021 — Art. 1°
Encaminhamento de Processos Secretarias Municipais 10 de dezembro de 2021

em aberto - Art. 6°
Recebimento de processos para RH e Contabilidade 10 de dezembro de 2021

empenho — Art. 5°
Emissdo de empenhos — Art. 5° Contabilidade 17 de dezembro de 2021
§1°

Encerramento contébil do més Contabilidade 17 de dezembro de 2021

de dezembro de 2021 — Art. 4°

Relatérios Bens Moveis e

Imoveis — Art. 9° inciso |

Almoxarifado/Patrimonio

07 de janeiro de 2022

Informagdes relativas a pessoal

— Art. 9% inciso Il

RH

07 de janeiro de 2022

Informagdes referentes a
Divida Ativa — Art. 9° inciso
Il

Setor Tributario

07 de janeiro de 2022

Relacdo de precatorios — Art.
9% inciso IV

Setor Juridico

07 de janeiro de 2022

Fechamento financeiro de
2021, os extratos bancarios —
Art. 9° inciso V

Tesouraria

14 de janeiro de 2022

Balancete referente dezembro
de 2021 — Art. 12

Camara Municipal

14 de janeiro de 2022
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3alancete referente dezembro | Fundo Municipal de Saude 14 de janeiro de 2022
de 2021 — Art. 12
Prestacéo de Contas dos Educacéo 11 de fevereiro de 2022
recursos do FUNDEB — Art. 9°
inciso VI
Prestacéo de Contas dos Saude 11 de fevereiro de 2022

recursos aplicados em Ac0es e
Servicos Publicos de Saude —
Art. 9% inciso VII

Encaminhamento das pecas da Contabilidade 25 de fevereiro de 2022
PCA a CGM — Art. 9° inciso
VI
Encaminhamento relatérios do CGM 11 de marco de 2022

Controle Interno a
Contabilidade — Art. 9° inciso
IX
Encaminhamento da Prestacdo Contabilidade 30 de margo de 2022.
de Contas Anual — PCA —ao
TCEES Art. 9° — Paragrafo

Unico
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