MUNICIPIO DE
ATILIO VIVACQUA Gabinete do Prefeito

DECRETO N° 174, DE 02 DE JULHO DE 2026

INSTITUI A COMISSAO MUNICIPAL
DE APOIO A DISTRIBUICAO DE
DOCUMENTOS TRIBUTARIOS -
COMAET E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA, Estado do Espirito Santo, no uso de

suas atribuigdes legais, com fulcro na Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, eficiéncia, transparéncia, controle e

responsabilidade na gestao publica previstos no art. 37 da Constitui¢ao Federal;

CONSIDERANDO que a arrecadagao tributaria constitui atividade essencial & manutengao dos

servigos publicos e ao atendimento das demandas da populagao;

CONSIDERANDO que os tributos municipais constituem importante fonte de receita propria
do Municipio, contribuindo para o custeio daspoliticas publicas e para a manutengao dosservicos

publicos prestados a populagio;

CONSIDERANDO anecessidade de assegurar a ampla distribuicdo dos documentos tributarios
emitidos pela Administracdo Tributaria Municipal, garantindo aos contribuintes o efetivo

conhecimento dos langamentos, notificacdes e demais comunicagdes fiscais;

CONSIDERANDO a necessidade de planejamento, coordenagdo, monitoramento, fiscalizacao
e acompanhamento das atividades relacionadas a distribuicdo de documentos tributarios
municipais, especialmente em razao da extensao territorial do Municipio e da necessidade de

garantir eficiéncia e efetividade as acdes de arrecadacao;

CONSIDERANDO a necessidade de mobilizagao temporaria de servidores para execucao de
atividades extraordinarias relacionadas a organizacdo logistica, controle de distribuigdo,

acompanhamento das entregas e consolidagao dos resultados obtidos;

CONSIDERANDO o relevante interesse publico envolvido na ampliagdo da eficiéncia da

arrecadagao tributaria municipal;
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DECRETA:

Art. 1° Fica instituida a COMISSAO MUNICIPAL DE APOIO A DISTRIBUICAO DE
DOCUMENTOS TRIBUTARIOS — COMAET, destinada ao planejamento, coordenagéo,
acompanhamento, supervisdo, controle e avaliacdo das atividades relacionadas a distribui¢do de
documentos tributarios emitidos pela Administracdo Tributaria Municipal, inclusive carnés,

notificagdes, comunicados e demais instrumentos destinados a informag¢do dos contribuintes.
Art. 2° Compete a Comissao:

I — Elaborar o planejamento operacional da distribui¢do dos documentos tributarios municipais;
IT — Coordenar e acompanhar a entrega dos documentos tributarios aos contribuintes;

IIT— Promover a integragdo entre os setores envolvidos no processo de arrecadagdo tributaria

municipal;

IV — Acompanhar indicadores e informagdes relacionadas aos resultados da distribuicdo dos

documentos tributarios municipais

V — Organizar cronogramas, rotas, estratégias e procedimentos destinados a execucao dos

trabalhos;

VI — Monitorar o cumprimento dos prazos estabelecidos para distribui¢do dos documentos
tributarios;
VII — Solicitar documentos, relatorios, demonstrativos e demais informacdes necessarias ao

desempenho de suas atribuigdes;

VIII — Acompanhar e controlar os quantitativos distribuidos, devolvidos, ndo entregues ou nao

localizados;

IX - Identificar inconsisténcias cadastrais verificadas durante a execucdo dos trabalhos e

encaminhé-las ao setor competente;

X - Prestar apoio administrativo e operacional aos servidores designados para execucao das

atividades de distribuigao.
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XI - Consolidar informacdes e elaborar relatorios gerenciais sobre os resultados alcangados;

XII - Elaborar relatorio final circunstanciado contendo os resultados obtidos durante a execucao

dos trabalhos.

Art. 3° Todos os 6rgdos e unidades administrativas da Prefeitura Municipal deverdo prestar a
COMAET as informacdes e documentos necessarios ao desempenho de suas atribuicdes,

observados os prazos estabelecidos pela Comissao.

Art. 4° A COMAET sera composta pelos seguintes membros:

Servidor Matricula Funciao na Comissao
ELIANDRO VERLY ALAMON 14002 Presidente
ENALDO GONCALVES GRILO FILHO 9248 Membro
MARIANE FERNANDES LIMA 9201 Membro
EDER DE OLIVEIRA ROCHA 14017 Membro
LEONARDO ROBERTO RODRIGUES 9255 Membro
GESSE NEVES ROSA 7706 Membro
ANTONIO CARLOS ALVES DA SILVA 7129 Membro
ELI SEVERO DO ROZARIO 7536 Membro
ROBSON FERREIRA 9068 Membro

Paragrafo dnico. Os membros poderdo ser substituidos mediante ato do Chefe do Poder

Executivo Municipal.

Art. 5° Compete ao Presidente da Comissao:

I - Coordenar os trabalhos da Comissio;

IT - Convocar e presidir reunides;

I1I — Distribuir tarefas entre os membros;

IV — Acompanhar o cumprimento das metas e cronogramas estabelecidos;

V — Encaminhar ao Prefeito Municipal e a Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas o

relatorio final dos trabalhos desenvolvidos.
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Art. 6° A participacdo na Comissao sera remunerada mediante Bonificacdo por Encargo, nos
termos da Lei Complementar Municipal n°® 1.323, de 16 de dezembro de 2022, observados os

limites legais e a disponibilidade or¢amentaria e financeira do Municipio.

Paragrafo tinico. O pagamento da Bonificagdo por Encargo observara os critérios, percentuais

e demais requisitos estabelecidos na legislagdo municipal vigente.

Art. 7° A Secretaria Municipal de Administragdio e Finangas prestara o suporte técnico,

administrativo e operacional necessario ao funcionamento da Comissao.

Art. 8° A Comissdo devera apresentar relatério final contendo:

I — Quantitativo de documentos tributarios emitidos;

IT — Quantitativo de documentos tributarios efetivamente distribuidos;

IIT — Quantitativo de documentos devolvidos, ndo entregues ou ndo localizados;
IV — Localidades atendidas;

V — Inconsisténcias cadastrais identificadas;

VI — Medidas corretivas adotadas durante a execucao dos trabalhos;

VII — Recomendagdes destinadas ao aprimoramento dos procedimentos de distribuicdo e

arrecadagao tributaria municipal.

Art. 9° A Comissdo instituida por este Decreto terd vigéncia pelo prazo de 30 (trinta) dias,
contados da data de sua publicagdo, com efeitos retroativos a 01 de julho de 2026, extinguindo-
se automaticamente apos a apresentagdo e aprovacao do relatorio final pela Secretaria Municipal

de Administracao e Finangas.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, mediante justificativa fundamentada da Secretaria
Municipal de Administragdo e Finangas, o prazo podera ser prorrogado, quando verificada a
necessidade de continuidade dos trabalhos em razao da impossibilidade de conclusdo integral das
atividades previstas, especialmente para atendimento de todas as localidades, contribuintes e

demandas relacionadas a distribuicdo dos documentos tributarios municipais.
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Art. 10. Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pela Secretaria Municipal de

Administragao e Finangas, Controladoria Geral do Municipio e Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 11. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos a 01 de

julho de 2026, revogadas as disposi¢des em contrario.

Atilio Vivacqua — ES, 02 de julho de 2026.

HELIO HUMBERTO LIMA FILHO
Prefeito Municipal
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