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DECRETO N° 245/2017, DE 24 DE NOVEMBRO DE 2017

REGULAMENTA A ESCOLHA DE GESTORES E
COORDENADORES DAS UNIDADES DE ENSINO
DA REDE PUBLICA MUNICIPAL

O PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCICIO DE ATILIO VIVACQUA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribuicdes que Ihe foram conferidas por Lei,

RESOLVE:

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° - A escolha dos gestores e coordenadores das unidades de ensino da
educacdo bésica, consoante o disposto no artigo 17 da Lei n°® 820/2009, de
17/07/2009, sera efetuada mediante processo eleitoral, organizada na forma deste
Decreto, com a participacdo de todos os segmentos da respectiva comunidade

escolar.

§ 1° - Para o fim do disposto neste artigo, entende-se como segmento da comunidade
escolar, com direito a voto em cada estabelecimento de ensino:

| - Professor regente, professor pedagogo e servidores administrativos em exercicio
na unidade de ensino;

Il - Alunos, a partir de 12 (doze) anos de idade completos até a data da elei¢cdo, desde
gue regularmente matriculados e frequentando a unidade de ensino;

Il - Pai, mde ou responsavel dos alunos menores de doze anos matriculados

regularmente e frequentando a unidade de ensino.
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§ 2° - O votante representara apenas um segmento, independentemente de pertencer
a mais de uma categoria de segmento da comunidade escolar ou do numero de filhos

matriculados na escola.

§ 3° - O votante provedor de dois vinculos ha mesma unidade escolar tera direito a 01
(um) voto, se em unidades escolares distintas votard nas 02 (duas) unidades. O
professor que por forca de falta de turmas ndo completar a carga horaria na mesma
unidade ou possuir aditivo de contratos votara na unidade que possuir maior carga

horaria.

Art. 2° - A escolha de que trata o artigo primeiro serd processada através do voto
direto e secreto e sera realizada em conformidade com o cronograma constituido do

Anexo G deste Decreto.

Art. 3° - Fica instituida Comissdo de Escolha da Unidade Central, composta pelos
servidores: Ghislaine Candido Roppe Caiado, Regina Rosa Puppim, Magda da Silva
Santiago, Aldimara Ornelas Burock Lopes, Ademir Torres (Representante do
Conselho Municipal de Educac¢éao), e Paulo Caldeira Burock Junior (Representante do
CACS Fundeb / Atilio Vivacqua).

Art. 4° - No ambito de cada unidade de ensino, atuara também uma Comissao de
Escolha, formada por 03 (trés) integrantes da comunidade escolar, sendo um
representante dos professores, escolhido em assembleia; um representante dos pais
junto ao CE - Conselho Escolar da respectiva unidade; um representante dos
servidores administrativos, encarregando-se da aplicacdo das instrucfes fixadas

neste Decreto.

Art. 5° - O responsavel pela gestdo da unidade de ensino, onde se desenvolvera a
eleicdo, conforme cronograma, tornara publica a composi¢cdo da comissédo a que se

refere o artigo anterior.
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81° - N&o podera representar os professores, na Comissdo de Escolha, o professor
que desejar concorrer a funcdo de gestor, seu conjuge, parentes até segundo grau,

consanguineos ou afins.

§ 2° - O Presidente da Comisséo de Escolha sera o representante dos professores.

Art. 6° - O mandato de gestor serd de dois anos, prorrogavel por igual periodo,

iniciando-se no dia da posse, admitida apenas uma reelei¢cdo consecutiva.

Art. 7° - Para garantia da igualdade de condi¢cdes entre os candidatos e preservar o
carater educativo do pleito, deverdo ser observados as seguintes acdes, conforme
cronograma:

| - Divulgacdo de propostas de gestdo, devendo a discussdo assumir carater
educativo e se desenvolver com alunos, professores, pais de alunos servidores
administrativos e Conselho Escolar — CE;

Il — Visitas dos candidatos as salas de aula, previamente agendadas pela Comissao
de Escolha e consentidas pelo professor responsavel pela aula, assegurando-se
direito idéntico a todos os candidatos;

[l — Realizag&o de debate cordial entre os candidatos;

IV — Livre visitacao ao local de votacao;

V - Livre participacdo dos votantes, sendo proibido qualquer tipo de constrangimento.

DOS CANDIDATOS

Art. 8° - Poderdo se inscrever, como candidato, em qualquer unidade de ensino,
profissionais efetivos do magistério, com comprovada experiéncia profissional, que

tenham habilitacdo minima exigida para o seu campo de atuacao.

Paragrafo Unico: E permitida uma Gnica inscrigdo por candidato, qualquer que seja a
unidade de ensino escolhida para o pleito.

Art. 9° - S&o0 requisitos para inscricdo, como candidato:

“Feliz a Nag3o cujo Deus é o Senhor!”

Praga José Valentim Lopes, 04 - 2° andar - Centro - Atilio Vivacqua - ES - CEP: 29.490-000
Telefone: (28) 3538-1508 | Email: educacao@pmav.es.gov.br



Gabinete
Do Prefeito

MUNICIPIO DE

ATILIO VIVACQUA

ADM 2017-2020

| — Ser ocupante de cargo efetivo do magistério publico municipal;

Il — Possuir habilitacdo minima correspondente ao nivel superior, com licenciatura
plena na area de educacéo;

[Il — Ter experiéncia profissional no magistério de no minimo 03 (trés) anos;

IV — Ter disponibilidade para atender aos turnos em funcionamento na unidade de

ensino.

§ 1° - O ndo atendimento a quaisquer dos requisitos previstos neste artigo implica

eliminacao do candidato no processo de escolha.

§ 2° - E facultado & Comiss&o Organizadora da Unidade Central atos verificativos, a

qualquer tempo, do cumprimento dos requisitos previstos neste artigo.

§ 3° - Constatado o descumprimento de qualquer requisito, o interessado sera
notificado para resposta em 24 (vinte e quatro) horas, observado o devido processo

legal.

Art. 10 - Serdo considerados impedidos de participar como candidatos:

| — Agqueles que ndo se inscreveram no prazo previsto e 0s que ndo atenderem aos
requisitos estabelecidos em lei ou que impeg¢am o pleno exercicio da funcao;

Il — Os profissionais do magistério em licenca, seja a que titulo for;

Il — Os profissionais do magistério que ja desfrutam de uma aposentadoria,

IV — Os profissionais do magistério que tenham registro de trés ou mais faltas
injustificadas ao servi¢co nos ultimos 2 (dois) anos;

V — Os profissionais do magistério que estédo respondendo a processo administrativo
disciplinar, na condicdo de indiciado;

VI — Os profissionais do magistério que apresentarem no Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF) da Receita Federal do Brasil, no SERASA ou no SPC, impedimento para
movimentacgdo de conta bancéria (especifico para os candidatos ao cargo de gestor);
VIl — Os profissionais do magistério que tenham sido condenados por improbidade ou

ressarcimento por honorario em quaisquer umas das instancias do Poder Judiciario;
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VIII — Os profissionais do magistério que estejam cumprindo estagio probatorio;

IX- Os profissionais do magistério que ja estejam ou estiveram, no exercicio da funcao
no periodo igual ou superior a 4 (quatro) anos continuos, na mesma unidade de
ensino, independentemente de eleicdo ou indicacdo. Estes deverdo aguardar um
intervalo de quatro anos para concorrer em qualquer Unidade Escolar da Rede
Municipal de Ensino;

X- Os profissionais do magistério que estdo ou estiveram na funcdo de Gestor ou
Coordenador Escolar no periodo igual ou superior a 4 (quatro) anos, ndo poderao
concorrer como candidatos em nenhuma das Unidades Escolares da Rede Municipal
de Ensino, tendo que assumir o seu cargo efetivo por um periodo igual ou superior a
4 (quatro) anos continuos para novamente concorrer;

Xl - O profissional do magistério que estiver de licenca para trato de interesses
particulares ou em cessdo, somente podera pleitear o cargo de Gestor ou
Coordenador Escolar se retornar no prazo de 06 (seis) meses antes da data do inicio

do processo eleitoral.

DA INSCRICAO DO CANDIDATO

Art. 11 - O pedido de inscricdo dos candidatos sera feito conforme cronograma, junto
a Comisséo de escolha da Unidade de Ensino, em formulario préprio, constituido da
FICHA DE INSCRICAO DO CANDIDATO que devera ser devidamente preenchida e

assinada.

8 1° - O documento de inscrigdo devera ser acompanhado de:

| - Proposta de gestéo, redigida em até duas laudas, que sera referéncia para o
processo de escolha, sendo afixada na unidade de ensino para conhecimento de
todos (especificamente para os candidatos ao cargo de gestor escolar);

Il — Declaracdo de que esta ciente que no prazo de 06 (seis) meses, contados a partir
da posse, devera apresentar Certificado ou Declaracdo acompanhado de Historico de

Concluséo de Curso de Graduacédo, Pos-Graduacao ou curso livre na area de Gestao
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Escolar realizados em instituicdes credenciadas pelo MEC com carga horaria minima
de 100 horas (especificamente para os candidatos ao cargo de gestor escolar);
[l - Comprovagdo que atende as demais exigéncias previstas nesta lei, constituida
de:
a) Certiddo de tempo de servico emitida pelo Orgdo responsavel pela
administracao de recursos humanos;
b) Certiddo de regularidade de situacdo, quanto ao cadastro de pessoa fisica;
c) Certiddo negativa de registro junto ao SERASA; (especificamente para os
candidatos ao cargo de gestor escolar).
d) Certiddo negativa de registro junto ao SPC; (especificamente para 0s
candidatos ao cargo de gestor escolar).
e) Declaracao, emitida pelo 6rgao responsavel pela administracao de inexisténcia
de processo administrativo disciplinar em relacdo ao candidato.
f) Declaracdo de que tem disponibilidade de horario para desempenho da funcéo
de gestor, a ser exercida de maneira exclusiva nos horarios de funcionamento

da escola.

§ 2° - O Presidente da Comissao de Escolha da Unidade de Ensino, no dia seguinte
ao encerramento do prazo das inscrigdes de que trata o “caput” deste artigo,
encaminhara os pedidos de inscricbes a Comissdo Organizadora da Unidade Central,

protocolando-os na SEME.

§ 3° - Até 48 (quarenta e oito) horas depois do encerramento do prazo para pedido de
inscricdo dos candidatos, o presidente da Comisséo de Escolha da Unidade de

Ensino recebera solicitacdo de impugnacéo da(s) candidatura(s), se houver.

8 4° - A impugnacdo de que trata o paragrafo anterior devera ser formalizada por
escrito, contendo a descrigéo dos fatos e fundamentos que a ensejarem, devendo ser
a mesma encaminhada a Comissdo Organizadora da Unidade Central, mediante

protocolo na SEME.
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8§ 5% - Nao havendo impugnacdes a serem apreciadas, o titular da Secretaria
Municipal de Educacdo homologara os nomes dos concorrentes e a Comissédo
Organizadora da Unidade Central dara ciéncia imediata & Comissdo de Escolha da
Unidade de Ensino, para conhecimento dos votantes e divulgacdo na comunidade

escolar.

DAS COMPETENCIAS

Art. 12 — Ao Secretario Municipal de Educacao compete:

| - Superintender todo o processo de escolha;

Il - Determinar a quem estiver respondendo pela Unidade de Ensino, a adocao das
providéncias preconizadas nesta lei, prestando todo apoio necessario a fim de
assegurar seu fiel cumprimento no prazo e formas estabelecidas;

[Il - Homologar a inscrigéo dos candidatos.

Art. 13 - A Comissdo Organizadora da Unidade Central compete:

| - Coordenar o processo de escolha dos gestores das unidades de ensino;

Il - Orientar, acompanhar e subsidiar a Comisséo de Escolha da Unidade de Ensino
para que o processo ocorra dentro dos principios democraticos, atingindo os fins
propostos;

Il - Receber inscricbes dos candidatos;

IV - Analisar, apreciar e decidir sobre as impugnacdes relativas aos concorrentes a
funcdo, bem como sobre os recursos provenientes da divulgacdo do resultado da
escolha;

V - Divulgar no ambito do Municipio o objetivo do processo de escolha dos gestores
das unidades de ensino e as datas do debate constantes do cronograma,;

VI- Coordenar e supervisionar todo o processo de escolha;

VII - Fazer chegar a Comisséo de Escolha da Unidade de Ensino todo o material

necessario;
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VIII - Resolver duvidas, pendéncias ou impugnacdes que surgirem durante a votagao
ou apuracgdo, quando nao solucionadas pela Comisséo de Escolha da Unidade de
Ensino ou pela Mesa Receptora e Apuradora;

IX - Datar e registrar o horario de recebimento dos recursos e impugnacoes;

X - Resolver casos omissos.

Paragrafo Unico: Para realizacdo de debate os candidatos devem estar em comum
acordo de participacdo. Nao haverad debate para candidato Unico. A decisdo de

participar dos debates cabera exclusivo acordo dos candidatos.

Art. 14 - A Comisséo de Escolha da Unidade de Ensino compete:

| - Acompanhar o processo de votacdo e apuracao, através de seus membros ou por
credenciamento de fiscais;

Il - Divulgar o processo de escolha e demais atos pertinentes, com antecedéncia de
03 (trés) dias uteis;

Il - Elaborar a relacéo dos votantes junto a Secretaria Escolar da Unidade de Ensino;
IV - Numerar e rubricar os formularios e documentos a serem utilizados no processo
de escolha;

V - Relacionar os votantes, em formulario préprio, dentro do prazo fixado e
encaminhar para a Comissao Organizadora da Unidade Central, mediante protocolo
na SEME;

VI - Elaborar e afixar a lista dos candidatos inscritos para funcdo de gestor escolar,
dando ciéncia & comunidade votante;

VIl — Coordenar o debate entre os candidatos, quando houver;

VIIl - Receber e encaminhar a Comissdo Organizadora da Unidade Central, nos
prazos legais, as impugnacdes relativas aos concorrentes a funcéo;

IX - Elaborar o material para o processo de escolha, conforme os modelos
previamente aprovados;

X - Carimbar todas as cédulas de votagdo com carimbo da Unidade de Ensino;

Xl - Rubricar a cédula oficial;

XIllI- Supervisionar os trabalhos da escolha e apuracgéo;

“Feliz a Nag3o cujo Deus é o Senhor!”

Praga José Valentim Lopes, 04 - 2° andar - Centro - Atilio Vivacqua - ES - CEP: 29.490-000
Telefone: (28) 3538-1508 | Email: educacao@pmav.es.gov.br



Gabinete
Do Prefeito

MUNICIPIO DE

¥ ATILIO VIVACQUA

ADM 2017-2020
-

XIII - Designar e credenciar os membros das mesas receptoras e apuradoras;

XIV - Guardar todo o material do processo de escolha apdés o encerramento do
processo pelo prazo de 120 (cento e vinte) dias antes da incineracao;

XV - Credenciar os fiscais indicados pelos candidatos;

XVI - Definir os locais para afixacdo de propostas, restrita ao ambito da Unidade de
Ensino;

XVII - Estabelecer o nimero e os locais das mesas receptoras;

XVIII- Elaborar ata com o resultado do processo de escolha.

§ 1° - S&o privativas do Presidente da Comisséo de Escolha as atribuicbes previstas
nos incisos I, 1V, V, VI, VII, X, XI, XIl e XIV, deste Decreto.

8§ 2° - Na auséncia do Presidente da Comissédo de Escolha as atribui¢cdes especificas
poderdo ser exercidas por outro integrante da referida Comissao, indicado pelo
Presidente.

DAS MESAS RECEPTORAS E DA VOTACAO

Art. 15 - A sala de votacao serd instalada em local adequado, observado o arranjo

fisico que assegure a privacidade e o voto secreto.

8§ 1° - Na mesa receptora havera uma listagem de votantes, organizada pela
Comisséo de Escolha da Unidade de Ensino juntamente com a Secretaria Escolar da

Unidade de Ensino.
§ 2° - Em qualquer hip6tese de combinacao de turnos, a mesa receptora funcionara

das 8 as 15 horas, ininterruptamente, sendo este o horario de votacéo,

independentemente do turno a que se vincular o votante.
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Art. 16 - A mesa receptora compde-se de 03 (trés) membros, designados pela
Comisséo de Escolha da Unidade de Ensino, dentre os integrantes do grupo de

votantes.

8§ 1° - Os mesarios escolherdo entre si 0 seu presidente e 0 secretario.

8§ 2° - Na auséncia temporéaria do presidente, o secretario ocupara suas funcgoes,

respondendo pela ordem e regularidade do processo de escolha.

8§ 3° - Nao poderao se ausentar, simultaneamente, o presidente e o secretario.

8§ 4° - Os candidatos, seus cdnjuges e parentes até o segundo grau, consanguineos
ou afins, ndo poderdo ser membros das mesas receptoras e apuradoras.

8 5° - A Comissdo de Escolha da Unidade de Ensino informard a Comisséo
Organizadora da Unidade Central a composicdo do grupo de mesarios,
encaminhando a relacdo, mediante protocolo na SEME, juntamente com os demais

documentos.

Art. 17 - A mesa receptora € responsavel pela retirada, junto a Comissao de Escolha
da Unidade de Ensino, da urna e dos documentos necessarios a realizacdo da
escolha, bem como pela elaboracao da respectiva ata.

8 1° - Ao presidente da mesa receptora cabe a fiscalizacdo e o controle da disciplina
no recinto da votacao.

8 2° - No recinto de votacdo devem permanecer os membros da mesa receptora e 0
eleitor, isto durante o tempo estritamente necessario para o exercicio do voto,
admitindo-se, também, a presenca de fiscais, devidamente credenciados pela

Comissao de Escolha da Unidade de Ensino.

Art. 18 - A votacéo se realizara de acordo com o0s seguintes procedimentos:
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| - A ordem de votacao é a chegada do votante;

Il - O votante - pai de aluno devera identificar-se perante a mesa receptora com
documento de identidade com fotografia, expedido por 6rgéo oficial;

[ll - O nome dos professores, servidores administrativos, alunos e pais de alunos, com
direito a voto, constardo nos formularios préprios;

IV - A mesa receptora identificard o0 nome do votante na lista oficial, expedida pela
secretaria escolar da unidade de ensino e rubricada pelo Presidente da Comissao de
Escolha da Unidade de Ensino e colhera a assinatura do votante;

V - De posse da cédula oficial, rubricada pelo Presidente e/ou mesario indicado pelo
Presidente, o votante, em cabine indevassavel, registra sua escolha e deposita a
cédula na urna a vista dos mesarios;

VI - Apos o depdsito, pelo votante, da cédula na urna a vista dos mesarios, a mesa
Ihe devolvera o documento de identificacdo, quando for o caso.

VII- Para assegurar o sigilo do voto, é proibido ao votante, no local reservado para
votacdo, o uso do celular, maquina fotografica, filmadoras, equipamentos de

radiocomunicacdo ou qualquer outro instrumento que possa comprometer esse sigilo.

§ 1° - N&o constando na lista de votacdo o nome de algum votante, devidamente
habilitado, este devera votar em separado, se obtiver a legitimidade reconhecida, por
escrito, pelo Presidente da Comissao de Escolha da Unidade de Ensino, o documento
sera anexado a listagem.

§ 2° - Dos trabalhos da mesa receptora sera lavrada ata de votag&o circunstanciada.

§ 3° - Compete a mesa receptora:

| - Solucionar imediatamente todas as dificuldades ou duvidas que ocorram;

Il - Lavrar ata de votagao, constando todas as ocorréncias;

lIl - Remeter, concluida a votagdo, a documentacao referente a escolha para a mesa

apuradora.

8 4° - Nos casos de duvida, a mesa fard o voto em separado, recolhendo-o em

envelope, que sera devidamente fechado e depositado na urna, com registro na ata,
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para posterior apreciacdo pela mesa apuradora em conformidade com 8§ 1° deste

artigo.

DAS APURACOES

Art. 19 - A mesa apuradora compde-se de trés membros designados pela Comissao
de Escolha da Unidade de Ensino, dentre os integrantes do grupo de votantes,

vedada a participacdo nela de quem houver integrado a mesa receptora.

Art. 20 - A apuracao sera publica e procedida pelos membros da mesa apuradora,
logo em seguida ao encerramento da votagao, ou seja, as 15 horas.

8§ 1° - Iniciada a apuracdao, os trabalhos ndo serédo interrompidos até a proclamacgéo do
resultado, que sera registrado de imediato em ata lavrada e assinada pelos
integrantes da mesa, pelos fiscais credenciados, pelos membros da Comisséo de

Escolha da Unidade de Ensino presentes.

§ 2° - Aberta a urna, sera conferido inicialmente o nimero de votos com o nimero de

votantes das listas de presenca.

§ 3° - Caso 0 numero de votos ndo coincida com o numero de votantes, dar-se-a
prosseguimento a apuracdo dos votos sendo registrado o incidente em ata,

independentemente de pedido de impugnacao.

8§ 4° - S&0 consideradas nulas as cédulas que:
| - Assinalarem mais de um nome,
Il - Contiverem expressOes, frases, sinais ou quaisquer caracteres similares que

identifiquem o voto.
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8 5° - As duvidas que forem levantadas na escrutinacao serdo resolvidas pela mesa
apuradora, cabendo recurso desta decisdo para a Comissado Organizadora da
Unidade Central.

8§ 6° - Concluidos os trabalhos de escrutinagdo e lavrada a ata resumida dos
resultados e da sua divulgacdo, a mesa apuradora encaminhara ao Presidente da
Comisséo de Escolha da Unidade de Ensino a ata de votacdo e apuracao e todo o
material de escolha, para as seguintes providéncias:

| - Encaminhamento das atas de votacao e apuracéo para a Comissao Organizadora
da Unidade Central;

Il - Guarda do material restante em envelope lacrado e devidamente rubricado pelo

prazo de 120 (cento e vinte) dias.

DOS RECURSOS

Art. 21 - Iniciada a apuracdo, somente os candidatos ou os fiscais credenciados,
poderdo apresentar impugnacado, decidida de imediato pela mesa apuradora,
anexando a ata toda a correspondéncia.

Art. 22 - Divulgado o resultado da escolha pela mesa apuradora, qualquer votante,

inclusive candidato, podera interpor recurso sem efeito suspensivo.

8 1° - Os recursos serao interpostos por escrito, fundamentados, perante a Comissao

de Escolha da Unidade de Ensino.

8 2° - Ao receber o recurso, o Presidente da Comissao de Escolha da Unidade de
Ensino anotard no requerimento o horario de seu recebimento, encaminhando-o,

imediatamente, a Comissado Organizadora da Unidade Central.
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§ 3° - O prazo para a interposicdo de recursos sera de quarenta e oito horas a contar
da hora da divulgacdo do resultado, pela mesa apuradora, excluindo o sabado, o
domingo e feriados.

§ 4° - Se tempestivo o recurso, a Comissdo Organizadora da Unidade Central se
manifestard em setenta e duas horas, a partir do protocolo, excluidos o sabado,
domingo e feriados. Se intempestivo, ou com fundamentos em impugnacdes néo

registradas em seu tempo devido, ndo o recebera.

DO EXERCICIO DA FUNCAO DE GESTOR ESCOLAR

Art. 23 - O professor, escolhido gestor da unidade, de ensino, a qualquer tempo,
durante o seu mandato, podera ser afastado desta funcéo, na forma da lei, mediante

abertura de sindicancia ou instauracao de processo administrativo disciplinar.

Art. 24 - Os gestores passardo por avaliacdo anual envolvendo todos os integrantes
da Comunidade Escolar para verificar sua atuagcéo e desenvolvimento dos trabalhos
nos aspectos de gestdo pedagdgica, gestdo administrativa e gestdo de pessoas, além
de gerenciamento responsavel dos recursos destinados a escola. Comprovada a
insuficiéncia no exercicio da funcado, serdo adotadas medidas para substituicdo do

profissional.

§ 1° - Em caso de afastamento temporario do professor investido em cargo de gestor
de Unidade de Ensino, o Chefe do Poder Executivo, a seu critério ou por indicacao da
SEME, nomeara um gestor pré-tempore escolhido dentre os profissionais efetivos do

magistério municipal.

8§ 2° - Em caso de afastamento definitivo, decorrente de culpa apurada ou outras
situacdes, tais como: aposentadoria, renuncia, exoneracdo, demissdo ou morte, que

determinem a vacancia da funcéo, o Chefe do Poder Executivo, a seu critério ou por
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indicacdo da SEME, nomeara um gestor escolhido dentre os profissionais efetivos do

magistério municipal.

Art. 25 — O Prefeito Municipal, a seu critério ou por indicagcdo da SEME, designara
gestor para o estabelecimento de ensino que iniciar suas atividades ap0s 0 processo

de escolha, constituido dentre os profissionais efetivos do magistério municipal.

Paragrafo Unico: O encerramento do mandato do gestor designado na forma caput
deste artigo coincidird com a mesma data dos demais gestores dos estabelecimentos

componentes da Rede Municipal de Ensino.

Art. 26 — No estabelecimento de ensino em que nao ocorrer o processo de escolha
devido a inexisténcia de quantitativos de alunos de acordo com o artigo 18 da Lei N°
820/2009 de 17/07/2009, o Prefeito Municipal, a seu critério ou por indicacdo da
SEME, designara professor responsavel, preferencialmente, dentre os profissionais
do magistério efetivo lotado ou em localizacdo proviséria na propria escola para

direcionar as ac¢des na Unidade de Ensino como professor responsavel.

Art. 27- Na ocorréncia de licenca ou autorizacdo de afastamento previstos no Art.
106 da Lei 585/2002 que institui o Estatuto dos Servidores do Municipio de Atilio
Vivacqua, sera designado, pelo Prefeito Municipal, a seu critério ou por indicacdo da
SEME, dentre os profissionais efetivos do magistério municipal, gestor substituto até o

retorno do titular.

Paragrafo Unico - Excetua-se a licenca sem vencimento para trato de interesses
particulares, cujo protocolo de solicitacdo do profissional jA ocasionara imediatamente
a destituicdo do cargo para qual foi eleito. Neste caso, o Prefeito Municipal a seu
critério ou por indicacdo da SEME, designara um novo gestor, escolhido dentre os

profissionais efetivos do magistério municipal para assumir a direcdo da escola.
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Art. 28 - Ao integrante do quadro do magistério que vier a ser designado para a
funcdo de gestor de unidade de ensino serdo assegurados os seus direitos e
vantagens, estabelecidos na legislagao em vigor.

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 29 — Ocorrera a realizacdo do processo de escolha do gestor escolar na unidade
de ensino que enquadra no Art. 18 e 19 da Lei N° 820/2009.

Art. 30 — Ocorrerd a realizagdo de escolha de coordenadores escolares na unidade
de ensino que enquadra no Art. 18 e 19 da Lei 820/2009 e a quantidade de

coordenadores sera proporcional a cada turno de funcionamento das escolas.

Paragrafo Unico: Para efeito dos dispostos nos artigos 29 e 30 serédo considerados
os dados divulgados no Censo Escolar — MEC /INEP do ano em curso, levando em
consideracdo a data de fechamento. A quantidade de alunos existentes no Censo
Escolar serd determinante para a permanéncia do diretor eleito. Caso a escola
apresente um numero de aluno inferior ao estipulado no plano de carreira do
magistério publico municipal de Atilio Vivacqua como requisito para a constituicdo do
cargo, o diretor sera destituido e assumira a funcdo de professor responsavel. Na
hipétese de aumento de numeros de alunos que atenda os principios da Lei o

professor responsavel voltara a fungéo de gestor.

Art. 31 - Podera haver nomeacao de diretor, independentemente do processo eletivo,
observada as exigéncias legais para o desempenho da funcéo, nos seguintes casos:

| — Para a Unidade de Ensino em que nao ocorrer o processo eletivo por falta de
candidato ou para aguelas que ndo se enquadrarem nas hipéteses do art. 29 deste
Decreto.

Il — Para as Unidades de Ensino que iniciarem suas atividades apds as elei¢oes.
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Art. 32 — Sera destituido do cargo o gestor escolhido que, no prazo de 06 (seis)
meses apds a sua posse, ndo atender o disposto previsto no inciso Il, § 1° do Art. 11
deste Decreto.

Art. 33 — As datas escolhidas para a realizacdo do debate e da eleicdo serdo

consideradas dias de efetivo trabalho escolar com os alunos, ou seja, dia letivo.

Art. 34 — O procedimento eleitoral compreende a utilizacdo de impressos e
formulérios, especificados na forma dos seguintes anexos:

| — ANEXO A | — Ficha de Inscricdo do Candidato / Requerimento (Gestor);

Il — ANEXO A Il — Ficha de Inscricdo do Candidato / Requerimento (Coordenador de
Turno).

Il — ANEXO B | — Relacdo de votantes: Professores, Pedagogo e Servidores

Administrativos.

IV - ANEXO B Il — Relagédo de votantes: Alunos com idade igual ou superior a doze
anos.
V - ANEXO B Ill — Relacdo de votantes: Pai, mde e /ou representante legal dos

alunos, por série / turma, regularmente matriculados e frequentando, menores de
doze anos.

VI — ANEXO C - Modelo da cédula (Unidades de ensino que apresentarem mais de
um candidato).

VIl — ANEXO D — Modelo da cédula (Unidades de ensino que apresentar candidato
anico).

VIIl —= ANEXO E — Modelo de Ata de Votacéao.

IX — ANEXO F — Modelo de Ata de Apuracao.

X- ANEXO G - Cronograma das Ac¢oes.

§ 1° - A comisséao de Eleicdo da Unidade Central fornecera Modelos dos Anexos.

Art. 35 - No caso de empate na escolha do gestor, 0 desempate serd definido

adotando-se 0s seguintes critérios:
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a) Maior tempo de servi¢o na unidade escolar,
b) Maior tempo de servigo no magistério de Atilio Vivacqua;
c) Maior idade.

Art. 36 — No caso de candidato Unico sera necessario que na apuracao seja obtido 50

% (cinquenta por cento) mais um do quantitativo de votos validos.

Art. 37 - Os casos omissos e imprevistos serdo apreciados e decididos pela

Comissao da Unidade Central.

Art. 38 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposicfes contrarias, especialmente os Decretos N° 017/2009, N° 388/2010, N°
448/2011, N° 736/2012, N° 164/2013 e N° 178/2013.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE

Atilio Vivacqua, ES, 24 de Novembro de 2017.

Josemar Fernandes Machado
PREFEITO MUNICIPAL EM EXERCICIO
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COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA DE GESTORES

EMEB:

FICHA DE INSCRICAO DO CANDIDATO / REQUERIMENTO — ANEXO A | -
GESTOR ESCOLAR

DECRETO N° 12017
DATA DO PROCESSO DE ESCOLHA / /

Dados Pessoais e Funcionais

Nome:
Rua: N°

Bairro: Cidade: UF:
Telefone: Cel: e-mail:
RG n° Orgdo Expedidor: CPF:

Cargo: Funcdo:

Situacéo funcional: ( ) Efetivo ( ) Celetista Estavel

Localizacao:

Experiéncia na Rede Publica Municipal: Periodo:

Nivel de Escolaridade / Habilitac&o

Graduacao:

Pés-Graduacao:
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Declaracao

Declaro para todos os fins de direito que:
e Tenho disponibilidade de horario para desempenho da funcado de Gestor, a ser
exercida de maneira exclusiva no horario de funcionamento da escola.

e Na&o atuo e nem atuei como Gestor Escolar na Rede Municipal de Ensino por

periodo consecutivos de 08 (0ito) anos.

Eu, venho

requerer a Exma. Secretaria Municipal de Educacéo, inscricdo como candidato (a) a

funcdo de Gestor Escolar da EMEB ,

apresentando, em anexo, documentos comprobatdrios das informagdes acima
prestadas, em atendimento aos requisitos estabelecidos no paragrafo 1°, do art. 11 do

Decerto N°

Atilio Vivacqua, ES, de de 2017

Assinatura do (a) candidato (a)

Analise / Aprovacgdo da Comissao
Da Unidade Central

( ) Apta
( ) Nao Apta

ASSINATURA DA COMISSAO

Candidatura Homologada

Em: / /
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COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA DE GESTORES

EMEB:

FICHA DE INSCRICAO DO CANDIDATO / REQUERIMENTO — ANEXO A Il —
COORDENADOR DE TURNO

DECRETO N° 12017
DATA DO PROCESSO DE ESCOLHA / /

Dados Pessoais e Funcionais

Nome:
Rua: N°

Bairro: Cidade: UF:
Telefone: Cel: e-mail:
RG n° Orgéo Expedidor: CPF:

Cargo: Funcéo:

Situacao funcional: ( ) Efetivo ( ) Celetista Estavel

Localizacao:

Experiéncia na Rede Publica Municipal: Periodo:

Nivel de Escolaridade / Habilitacdo

Graduacao:

Pos-Graduacao:
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Declaracao

Declaro para todos os fins de direito que:

e Tenho disponibilidade de horario para desempenho da funcdo de Gestor, a ser

exercida de maneira exclusiva no horario de funcionamento da escola.

Eu, venho

requerer a Exma. Secretaria Municipal de Educacéo, inscricdo como candidato (a) a
funcao de Coordenador de Turno da EMEB

) apresentando, em anexo,

documentos comprobatoérios das informacdes acima prestadas, em atendimento aos

requisitos estabelecidos no paragrafo 1°, do ar. 11 do Decerto N°

Atilio Vivacqua, ES, de de 2017

Assinatura do (a) candidato (a)

Analise / Aprovacdo da Comissao
Da Unidade Central

( ) Apta
( ) Nao Apta

ASSINATURA DA COMISSAO

Candidatura Homologada

Em: / /
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COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA DE GESTORES

EMEB:
RELACAO DE VOTANTES / ANEXO — B | - DECRETO N° DATA DO PROCESSO DE ESCOLHA: /
N° DE RELACAO NOMINAL (SERVIDORES) CARGO / FUNCAO ASSINATURA
ORDEM
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COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA DE GESTORES

EMEB:

RELAC}AO DE VOTANTES / ANEXO - B Il - DECRETO N° DATA DO PROCESSO DE ESCOLHA: / /
N° DE | RELACAO DE ALUNOS APTOS A VOTAR | SERIE | TURMA | TURNO | IDADE ASSINATURA

ORDEM | REGULARMENTE MATRICULADOS E

FREQUENTANDO NO ANO LETIVO DE 2017
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COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA DE GESTORES

EMEB:

RELACAO DE VOTANTES / ANEXO - B lll - DECRETO N° DATA DO PROCESSO DE ESCOLHA: /
N° DE RELAGAO DOS PAIS / MAES OU RESPONSAVEIS ASSINATURA

ORDEM
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l-

MODELO DE CEDULA — ANEXO C —
DECRETO N° DATA DO PROCESSO DE ESCOLHA / /

COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA

EMEB: EMEB:

COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA

EMEB: EMEB:

OBS: - Relacionar a numeracédo das chapas com o nome do candidato a Gestor na
cédula de votacdo: - Carimbar no verso da cédula oficial o carimbo da Unidade de
Ensino. O presidente da Comissdo e /ou mesario deve rubricar cada cédula oficial
entregando ao eleitor apds identificacdo na relacdo dos votantes: Anexo Bl, Bll e BIlI,
no ato da votacéo.
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MODELO DE CEDULA — ANEXO D —
DECRETO N° DATA DO PROCESSO DE ESCOLHA / /

COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA

EMEB: EMEB:

CHAPA CHAPA

COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA
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COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA DE GESTORES

EMEB:

ATA DE VOTACAO

ANEXO D - DECRETO N°

Data do Processo de Escolha: / /
MESA UNICA

Carimbo da Unidade de Ensino
Ao (s) dia (s) do més de do ano de 2017, as

horas, reuniu-se a Mesa Apuradora de Votos desta Unidade de Ensino acima identificada, para efeito de

Processo de Escolha de Gestores e Coordenadores Escolares.

Integraram-se a mesa 0s seguintes nome:

Houve substituicdes? Quais?

Quantitativos (por extenso) dos votantes que compareceram para votar:

Houve voto em separado?

Ocorréncias:

Anexar arelacdo dos Votantes — Anexo Bl, Bll e BlIl.

Presidente da de Comissao de escolha da Unidade Ensino
Assinatura dos mesarios

Nome:

Assinatura:
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COMISSAO DO PROCESSO DE ESCOLHA DE GESTORES

EMEB:
ATA DE APURACAO

ANEXO F - DECRETO N°

Data do Processo de Escolha: / /

Carimbo da Unidade de Ensino
Ao (s) dia (s) do més de do ano de 2017, as
horas, instalou-se a Mesa de Apuracdo para a contagem de Votos da Mesa Receptora desta Unidade de

Ensino.
Precedida a apuragdo, registraram-se o0s seguintes resultados, conforme relacdo abaixo em ordem

decrescente de votos:

N° de Ordem Nome do Candidato Quant. de Votos

Ocorréncias:

Anexar a relacdo dos Votantes — Anexo Bl, Bll e BIIl.
Presidente da de Comissao de escolha da Unidade Ensino

Assinatura dos mesarios Nome:

Assinatura:
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ANEXO G: CRONOGRAMA DO PROCESSO DE ESCOLHA DOS GESTORES E
COORDENADORES ESCOLARES

No ACAO PERIODO

01 | Elaboragéo de minuta do Decreto para o Processo de Até 20/11/2017
Escolha de Gestores.

02 Comissédo do Processo de Escolha da Unidade Central Até 20/11/2017
— SEME, criada por portaria.

03 | Andlise do Decreto pela PGM — Procuradoria Geral do Até 21/11/2017
Municipio.

04 Estudo do Decreto. Até 21/11/2017

05 Formacgédo da Comissé&o do Processo de Escolha da Até 28/11/2017

Unidade de Ensino composta por: 01 professor
regente de classe, 1 pai representante do CE
(Conselho de Escola) e 1 servidor administrativo.

06 Encaminhamento dos nomes da Comissao do Até 29/11/2017
Processo de Escolha da Unidade de Ensino para a
Comissao do Processo de Escolha da Unidade

Central.
07 Periodo de Inscricdo de Candidatos. De 30/11/2017 a 04/12/2017
08 | Encaminhamento das Fichas de Inscricdo / Até 05/12/2017

Requerimento dos candidatos — Anexo A — a Comissao
do Processo de Escolha da Unidade Central, com os
documentos e comprovantes estipulados no Decreto.

09 | Andlise da documentacdo pela Equipe Central. De 06/12/2017 a 07/12/2017
10 Homologacao das candidaturas nas escolas. 08/12/2017
11 | Homologacéo das candidaturas na SEME. 08/12/2017
12 Campanha eleitoral. De 11/12/2017 a 12/12/2017
13 Debate entre os candidatos na Unidade de Ensino. 13/12/2017
14 | Eleicdo nas escolas. 15/12/2017
15 Encaminhamento do Resultado do processo de Escolha 18/12/2017
ao EXMP Sr. Prefeito Municipal para designacéo.
16 | Decreto de Nomeacdo dos Gestores e Coordenadores 26/12/2017
Escolares.
17 Posse dos Gestores e Coordenadores Escolares. 26/12/2017

Observacao: Essas datas poderao sofrer alteracoes.
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