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PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

CRIADO PELA LEI N°© 1093/2015 DE 30 DE ABRIL DE 2015

[ ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL |

DECRETOS
DECRETO N° 298, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2023.

ESTABELECE A LISTAGEM DE PROJETOS QUE SERAO EXECUTADOS
POR INTERMEDIO DO FUNDO CIDADES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuigdes legais, com
fulcro na Lei Organica Municipal,

Considerando a criagdo no ambito do Poder Executivo Estadual do Fundo Estadual de Apoio ao Desenvolvimento Municipal -
FEADM, Fundo CIDADES, por meio da Lei Complementar n® 712/2013;

Considerando que a finalidade do Fundo CIDADES, expressa no artigo 1° da Lei Complementar n® 712/2013, é apoiar
investimentos municipais nas areas de infraestrutura urbana e rural, educagdo, esporte, turismo, cultura, salde, seguranca,

protecédo social, agricultura, saneamento basico, habitacdo de interesse social, meio ambiente, sustentabilidade e mobilidade;

Considerando que o artigo 11-B da Lei Complementar n® 712/2013 define que para aplicacao dos recursos transferidos pelo
Fundo CIDADES o Municipio devera publicar na imprensa oficial a listagem dos projetos que serdo apoiados;

Considerando, ainda, que essa publicacdo deve identificar, por projeto, a drea beneficiada, a(s) diretriz(es) e prioridade(s) de

aplicagdo dos recursos atendidas, conforme prevé o artigo 59, inciso I, do Decreto n® 5073-R/2022.
DECRETA:

Art. 1°. Ficam estabelecidos, na forma a seguir, em respeito ao disposto na Lei Complementar n® 712/2013 e no Decreto
Estadual n°® 5073-R/2022, os projetos que serdo executados pelo FEADM no ambito do Municipio de Atilio Vivacqua,

explicitando suas areas de investimento, diretriz(es) e prioridade(s) atendidas:

PROJETO APOIADO AREA DE INVESTIMENTO DIRETRIZ(ES) PRIORIDADE(S)
Muro 01 - Rua Manoel Pio, bairro Mitigacdo em dareas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Alto Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 02 - Rua Manoel Pio, bairro Mitigacdo em dreas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Alto Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 03 - Rua Manoel Pio, bairro Mitigacdo em dreas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Alto Niteroi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 04 - Rua Manoel Pio, bairro Mitigacdo em &reas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Alto Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 05 - Rua Jorge Moraes dos Mitigacdo em &reas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Santos, bairro Alto Niteroi. riscos de desastres. inciso III. 39, jnciso I.
Muro 06 - Rua Jorge Moraes dos Mitigacdo em areas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Santos, bairro Alto Niteroi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
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Muro 07 - Rua Jorge Moraes dos Mitigacdo em areas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Santos, bairro Alto Niteroi. riscos de desastres. inciso III. 39, jnciso I.
Muro 08 - Rua Jorge Moraes dos Mitigacdo em dreas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Santos, bairro Alto Niteroi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 09 - Rua Jorge Moraes dos Mitigacdo em areas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Santos, bairro Alto Niteroi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 10 - Rua Jorge Moraes dos Mitigacdo em areas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Santos, bairro Alto Niteroi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 11 - Rua José Henrique Mitigacdo em dreas de Dec. 5328-R/2023, art. 26, Dec. 5328-R/2023, art.
Ladeira, bairro Alto Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 12 - Rua José Henrique Mitigacdo em dreas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Ladeira, bairro Alto Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 13 - Rua Gercy de Oliveira, Mitigacdo em areas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
bairro Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 14 - Rua Gercy de Oliveira, Mitigagdo em dreas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
bairro Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 15 - Rua Gercy de Oliveira, Mitigacdo em dreas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
bairro Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 16 - Rua Gercy de Oliveira, Mitigacdo em dreas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
bairro Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 17 - Rua Gercy de Oliveira, Mitigacdo em dareas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
bairro Niteroi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 18 - Rua Manoel Calcanho, Mitigacdo em dareas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
bairro Niteroi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 19 - Rua Manoel Calcanho, Mitigacdo em dareas de Dec. 5328-R/2023, art. 26, Dec. 5328-R/2023, art.
bairro Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 20 - Rua Josias Palacio Mitigacdo em dreas de Dec. 5328-R/2023, art. 26, Dec. 5328-R/2023, art.
Pelaes, bairro Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 21 - Rua Josias Palacio Mitigacdo em dareas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Pelaes, bairro Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.
Muro 22 - Rua Mirela Molon Mitigacdo em dareas de Dec. 5328-R/2023, art. 29, Dec. 5328-R/2023, art.
Cabral, bairro Niterdi. riscos de desastres. inciso III. 39, inciso I.

Art. 29, Os projetos constantes deste Decreto serdo executados com recursos do Fundo Municipal de Investimentos
transferidos do Fundo CIDADES e serdo fiscalizados e avaliados pelo Conselho Municipal de Fiscalizagdo e Acompanhamento
de que trata a Lei Municipal n® 1.051/2014.

Art. 3°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.
Atilio Vivacqua/ES, 22 de novembro de 2023.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal

DECRETO N° 299, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2023.

APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA STI N° 01/2023, QUE
DISPOE SOBRE “PROCEDIMENTOS PARA SEGURANCA FiSICA E
LOGICA DOS EQUIPAMENTOS, SISTEMAS, DADOS E
INFORMAGCOES”, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATiLIO VIVACQUA, usando das atribuicdes que lhe confere o artigo 80, inciso VI, da Lei
Organica do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagdo e uniformizacdo dos Procedimentos para Seguranca Fisica e Ldgica dos
Equipamentos, Sistemas, Dados e Informacoes;

CONSIDERANDO que os processos administrativos quando tem seus fluxos direcionados por normas de procedimentos

orientam e instruem a atuagdo do servidor, contribuindo para a eficdcia, um melhor controle sobre os gastos e maior
seguranga e transparéncia a Administragdo Publica;
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DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa STI n° 01/2023, que dispde sobre Procedimentos para Seguranca Fisica e
Logica dos Equipamentos, Sistemas, Dados e Informagdes, no Municipio de Atilio Vivacqua-ES.

Art. 2° Cabera a todas as Unidades Executoras a divulgagdo da Instrucdo Normativa ora aprovada.
Art. 3° Este Decreto entra em vigor a partir de 01/01/2024.
Atilio Vivacqua/ES, 23 de novembro de 2023.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal

DECRETO N° 300, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2023.

DISPOE SOBRE SUSPENSAO DOS TRABALHOS DE COMISSOES
PERMANENTES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE ATiLIO
VIVACQUA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais, com

fulcro na Lei Organica Municipal;

CONSIDERANDO a obrigagdo continua de planejar, acompanhar e avaliar as acbes do Poder Executivo no tocante a gestdao
orcamentaria, financeira e administrativa, e em atengdo especial aos dispositivos da Lei Complementar Federal n°® 101, de 4

de maio de 2000 - Lei de Responsabilidade Fiscal;

Considerando a necessidade de racionalizagdo do uso de recursos financeiros para que sejam destinados a execucdo de
programas essenciais e prioritarios, bem como, levando-se em consideragdo que a racionalizagcdo do uso de recursos publicos

é obrigagdo da administracdo por forga dos principios da eficiéncia e da economicidade;

Considerando o conjunto de fatores em especial os acima citados que exigem medidas urgentes, em especifico,

reducao de custos administrativos;

DECRETA:

Art. 1° - Ficam suspensas pelo prazo de 90 dias as seguintes comissoes:

I - Comissdo Permanente de Processo Seletivo Simplificado instituida pelo Decreto n® 44/2023;

II - Comissdo de Processo Seletivo Publico, instituida pelo Decreto n° 212/2023;

IIT - Comissao de Coordenacdo do processo de avaliagdo CCPA, instituida pelo Decreto n® 133/2023;

IV - Comissdo de avaliagdo responsavel pela selecdo das familias beneficidrias das unidades habitacionais de flecheiras;

Art. 2° - A suspensdo de que trata o artigo 1° implica na imediata suspensao dos pagamentos das bonificacdes por encargo,
instituida pelo artigo 40 e regulamentada pelos artigos 82 e seguintes da Lei n° 1.323/2022, devidas aos servidores

componentes das comissdes supra descritas.

Art. 3° - As medidas de que trata o presente Decreto terdo vigéncia de 90 dias, podendo ser o mesmo prorrogado ou

revogado anteriormente.
Atilio Vivacqua/ES, 23 de novembro de 2023.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES

Prefeito Municipal
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DECRETO N° 301, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2023.

DISPOE SOBRE ALTERAGAO NOS ARTIGOS 1° E 2° DO DECRETO
N° 116, DE 11 DE JUNHO DE 2018 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuicdes legais, com

fulcro na Lei Organica Municipal e demais normas correlatas;
DECRETA:

Art. 1° - Ficam alterados os artigos 1° e 2° do Decreto Municipal n® 116, de 11 de junho de 2018, retroagido a 02/02/2018,

que passam a vigir com a seguinte redagado:

(..)

Art. 1° - Fica reestruturada a Comissdo Permanente para participacdo no Processo de Elaboragdo, Reestruturagdo e
Implementacdo do Plano de Carreira e Remuneragdo dos Profissionais da Educagdo Basica Publica, composta pelos seguintes

segmentos:

- Secretario (a) Municipal de Educacao;

- Professor Representante da Secretaria Municipal de Educacgao;

- Secretario (a) Municipal de Administragdo e Financas;

- Representante da Secretaria Municipal de Administragao e Finangas;

- Representante da Procuradoria Geral do Municipio;

- Representante da Secretaria Municipal de Governo, Planejamento e Desenvolvimento;
- Representantes do Conselho Municipal de Educacao;

- Representante do Conselho Municipal do FUNDEB;

- Representante dos Diretores das Escolas Municipais;

- Representantes dos Coordenadores das Escolas Municipais;

- Representante do Sindicato dos Professores (SINDIUPES);

- Representante do Sindicato dos Servidores Publicos Municipais (SISPMAV);
- Representantes da Comissdo da Educagdo do Poder Legislativo;

- Representantes dos Professores (MaMPA, MaMPB e/ou MaMPP) efetivos das Unidades Municipais de Ensino.

Art. 2° - Fica reestruturada a Equipe Técnica para dar suporte administrativo a Comissdo supracitada, composta por quatro
(04) representantes dos citados no artigo anterior, sendo escolhidos por votacdo na primeira reunido da Comissao

Permanente, estabelecida da seguinte forma:

- Presidente da Comissdao Permanente;

- Vice-presidente da Comissdo Permanente;

- Secretario(a) da Comissdo Permanente;

- Vice-secretario (a) da Comissdo Permanente.

Art. 3° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Atilio Vivacqua/ES, 23 de novembro de 2023.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 302, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2023.

DISPOE SOBRE A NOMEAGCAO DA COMISSAO PERMANENTE DE
ELABORACAO, REESTRUTURACAO E IMPLEMENTAGCAO DO PLANO
DE CARREIRA DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO BASICA
PUBLICA, DO MUNICiPIO DE ATiLIO VIVACQUA/ES E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA, ESTADO DO ESPIRITO SANTO, no uso de suas atribuiBes legais e,
considerando a necessidade de Elaboragdao, Reestruturagdao e Implementacdo do Plano de Carreira e Remuneragao dos
Profissionais da Educagdo Basica Publica, em conformidade com o que estabelece a Meta 18 da Lei Federal 13.005/2017
(Plano Nacional de Educagdo) e a Meta 18 da Lei Municipal N.© 1.095/2015 (Plano Municipal de Educagao);

DECRETA:

Art. 1.° - Fica nomeada a Comissdo Permanente para participacgdo no Processo de Elaboragdo, Reestruturagdo e
Implementacdo do Plano de Carreira e Remuneragdo dos Profissionais da Educagdo Basica Publica, composta pelos seguintes
membros:

- ENI SOUZA ARAUJO RODRIGUES - Secretaria Municipal de Educacso;

- MAGDA DA SILVA SANTIAGO - Representante da Secretaria Municipal de Educacgdo;

- KAROLINE DUARTE VENTURY LIMA - Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas;

- RAFAEL STAFANATO BOENO - Representante da Secretaria Municipal de Administragao e Finangas;

- ANDRE LUIZ DE BARROS ALVES - Representante da Procuradoria Geral do Municipio;

- SHEIRLA AGUIAR CONCEICAO e ADEMIR TORRES - Representantes do Conselho Municipal de Educacéo;

- FERNANDA DELORENCE - Representante do Conselho Municipal do FUNDEB;

- DELIZANDRA MEIRELES CASIMIRO BARBIERI, DESIRRE MARQUES BRANDAO, JACQUELINE DOS SANTOS,
MARCELA NASCIMENTO PEREIRA VIVAS e PERLA CARARO FIORIO BELINATO - Representantes dos Diretores das
Escolas Municipais;

- MONALISA NILZA LOLE RAMALHO DA SILVA CANSIAN, ALINE LEAL BATISTA e VALDINEIA SEDANO LIMA -
Representantes dos Coordenadores das Escolas Municipais;

- MARIA MARTA DA SILVA SANTOS - Representante do Sindicato dos Professores (SINDIUPES);

- ELIANA MARA MASSOLAR FRANCA DOS REIS - Representante do Sindicato dos Servidores Publicos Municipais
(SISPMAV);

- LAURO NASCIMENTO TOSTA e ROBERTO DA SILVA MELLO - Representantes da Comissdo da Educagdo do Poder
Legislativo;

- Representantes dos Professores (MaMPA, MaMPB e/ou MaMPP) efetivos das Unidades Municipais de Ensino:

ALDIMARA ORNELAS BUROCK LOPES;

CAMILA PINTO SOUZA;

FERNANDA ANTONELLI MACEDO;

GHISLAINE CANDIDO ROPPE CAIADO;

HERICA SANTOS MOLON;

JOELZA DOS SANTOS CARVALHO;

KELLY CRISTINA BERNARDO DA SILVA JAQUES;
PABLO DA SILVA;

REGINA ROSA PUPPIM;

ROSIMERE LIBORIO FERREIRA BATISTA.

Art. 29 - Fica criada a Equipe Técnica para dar suporte administrativo a Comissdo supracitada, composta por quatro (04)

representantes dos citados no artigo anterior, sendo escolhidos por votagdo na primeira assembleia da Comissdo

Permanente, estabelecida da seguinte forma:
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- Presidente da Comissdo Permanente;

- Vice-presidente da Comissdo Permanente;

- Secretario(a) da Comissdo Permanente;

- Vice-secretario (a) da Comissao Permanente.
Art. 3° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus efeitos ao dia 01/11/2023.
Atilio Vivacqua/ES, 23 de novembro de 2023.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal

PORTARIAS

PORTARIA N° 102, DE 20 DE NOVEMBRO DE 2023.

DISPOE SOBRE ARQUIVAMENTO DE PROCESSO DE
SINDICANCIA INVESTIGATIVA, NO AMBITO DO EXECUTIVO
MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATiLIO VIVACQUA, no uso de suas atribuicSes legais, previstas nos Artigos 79 e 80 da Lei
n® 01/1990 - Lei Organica Municipal e normas correlatas, e tendo em vista o disposto nos Artigos 203 a 238 da Lei n°
585/2002 - Estatuto do Servidor Publico Municipal, e em conformidade com as razdes expostas no Processo Administrativo
Disciplinar n® 6674/2023;

RESOLVE:

Art. 1°, Determinar o ARQUIVAMENTO do Processo de Sindicancia Investigativa n® 6674/2023, instaurada pela Portaria n®
089/2023, face a servidora DESIRRE MARQUES BRANDAO, Diretora Escolar, matricula funcional n® 13920, lotada na

Secretaria Municipal de Educagdo.
Art. 29, Esta Portaria entrard em vigor na data da sua publicacdo.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 103, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2023.

DISPOE SOBRE INSTAURAGAO DE SINDICANCIA
INVESTIGATIVA NO AMBITO DO EXECUTIVO MUNICIPAL DE
ATILIO VIVACQUA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA, no uso de suas atribuicdes legais, previstas nos Artigos 79 e 80 da Lei
n° 01/1990 - Lei Organica Municipal e normas correlatas, e tendo em vista o disposto nos Artigos 203 a 238 da Lei n°
585/2002 - Estatutodo Servidor Publico Municipal;

RESOLVE:

Art. 1°. Determinar, conforme Decreto n® 052/2023, que institui a Comissdo Permanentede Processo Administrativo
Disciplinar, a apuragdo, no prazo de 30 (trinta) dias, dos fatos de que trata o Processo Administrativo n® 7579/2023, bem

como os fatos conexos que emergirem no decorrer dos trabalhos.

Art. 2°. Esta Portaria entrard em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal
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PORTARIA N° 104, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2023.

DISPOE SOBRE INSTAURAGAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR NO AMBITO DO EXECUTIVO
MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATiLIO VIVACQUA, no uso de suas atribuicSes legais, previstas nos Artigos 79 e 80 da Lei
n% 01/1990 - Lei Organica Municipal e normas correlatas, e tendo em vista o disposto nos Artigos 203 a 238 da Lei n°
585/2002 - Estatuto do Servidor Publico Municipal;

RESOLVE:

Art. 19, Determinar, conforme Decreto n® 052/2023, que institui a Comissdo Permanente de Processo Administrativo
Disciplinar, a apuragdo, no prazo de 60 (sessenta) dias, dos fatos de que trata o Processo Administrativo n® 7316/2023,

bem como os fatos conexos que emergirem no decorrer dos trabalhos.
Art. 29, Esta Portaria entrard em vigor na data da sua publicacdo, revogadas as disposicdes em contrario.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal

PORTARIA SEME N° 105/2023.

DISPOE SOBRE REDUGCAO DA CARGA HORARIA ESPECIAL (CHE)
DOS GESTORES DAS UNIDADES DE ENSINO DA REDE MUNICIPAL
DE EDUCAGAO DE ATILIO VIVACQUA-ES.

A Secretaria Municipal de Educacdo de Atilio Vivacqua - ES, Eni Souza Aradjo Rodrigues, no uso de suas

atribuigoes legais que o cargo lhe confere pelo Decreto N° 029/2021, de 05 de janeiro de 2021 e,

RESOLVE:

Art. 19 - Fica reduzida a carga horaria aplicada aos gestores/diretores das Unidades de Ensino da Rede Municipal de

Educagdo do Municipio de Atilio Vivacqua em 04 (quatro) horas semanais.
Paragrafo Unico - A redugdo de carga horaria seré acompanhada pela reducdo do vencimento especifico & CHE.

Art. 20 - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com seus efeitos até janeiro de 2024.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Atilio Vivacqua/ES, 23 de novembro de 2023

ENI SOUZA ARAUJO RODRIGUES
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

EXTRATOS

CONTRATO N° 084/2023 - PMAV

Pregdo Eletronico N°. 029/2023

Processo Administrativo N°. 5836/2023

Contratante: MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

Contratada: BARRA COMERCIO DE EQUIPAMENTOS LTDA-ME

Objeto: AQUISICAO DE TECIDOS, PARA ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ATILIO VIVACQUA—ES.
Valor: R$7.157,01 (Sete Mil e Cento e Cinquenta e Sete Reais e Um Centavo).

Dotacao Orcamentaria:

Secretaria Municipal de Educagao - Classificagdo Funcional: 12.361.0011.2.0029 - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.23 -
Ficha: 1156 - Fonte: 1.570.0018.0000.

RECURSO PROVENIENTE DO PROETI.
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Vigéncia: 23/11/2023 a 31/12/2023.
Atilio Vivacqua/ES, 22 de novembro de 2023.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES

Prefeito Municipal

CONTRATO N° 085/2023 - PMAV

Pregdo Eletronico N°. 029/2023

Processo Administrativo N°. 5836/2023

Contratante: MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

Contratada: PARAPEL COMERCIO ATACADISTA LTDA-ME.

Objeto: AQUISICAO DE TECIDOS, PARA ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ATILIO VIVACQUA—ES.
Valor: R$247,90 (Duzentos e Quarenta e Sete Reais e Noventa Centavos).

Dotagdao Orcamentaria:

Secretaria Municipal de Educacgao - Classificagdo Funcional: 12.361.0011.2.0029 - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.23 -
Ficha: 1156 - Fonte: 1.570.0018.0000.

RECURSO PROVENIENTE DO PROETI.

Vigéncia: 23/11/2023 a 31/12/2023.
Atilio Vivacqua/ES, 22 de novembro de 2023.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES

Prefeito Municipal

CONTRATO N° 086/2023 - PMAV

Pregdo Eletronico N°. 029/2023

Processo Administrativo N°. 5836/2023

Contratante: MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

Contratada: TECIDOS BRAZAO LTDA-EPP.

Objeto: AQUISICAO DE TECIDOS, PARA ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ATILIO VIVACQUA—ES.
Valor: R$2.149,60 (Dois Mil e Cento e Quarenta e Nove Reais e Sessenta Centavos).

Dotacao Orcamentaria:

Secretaria Municipal de Educagao - Classificagdo Funcional: 12.361.0011.2.0029 - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.23 -
Ficha: 1156 - Fonte: 1.570.0018.0000.

RECURSO PROVENIENTE DO PROETI.

Vigéncia: 23/11/2023 a 31/12/2023.
Atilio Vivacqua/ES, 22 de novembro de 2023.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES

Prefeito Municipal

CONTRATO N° 087/2023 - PMAV

Pregdo Eletronico N°. 030/2023

Processo Administrativo N°. 5834/2023

Contratante: MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA

Contratada: AREAS E ALMEIDA COMERCIO E SERVICOS LTDA-EPP.

Objeto: AQUISIC_;Z\O DE TONERS E PECAS PARA IMPRESSORAS, PARA ATENDER A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
DE ATILIO VIVACQUA-ES.

Valor: R$1.599,00 (Um Mil e Quinhentos e Noventa e Nove Reais).

Dotacao Orcamentaria:

Secretaria Municipal de Educacao - Classificagdao Funcional: 12.361.0011.2.0029 - Elemento de Despesa: 3.3.90.30.17 -
Ficha: 387 - Fonte: 1.570.0018.0000.

RECURSO PROVENIENTE DO PROETI.

Vigéncia: 23/11/2023 a 31/12/2023.
Atilio Vivacqua/ES, 22 de novembro de 2023.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES

Prefeito Municipal

APOSTILAMENTO AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N°. 032/2023 - FMS
Credenciamento N°. 001/2023

Processo Origindrio N°, 5443/2023

Processo Apostilamento N°. 7662/2023

Contratada: MANU SERVICO EM ESPECIALIDADE MEDICA LTDA-EPP.

;4
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Objeto: INCLUSAO DE DOTAGAO ORGAMENTARIA.
Atilio Vivacqua/ES, 22 de novembro de 2023.

GRACELI ESTEVAO SILVA
Gestora do FMS

APOSTILAMENTO AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N°, 012/2022 - FMS
Credenciamento N°. 002/2022

Processo Originario N°. 696/2022

Processo Apostilamento N°. 7663/2023

Contratada: BRISON SABINO CARDIOLOGIA LTDA.

Objeto: INCLUSAO DE DOTACAO ORCAMENTARIA.

Atilio Vivacqua/ES, 22 de novembro de 2023.

GRACELI ESTEVAO SILVA
Gestora do FMS

APOSTILAMENTO AO CONTRATO ADMINISTRATIVO N°. 007/2023 - FMS

Processo Administrativo n°. 2019-80N9J - SESP

Pregdo Eletrénico n°. 013/2021 - Secretaria de Estado da Seguranga Publica e Defesa Social
Ata de Registro de Pregos n%. 008/2022 - SESP

Processo Originario n°. 3278/2023 - PMAV

Processo Apostilamento N°. 7704/2023

Contratada: HIMALAIA ENGENHARIA LTDA.

Objeto: INCLUSAO DE DOTAGAO ORGAMENTARIA.

Atilio Vivacqua/ES, 23 de novembro de 2023.

GRACELI ESTEVAO SILVA
Gestora do FMS

LICITACOES

CONVOCACAO DA TOMADA DE PRECOS N°. 004/2023 - PMAV

ID CidadES Contratagdo:
2023.010E0700001.01.0026

A Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua-ES, através da Comissdo de Licitacdo, CONVOCA as empresas habilitadas na
Tomada de Pregos n® 004/2023 - PMAV: ELA ENGENHARIA LTDA-EPP, SANTOS E COSTA ENGENHARIA LTDA-ME e
W.B. PRODUCGES E EVENTOS EIRELI-ME, para comparecer na sala da CPL, no dia 27/11/2023 as 08h30min, a fim de
proceder a abertura dos envelopes de Propostas de Precos e dar continuidade ao processo licitatorio.

Atilio Vivacqua-ES, 23/11/2023.

William de Aradjo Constantino
Presidente da CPL

DECISAO DE RECURSO DO PREGAO ELETRONICO N°. 028/2023 - PMAV
ID CidadES Contratagdo: 2023.010E0700001.01.0023
Objeto: Aquisigdo de instrumentos musicais. Recurso proveniente PROETI. A Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua-ES,
torna publico a decisdo do Recurso Administrativo interposto pela empresa KEDMA ISABEL DE ASSIS ME, julgado
improcedente. Dessa forma todas as empresas interessadas ficam intimadas da presente decisdo.

Atilio Vivacqua-ES, 23/11/2023.

Josemar Machado Fernandes
Prefeito Municipal

INSTRUCOES NORMATIVAS

INSTRUGCAO NORMATIVA STI N° 01/2023

Versao: 01
Ato de Aprovacao: Decreto Municipal n° 299 de 23/11/2023
Unidade Responsavel: Secretaria de Administracao e Financas

1. FINALIDADE

;4
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Dispbe sobre “Procedimentos para Seguranga Fisica e Légica dos Equipamentos, Sistemas, Dados e Informagdes”,
objetivando a implementacgdo de rotinas de trabalho e de procedimentos de controle.

2. ABRANGENCIA

A presente Instrucdo Normativa abrange todas as unidades da estrutura administrativa do Municipio, no ambito da
operacionalizacdo dos Procedimentos do Sistema de Tecnologia da Informacdo e aplica-se a todos os usuarios de recursos de
tecnologia da informagdo, quer como executoras de tarefas, quer como fornecedoras ou recebedoras de dados e informagdes
em meio documental ou informatizado, que deverdo observar a legislagdo municipal, estadual, federal e os procedimentos
constantes desta Instrugdo Normativa.

3. BASE LEGAL E REGULAMENTAR

As orientacdes e normas contidas nesta Instrugdo Normativa obedecem aos seguintes dispositivos estabelecidos nas
legislagdes e normas de controle:

I. Constituigdo Federal;

II. NBR ISSO/IEC 17799.

4. CONCEITO
Para os fins desta Instrucdo Normativa considera-se:
I. Recursos Tecnoldgicos: os equipamentos, as instalagdes e bancos de dados direta ou indiretamente administrados,
mantidos ou operados pelas diversas secretarias, érgdos, diretorias, coordenadorias e geréncias, tais como:

a) Computadores (Desktop ou Notebook), incluidos seus equipamentos: CD’s/DVD 's, pen drive e acessorios;
b) Impressoras, plotters e equipamentos multifuncionais conectados ao computador;
c) Redes de computadores e de transmissao de dados;
d) Bancos de dados ou documentos residentes em disco, fita magnética ou outros meios;
e) Leitores de cddigos de barra, scanners, equipamentos digitalizadores e afins.
f) Manuais técnicos e CD’s/DVD ‘s de instalagdo/configuracao;
g) Patch panel, switches, hubs, appliance e outros ativos de rede;
h) Servigos e informagGes disponibilizados via arquitetura de informatica da instituicdo;
i) Softwares, sistemas e programas adquiridos ou desenvolvidos pela Administragdo.

II. Usuario: todo servidor publico municipal ou prestador de servico que necessite de acesso a rede corporativa ou
utilize algum recurso de tecnologia da informagdo municipal;
III. Cadastro: procedimento de criagdo de usuario para acesso aos sistemas informatizados da Prefeitura Municipal;
IV. Habilitacdo: procedimento de atribuicdo dos mddulos ao usuario;
V. Modulo: subconjunto de transagbes de um sistema, que define a abrangéncia de atuagdo de um usuario;
VI. Senha: conjunto alfanumérico de caracteres destinado a assegurar a identidade do usuario e permitir seu acesso aos
dados, programas e sistemas ndo disponiveis ao publico, de uso pessoal e intransferivel;

VII. Ativos de Informagdo: o patrim6nio composto por todos os dados e informagdes gerados e manipulados nos
processos do 6rgéo;

VIII. Ativos de Processamento: patrimonio composto por todos os elementos de hardware (maquina), software (sistema)
e infraestrutura de comunicagdo, necessarios para a execugdo das atividades do 6rgéo;

IX. Recursos de Tecnologia da Informagdo: conjunto dos ativos de informagdo e de processamento;

X. Dado: qualquer elemento identificado em sua forma bruta que por si s6 ndo conduz a uma compreensdo de
determinado fato ou situagdo, constituindo um insumo de um sistema de informacao;

XI. Informacgdo: resultado do processamento do conjunto de dados apresentados a quem de direito, na forma, tempo e
meio adequado, que permite conhecer uma avaliagdo ou fato, contribuindo para a tomada de decisao;

XII. InformacBes Integras: aquelas que apenas sdo alteradas através de acdes autorizadas e planejadas;

XIII. Informacgdes Integradas: aquelas que fazem parte de um todo que se completam ou complementam;

XIV. Sistema de Informagdo: conjunto de partes que formam um todo unitario, com o objetivo de disciplinar informagbes
para formular, atingir e avaliar as metas da organizagao;

XV. Tecnologia da Informacgdo: conjunto de equipamentos e suportes légicos que visam coletar, processar, tratar,
armazenar e distribuir dados e informacoes;

XVI. Confidencialidade: o principio de seguranca que trata da garantia de que o acesso a informacdo seja obtido somente
por pessoas autorizadas;

XVII. Integridade: o principio de seguranca que trata da salvaguarda da exatiddo e confiabilidade da informacdo e dos
métodos de processamento;

XVIII. Disponibilidade: o principio de seguranga que trata da garantia, de que pessoas autorizadas obtenham acesso a
informagdo e aos recursos correspondentes, sempre que necessario;

XIX. Seguranca da Informacdo: a preservagdo da confidencialidade, integridade, credibilidade e disponibilidade da
informagdo, adicionalmente, outras propriedades, tais como autenticidade, responsabilidade, ndo repudio e
confiabilidade podem estar envolvidos;

XX. Credencial: a combinacdo do “login” e “senha”, utilizado ou ndo em conjunto a outro mecanismo de autenticagao que
visa legitimar e conferir autenticidade ao usuério na utilizagdo da infraestrutura e recursos de informatica;

XXI. Suporte Técnico: servico realizado pela equipe da Diretoria Técnica de Desenvolvimento da Tecnologia da
Informacédo que tem a responsabilidade de dar suporte as agdes do sistema da Tecnologia da Informacéo.

5. RESPONSABILIDADES
5.1. S&o responsabilidades da Secretaria de Administragdo enquanto Unidade Responsavel pela Instrugdo Normativa:

‘—4
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I1.

I1I.
Iv.

VI.
VIIL.
VIII.

IX.

XI.
XII.
XIII.

XIV.
XV.
XVI.
XVII.

XVIII.

XIX.

XX.
XXI.

Promover discussdes técnicas com as unidades executoras e com a Unidade Central de Controle interno, para definir
as rotinas de trabalho e identificar os pontos de controle e respectivos procedimentos de controle, objetos da
Instrugdo Normativa a ser elaborada;

Obter a aprovacdo da Instrugdo Normativa, apds submeté-la a apreciacdo da Unidade de Controle Interno e
promover sua divulgagao e implementacgdo;

Manter atualizada, orientar as areas executoras e supervisionar a aplicagdo da Instrugdo Normativa;

Potencializar o uso da informacdo e da tecnologia da informagdo no cumprimento da missdo do municipio;

Subsidiar com informagGes necessarias e suficientes o processo de tomada de decisdo da Administragdo Publica;
Disponibilizar informagdes que possibilitem a Administragdo Publica o atendimento das necessidades do cidadao;
Possibilitar qualidade e transparéncia as agGes de governo permitindo um melhor controle social;

Promover a evolugdo, de forma coordenada, dos assuntos relacionados a informagao e tecnologia da informagdo no
ambito da Administragdo Publica Municipal, visando a melhoria do desempenho das pessoas nos processos da
organizagao;

Promover a sinergia das acdes da Administracdo Publica no intuito de propiciar a inclusdo digital;

Promover o livre intercambio de informagdes e conhecimentos com a sociedade, contribuindo para o seu
desenvolvimento;

Propiciar a melhoria da gestdo publica, contribuindo para a producdo de resultados que promovam a justica social;
Coordenar no ambito do Governo as agdes do governo eletronico;

Analisar periodicamente a efetividade da politica de Seguranca da Informacdo, propondo mecanismos institucionais
para melhoria continua bem como assessorar, em matérias correlatas, as demais unidades da Administragdo
Municipal;

Avaliar as mudangas importantes na exposicao dos recursos a riscos, identificando as principais ameacas;

Analisar criticamente os incidentes de Seguranca da Informagao e agdes corretivas correlatas.

Promover o aprimoramento dos procedimentos de controle e o aumento da eficiéncia operacional;

Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os funcionarios da unidade, velando pelo fiel cumprimento da
mesma;

Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo Normativa em especial quanto aos procedimentos de controle e
guanto a padronizagdo dos procedimentos na geragdo de documentos, dados e informagdes;

Conscientizar os usuarios internos e colaboradores sob sua supervisdo em relacdo aos conceitos e as praticas de
seguranca da informacao;

Incorporar aos processos de trabalho de sua unidade, ou de sua area, praticas inerentes a seguranca da informagao;
Comunicar ao superior imediato e a unidade competente em caso de comprometimento da seguranga e quaisquer
outras faltas, desvios ou violagdo das regras estabelecidas para adocdo de medidas cabiveis.

5.2. S3o responsabilidades da Unidade de Controle Interno- UCI:

L.

II.

III.

6.

Prestar o apoio técnico na fase de elaboragdo das Instrucdes Normativas e em suas atualizagbes, em especial no que
tange a identificacdo e avaliagdo dos pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;

Através da atividade de auditoria interna, avaliar a eficiéncia dos procedimentos de controle inerentes a cada sistema
administrativo, propondo alteragdes nas Instrugdes Normativas para aprimoramento dos controles ou mesmo a
formatacdao de novas Instrugdes Normativas;

Organizar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em base de dados, de forma que
contenha sempre a versdo vigente de cada Instrugdo Normativa.

DOS PROCEDIMENTOS

6.1. Das obrigacGes e permissGes dos usuarios:

I.
II.
I1I.

Iv.

VI.

VII.

VIII.
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A politica de Seguranga da informatica se aplica a todos aqueles que exercam, ainda que transitoriamente e sem
remuneragdo, por nomeacdo, designacdo, contratacdo ou qualquer outra forma de investidura ou vinculo, cargo,
emprego ou fungdo publica no ambito da administracdo municipal e que facgam uso de seus recursos materiais e
tecnoldgicos.

A fim de resguardar a continuidade, integridade, credibilidade e disponibilidade das informacgdes e servigos, devem ser
adotados mecanismos de protecao.

Toda e qualquer informagdo gerada, adquirida, utilizada ou armazenada pela Prefeitura Municipal é considerada de sua
propriedade e deve ser protegida, de acordo com esta Instrugao Normativa.

As informacdes devem ser classificadas de acordo com um sistema proprio, determinado pela necessidade de sigilo,
confidencialidade e disponibilidade, para garantir o armazenamento, a protecdo de acesso e o uso adequado.

Os sistemas e equipamentos utilizados para armazenamento de informagdes devem receber a mesma classificagdo
dada a informacao, neles mantida.

Deverdo ser realizadas auditorias periddicas dos ativos, de forma a aferir o correto cumprimento da politica de
seguranca da informagao.

Fica assegurado ao Suporte Técnico, de oficio ou a requerimento do responsavel pela unidade administrativa,
necessariamente referendado pelo Secretdrio da pasta, a qualquer tempo, a competéncia de suspender
temporariamente o acesso do usuario a recurso de tecnologia da informacdo da prefeitura, quando evidenciados riscos
a seguranga da informagao.

Cabera conjuntamente ao Responsavel Técnico pelo Nucleo de Informatica e Tecnologia da Informagdo, Secretario da
Pasta e Controle Interno, elaborar, revisar, atualizar, divulgar e validar as diretrizes, normas, procedimentos e
instrugdes, que regulamentem os principios e valores existentes na Politica de Segurangca da Informacgdo, visando a
regulamentacao e operacionalizacao das diretrizes apresentadas nesta Instrucdo Normativa.
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IX.

XI.
XII.

XIII.

XIV.

As normas e procedimentos de que trata esta Instrugdo Normativa deverdo ser elaboradas tomando-se por base os
objetivos e controles estabelecidos na ABNT NBR ISSO/TEC 17799, quais sejam:

Organizagdo da seguranga da informagao;

Gestao de ativos;

Seguranga em recursos humanos;

Seguranca fisica e do ambiente;

Gerenciamento das operagdes e comunicagoes;

Controles de acessos;

Aquisicdo, desenvolvimento e manutengdo de sistemas de informacgao;

Gestdo de incidentes de seguranga da informacgao;

Gestdo da continuidade do negdcio;

j. Conformidade.

Todos os recursos de tecnologia da informagdo da Municipio devem ser inventariados, classificados, atualizados
periodicamente e mantidos em condigdo de uso.

Cada recurso de tecnologia da informacgdo devera ter um gestor designado.

Deverd ser implementado processo de gerenciamento de riscos, visando a identificacdo e a mitigacdo dos mesmos,
associados as atividades criticas da Prefeitura.

Deverdo ser elaborados planos de continuidade de negdcio para cada atividade critica de forma a garantir o fluxo das
informagdes necessarias em momento de crise e o retorno seguro a situacdo de normalidade.

Deverdo ser realizados procedimentos de salvaguarda de informacdes, em local externo a Sala de Informatica, através
de backup periddico no minimo semanal, para salvaguardar as bases de dados dos sistemas da prefeitura.

T JQ PO Q0T

6.2. Das contas de acesso (login):

I.

II.

I1I.

Iv.

VI.

VII.

VIII.

IX.

XI.

XII.

Para utilizar os computadores e obter acesso ao correio eletronico, internet da rede corporativa do Municipio, software,
aplicativos e pastas em geral, o secretario da pasta na qual o servidor estd vinculado, devera solicitar ao suporte
técnico através abertura de uma conta de acesso (login) e senha para o servidor, quando de sua admissdo.

O credenciamento de usuarios e efetivacdo das permissGes, bem como o bloqueio, serdo realizados pelo Suporte
Técnico por meio de solicitagdo através do sistema de abertura de chamado, disponivel na Intranet do municipio.

As contas de acesso aos recursos de Tecnologia de Informagdo terdo a seguinte padronizagao:

a) Nome do Nucleo@pmav.es.gov.br.

A forma de utilizagdo dos e-mails institucionais seguira rigorosamente esta Instrucdo Normativa.

O Suporte Técnico tera 30 (trinta) dias apds a aprovagdo desta Instrugdo Normativa para efetuar a padronizagdo de
todos os enderegos de e-mails desta Prefeitura.

Anualmente, no més de fevereiro, o suporte Técnico devera atualizar e divulgar aos setores da Prefeitura, a lista de
todos e-mails institucionais.

Ao receber a conta de acesso, o usuario e/ou colaborador devera assinar e cientificar o Termo de Responsabilidade de
Utilizagdo de recursos de tecnologia da informagao da Prefeitura, conforme ANEXO 1.

Mudanca de lotacdo, atribuicdes, afastamento definitivo ou temporario do usuario, deverdo ser automaticamente
comunicados ao suporte Técnico pelo Secretario da pasta, para procedimentos de ajustes ou cancelamento de conta
de acesso, cabendo a este secretario o 6nus por qualquer uso indevido da credencial do usuario decorrente da ndo
comunicagao de algum dos eventos tratados neste item.

Os usuarios deverdo manter os equipamentos nas suas perfeitas condigbes de uso na forma como lhes foram
entregues, evitando a colagem de adesivos ou outros enfeites particulares, que possam danificar a maquina.

Os usuarios ndo deverdo colocar objetos sobre os equipamentos de forma a prejudicar o seu sistema de ventilacdo,
assim como manipular liquidos, alimentos ou substancias que possam ocasionar danos quando os estiver operando.

O usuario devera encerrar sua sessdo (desligar ou fazer logoff) na estacdo de trabalho ao término de suas atividades,
sendo que, ao final do expediente a estacdo de trabalho devera ser desligada.

Os usuarios devem alterar suas senhas iniciais no primeiro acesso, sendo responsaveis por todas as acles realizadas
mediante os logins e senhas que lhe sdo atribuidos.

6.3. Softwares, hardwares e impressoras:

I.
II.

I1I.
Iv.

V.
VI.

VIL.
VIII.

IX.

XI.
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De forma a zelar pela seguranca do seu computador, sempre que o programa de antivirus enviar mensagem
informando que algum arquivo estéa infectado por virus, o usuario devera informar imediatamente ao Suporte Técnico.
Todo Software existente no parque computacional da prefeitura precisa estar licenciado e quando ndo, ser classificado
como Open Source (Software de uso livre).

Toda instalacdo de Software devera ser realizada pela equipe de Suporte Técnico.

E proibida a transferéncia e/ou “baixar” de qualquer tipo de programa, jogo, e similares, para a rede interna da
Prefeitura.

E proibido o uso de jogos inclusive os da internet (online);

E vedada a abertura de computadores, para qualquer tipo de reparo. Quando houver necessidade de reparo, deve se
abrir um chamado através da INTRANET ou por telefone na falta deste.

N&o é permitida a alteragdo das configuragdes de rede.

Todo software instalado nos computadores, por padrdo, € de posse da instituicdo, sendo vedada a copia, clone, uso de
licenga ou qualquer outra forma de disponibilizé-los a terceiros.

N&o é permitida a remocdo dos softwares padrdo instalados nos computadores.

N3o é permitida a instalacdo de outro software de antivirus que ndo seja o padrdo adotado pelo Orgdo/Entidade.

Se a impressao sair errada, e o papel puder ser reaproveitado, deve ser recolocado na bandeja de impressdao. Quando
o papel ndo puder ser reaproveitado, verificar se pode ser usado como rascunho ou se deve ser descartado.
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XII.
XIII.

XIV.

Se a impressora emitir alguma folha em branco, esta deve ser recolocada na bandeja.

Quando a quantidade de papel, na bandeja das impressoras, estiver no final, providenciar o reabastecimento, evitando
assim problemas na impressdo ou acumulo de trabalhos na fila de impresséao.

Utilizar as impressoras coloridas somente para versdo final de trabalhos e ndo para testes ou rascunhos.

6.4. Do ambiente de rede:

L

II.

I1I.

Iv.

V.

VI.

VII.
VIII.

IX.

O Suporte Técnico disponibilizara os pontos de rede necessarios ao desenvolvimento das atividades dentro de seus
prédios. Qualquer alteragdo ou criagdo de um ponto novo devera ser comunicado num tempo habil.
E expressamente proibido o uso de meios ilicitos de acesso aos computadores, sistemas e arquivos do ambiente de
rede computacional municipal.
E proibido o acesso remoto aos computadores da Rede Plblica Municipal sem o conhecimento ou consentimento do
usuario.
Ndo devera ser utilizado quaisquer materiais ou informacdes, incluindo arquivos, textos, planilhas ou imagens
disponiveis na rede corporativa do municipio, que ndo respeitem os direitos autorais, marcas registradas, patentes,
sigilos comerciais ou outros direitos de propriedade intelectual de terceiros.
Fica proibido tentar burlar a utilizacdo dos recursos computacionais do Municipio com o objetivo de obter proveito
pessoal ou violar Sistemas de Seguranga estabelecidos.
O uso de Redes Sem Fio (wireless) s6 sera permitido quanto instalada e configurada pela equipe de Suporte Técnico e
ainda para atender a equipamentos pertencentes a Prefeitura Municipal.
O uso de roteadores pessoais é extremamente proibido.
A area denominada publica disponivel na rede local deve:

ser utilizada somente para a transferéncia de arquivos entre usuarios, ndo devendo ser utilizada para o
armazenamento de informagdes;

b. ter seu conteldo apagado pela Unidade responsavel pela TI, semanalmente, ou de acordo com a necessidade de

liberagdo de espacgo nos servidores.
Os usuarios devem encerrar ou bloquear a sessdo da estacdo de trabalho sempre que se ausentarem desta.

6.5. Do correio eletronico (e-mail):

L

II.

I1I.

Iv.

VI.

VIIL.

VIII.
IX.

O acesso ao sistema de correio eletronico sera disponibilizado aos usuarios com necessidade manifesta de usa-lo como
ferramenta de apoio as atividades profissionais.

Ndo serd permitido participar, criar, ou distribuir voluntariamente mensagens indesejaveis, como circulares,
manifestos publicos, correntes de cartas, SPAM ou similares que possam prejudicar o trabalho de terceiros, causar
trafego na rede ou sobrecarregar os sistemas computacionais desnecessariamente.

Considera-se SPAM o envio em massa de e-mails para usuarios que ndo os solicitaram de forma explicita e com os
quais o remetente ndo mantenha qualquer vinculo de relacionamento profissional e cuja quantidade comprometa o
bom funcionamento dos servidores de E-mail.

N&o é permitido o uso de enderecos de E-Mail para trocas de informacdes ligadas a praticas que infrinjam qualquer lei.
O usuario ndo devera abrir E-Mail com arquivos anexados quando ndo conhecer o remetente sob risco de estar
infectando com virus seu equipamento.

Fica extremamente proibido o uso de e-mails que ndo sejam institucionais (@pmav.es.gov.br) para tratar de assuntos
ligados a Prefeitura de Atilio Vivacqua.

O uso de e-mail corporativo ndo garante direito sobre este, nem confere autoridade para liberar acesso a outras
pessoas, pois se constitui de informagdes pertencentes a Prefeitura.

O acesso a correio eletronico particular somente sera permitido através dos navegadores de internet.

Os usuarios sdo responsaveis por manter o espago disponibilizado para o armazenamento de mensagens na sua caixa
postal, evitando sua indisponibilidade.

O Setor de Tecnologia podera a qualquer tempo e sem prévio aviso suspender acesso a ferramentas de e-mail ndo
ligadas a Prefeitura.

6.6. Da internet:

L.

II.

I1I.
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N&o é permitido ao usuario utilizar-se dos servicos internos de Internet do Municipio desvirtuando sua finalidade com o
intuito de cometer fraudes.

Ndo é permitido visualizar, criar, postar, carregar ou encaminhar quaisquer arquivos ou mensagens de conteldos
abusivos, obscenos, insultuosos, sexualmente tendenciosos, pornograficos, ofensivos, difamatdrios, agressivos,
ameagadores, vulgares, racistas, de apologia ao uso de drogas, de incentivos a violéncia ou outro material que possa
violar qualquer lei aplicavel.

Ndo é permitida a navegacdo aos sites pertencentes as categorias abaixo:

Pornogréfico e de carater sexual;

Compartilhamento de arquivos (ex.: peertopeer, Bit Torrent, emule, etc.);

Pornografia infantil (pedofilia);

Apologia ao terrorismo;

Apologia as drogas;

Crackers;

De relacionamento (Badoo, Gazzag, Facebook, etc.);

Violéncia e agressividade (racismo, preconceito, etc.);

i. Violagdo de direito autoral (pirataria, etc.);

j. Audio e video, salvo com conteldo relacionado diretamente a atividades administrativas ou profissionais;

T o000 T
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Iv.

VI.

VIIL.
VIII.

k. Instantmessenger;

I.  Conteldo impréprio, ofensivo, ilegal, discriminatério e similares.

Ficard expressamente proibido utilizar ferramentas que burlam a seguranca, para usufruir servigos que ndo lhes sdo
concebidos.

Ndo sera permitida a manutengdo ndo autorizada de paginas pessoais ou de servigos particulares envolvendo
comercializagdo pela internet utilizando os recursos computacionais do Municipio.

E proibido downloads de arquivos de extensdes tipo: .exe, .mp3, .wav, .bat, .com, .sys, .scr, .ppt, .mpeg, .avi, .rmvb,
.dll, e de programas de entretenimento ou jogos, salvo os estritamente relacionados aos servigos inerentes a fungdo
do servidor.

N&o é permitido o acesso a programas de TV na internet ou qualquer contetdo sob demanda (streaming).

Ndo sera permitido o uso, para fins particulares ou de recreacdo, de servicos que sobrecarreguem a rede
computacional tais como: radios on-line, paginas de animagdo, visualizacdo de apresentagdes, entre outros.

6.7. Da assisténcia técnica aos recursos computacionais:

L

II.

I1I.

Iv.

Qualquer problema nos recursos computacionais da instituicdo devera ser comunicado pelo responsavel do recurso
computacional ao Suporte técnico através da ferramenta on-line de abertura de chamados localizagbes na INTRANET,
SITE NA INTERNET ou ainda através do telefone de suporte.

O suporte Técnico devera atender ao Chamado de Assisténcia Técnica em até 48 (quarenta e oito) horas da abertura
do chamado.

O técnico do Suporte Técnico terda o prazo de 72 (setenta e duas) horas, a partir do atendimento inicial, para
apresentar solucdo ao Chamado de Assisténcia Técnica em Informatica, sob pena de ser considerado “concluido Fora
do Prazo”, para fins de avaliagdo da eficiéncia e eficacia do departamento.

Para casos onde sejam necessario deslocamento do técnico, o Setor que faz o requerimento de Suporte Técnico
devera fornecer o transporte para buscar e retornar com o técnico para seu local de origem.

Para todo atendimento de Suporte Técnico € necessario ter um chamado em aberto ficando vedado ao Técnico o
atendimento sem o mesmo.

6.8. Do armazenamento de documentos e informagdes:

L

II.

I1I.

Iv.

VI

VIIL.

O usuario deverda manter sigilo sobre os documentos e informagdes considerados estratégicos, confidenciais ou de
interesse particular da Administragdo Publica Municipal.

Os documentos e informagdes considerados estratégicos ou confidenciais deverdo ser armazenados nos diretdrios
pessoais em pasta devidamente identificada por Secretaria.

A classificagdo de um documento como “confidencial” resulta da comunicagdo por escrito do secretario da pasta aos
servidores, desde que seja fundamentado o motivo da excegdo ao principio da publicidade.

O usuario devera informar ao seu superior imediato quando informagdes ou aplicacGes consideradas estratégicas ou
confidenciais forem encontradas sem o tratamento de seguranga correto.

A unidade “Disco Local (C:)” ndo deverd ser utilizado pelo usuario para guardar documentos importantes ou
confidenciais, sob o risco de perdé-los a qualquer tempo.

Os documentos deverdo ser salvos em unidade de rede mapeadas em sua estagdo e/ou na unidade “Documentos”, de
seu equipamento quando houver.

Os documentos e informacdes geradas pelos usuarios referentes as rotinas de trabalho no que diz respeito a
alteracdes, gravacoes e leituras, sdo de inteira responsabilidade dos usuarios do arquivo.

6.9. Das adverténcias e penalidades:

I.

II.

I1I.

Iv.

7.

II.
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Os usuarios deverdo estar cientes das regras e normas de uso dos recursos computacionais, evitando, desse modo, os
procedimentos que prejudicam ou impedem outras pessoas de terem acesso a esses recursos ou de usa-los de acordo
com o que é determinado.

Todo servidor que tiver conhecimento de ato ilicito praticado no uso dos recursos computacionais, assim como
qualquer comportamento considerado inaceitdvel ou suspeito de violagdo dessas normas, devera comunicar o fato
imediatamente ao seu superior imediato, ao Controle Interno e/ou ao Técnico do Suporte Técnico;

Sempre que julgar necessario para a preservacdo da integridade dos recursos computacionais e seguranca da
informagdo ou em caso de constatacdo e identificacdo de ndo conformidade as normas, o Suporte Técnico fara
imediatamente o bloqueio temporario da conta de acesso e comunicara o superior imediato o teor da infragcdo e o
nome do responsavel para que sejam tomadas as medidas cabiveis para a apuragdo dos fatos.

A liberacdo da conta de acesso somente podera ser autorizada pelo superior imediato da pasta.

Caso a violagdo de alguma norma for passivel de aplicagdo de penalidade além das aqui determinadas, incluindo as
situacGes consideradas graves ou reincidentes, o caso sera apurado mediante a instauracdo de Processo de
Sindicancia, podendo derivar para Processo Administrativo Disciplinar, considerando que, sempre que tiver ciéncia de
irregularidade no Servigo Publico, acha-se obrigada a autoridade competente de promover a sua apuragao imediata.

DISPOSICOES GERAIS
I.

Todos os certificados de autenticidade, chaves de acesso, chaves seriais de softwares, midias de instalacdo e demais
documentos inerentes aos aspectos dos recursos de informatica, devem ficar sob responsabilidade da Secretaria de
Administracdo, a qual disponibilizara as equipes de Controladoria Interna e externa, quando solicitados.

O possivel desconhecimento dessas normas por parte do usuario ndo o isenta das responsabilidades e das sancGes
aplicadveis nem poderad minimizar as medidas cabiveis.
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III. Os casos omissos e ndo previstos nesta Norma Interna deverdo ser tratados junto a Secretaria Municipal de
Administragdo e ao Controle Interno.

8. CONSIDERAGCOES FINAIS

I. O descumprimento do previsto nos procedimentos aqui definidos sera objeto de instauragdo de sindicancia e de
processo administrativo disciplinar para apuracdo da responsabilidade da realizagdo do ato contrdrio as normas
instituidas.

II. Os esclarecimentos adicionais a respeito deste documento poderdo ser obtidos junto a Unidade Responsavel pelo
Sistema, e junto a Unidade de Controle Interno — UCI que, por sua vez, através de procedimentos de auditoria
Interna, aferira a fiel observancia de seus dispositivos por parte das diversas unidades da estrutura organizacional.

III. Esta instrugao entra em vigor a partir da data de sua aprovagao e publicagao.

Atilio Vivacqua, 27 de outubro de 2023.

KAROLINE DUARTE VENTURY LIMA
Secretaria de Administracao e Finangas

ADRIANA VENTURY LEAL
Controladora Geral

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal

ANEXO 1
Termo de Responsabilidade de Utilizacdo de Ativos e Recursos de Informatica.

Secretaria:

Setor:

Nome do Responsavel:
E-Mail institucional:
Matricula:

Eu, , pelo presente instrumento, na
condicdo de servidor da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua, comprometo-me a cumprir todas as orientacGes e
determinagGes especificadas na Instrucdo Normativa XXXXXX e outras editadas, em fungdo do vinculo juridico e funcional
que tenho com o Municipio de Atilio Vivacqua, bem como as informacGes pertencentes a Instituicdo, ou por ela custodiadas,
em razdo da permissdo de acesso aos recursos necessarios para a execucdo de minhas atividades profissionais, estando
ciente, de acordo, aderente e responsavel que devo obedecer, cumprir e respeitar as politicas, diretrizes, normas e
procedimentos de Seguranga da Informacdo da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua, publicadas e armazenadas nos meios
de comunicagdo internos que regem o uso dos recursos a mim disponibilizados, sejam estes digitais ou impressos, bem como
o manuseio das informagles a que tenho acesso, ou possa vir a ter, em decorréncia da execugdo de minhas atividades
profissionais.

Manifesto conhecimento de que descumprindo os compromissos por mim assumidos neste Termo estarei sujeito as sangbes
aplicaveis.

Atilio Vivacqua, de de

Assinatura do servidor




r—*

Quinta-Feira, 23 de novembro de 2023 | Orgéo Oficial Municipio de Atilio Vivacqua | Ed. 712 | Pagina 16 de 16

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal

PEDRO OLIVEIRA SAMPAIO
Vice-Prefeito Municipal

SECRETARIOS MUNICIPAIS

ADRIANA VENTURY LEAL
Controladoria Geral Municipal

ENI SOUZA ARAUJO RODRIGUES
Educacao

ERNANDES ANTONIO BITENCOURT SANTOS
Desenvolvimento Rural

GESSILEA DA SILVA SOBREIRA
Assisténcia Social

HELIO HUMBERTO LIMA FILHO
Obras e Servigos Urbanos

JOELMA APARECIDA SILVA CONCEIGCAO OLIVEIRA
Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

KAROLINE DUARTE VENTURI LIMA
Administragdo e Finangas

GRACELI ESTEVAO SILVA
Salde

MARCIO MENEGUSSI MENON
Meio Ambiente

PAULO CALDEIRA BUROCK JUNIOR
Governo, Planejamento e Desenvolvimento

ORGAO OFICIAL

LUIZA SCARPI GONCALVES BARBOSA
Responsavel

MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA - ES
Praca José Valentim Lopes, 04, Centro
Atilio Vivacqua - Espirito Santo
CEP: 29.490-000
Telefone: (28) 3520-6700
E-mail: orgaooficial@pmav.es.qgov.br
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