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PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

CRIADO PELA LEI N° 1093/2015 DE 30 DE ABRIL DE 2015

ATOS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

DECRETOS

DECRETO N° 033, DE 06 DE MARCO DE 2020

APROVA A INSTRUGCAO NORMATIVA SCT N° 01/2020
QUE DISPOE SOBRE A REMESSA AO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO - TCEES,
POR MEIO DO SISTEMA CIDADES, DAS PRESTACOES
DE CONTAS MENSAIS DO PODER EXECUTIVO DO
MUNICIPIO DE ATiLIO VIVACQUA-ES.

O PREFEITO MUNICIPAL DE ATILIO VIVACQUA, usando
das atribuigGes que lhe confere o artigo 80, inciso VI, da Lei
Organica do Municipio,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer prazos e
responsaveis pelas remessas das PrestacGes de Contas
Mensais — PCM’s ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito
Santo - TCEES, via CidadES;

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa SCT n°
01/2020, que estabelece prazos e responsaveis pela
remessa ao Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo
- TCEES, por meio do Sistema CidadES, das prestagdes de
contas mensais do Municipio de Atilio Vivacqua, de
responsabilidade da Secretaria Municipal de Administracdo e
Finangas.

Art. 20 Este Decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Atilio Vivacqua, 06 de Margo de 2020.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal

INSTRUGCAO NORMATIVA SCT N°. 01/2020

Versao: 01

Aprovagdo em 06 de Marco de 2020

Ato de aprovacao: Decreto Municipal n° 033/2020
Unidade Responsavel: Secretaria de Administracao e
Finangas

1. Finalidade

Estabelecer os prazos e responsaveis para a remessa ao
Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo - TCEES,
por meio do Sistema CidadES, das prestacdes de contas
mensais do Municipio de Atilio Vivacqua.

MUNICIPIO DE ATILIO VIVACQUA:27165620000137

2. Abrangéncia
Abrange todas as unidades da estrutura organizacional da
Administracdo Municipal de Atilio Vivacqua.

3. Base Legal e Regulamentar

As orientagbes e normas contidas nesta Instrugdo
Normativa obedecem aos seguintes dispositivos
estabelecidos nas legislagdes e normas de controle:

I - Constituicdo Federal 1988;

II - Lei Federal 4.320/1964;

III - Lei Federal 8.666/1993;

IV - Lei 10.180/2001

V - Decreto Federal n® 6.976/2009;

VI - Lei Complementar 101/2000;

VII - Lei Municipal 1.023/2013;

VIII - Decreto Municipal 142/2013;

IX - Resolugdo TC 227 / 2011 e alteragdes;

X - Resolugao TC 247/2012 e alteragdes;

XI - Instrugdo Normativa TC n© 043/2017 e suas
alteragOes.

4. Conceitos

- Prestacdo de Contas Mensal (PCM): envio de informacgbes
ao TCEES por meio de arquivos estruturados e nao
estruturados, nos termos do Anexo IV da IN TC 043/2017:

a) remessa de abertura de exercicio: remessa de
dados e informacBes relativas a abertura do exercicio,
compreendendo, dentre outras informagbes, aquelas
referentes as pecas de planejamento originais previstas no
artigo 165 da CF/88 - PPA, LDO e LOA;

b) remessas mensais de execucdo do exercicio:
remessas dos dados e informagdes relativas a execugdo dos
meses de janeiro a dezembro do exercicio, compreendendo,
dentre outras informagdes, as atualizagdes das pegas de
planejamento mencionadas na alinea anterior e os registros
de natureza patrimonial, orcamentaria e de controle;

c) remessa de encerramento de exercicio: remessa
denominada més 13 (treze), assim consideradas para
efeito de sistema.

- Orgdo: divisdo interna do Executivo Municipal, podendo ser
igual a uma unidade orgamentdria ou a uma unidade
gestora,;

- Unidade orcamentaria (UOr): agrupamento de servigos
subordinados ao mesmo 06rgdo ou reparticdo a que serdo
consignadas dotagdes proprias;

- Unidade gestora (UG): unidade que realiza atos de gestdo
orcamentaria, financeira, patrimonial e de controle, cujo
titular esta sujeito ao envio de remessa de dados nos termos
da IN TC 043/2017 e suas alteragdes, ou a prefeitura

municipal, no caso de UG consolidadora para efeitos
contabeis;

- Assinatura digital: assinatura realizada por meio do
certificado digital emitido por autoridade certificadora

credenciada, atendendo aos requisitos de autenticidade,
integridade, validade juridica e interoperabilidade da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil);
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- Termo de notificagdo eletrénico: documento gerado
eletronicamente no sistema CidadES com a finalidade de dar
ciéncia ao ordenador de despesas do descumprimento da
obrigacdo de encaminhar os dados da abertura do exercicio
ou da PCM nos prazos estabelecidos na IN TC 043/2017 e
suas alteracoes;

- Os anexos da IN TC 043/2017 e suas alteragles
apresentam a estrutura dos arquivos, as tabelas de
escrituragdo contabil e as tabelas internas do sistema, a
serem observados quando do envio da abertura do exercicio
e das PCM'’s.

- Todas as informacSes a serem prestadas ao TCEES,
através do sistema CidadES, deverdo estar em conformidade
com as regras gerais e especificas estabelecidas nos Anexos
da IN TC 043/2017 e suas alteracoes.

6. Responsabilidades

Secretaria Municipal Administracao e Financas

- Promover a divulgacao e implementacdo desta Instrucao
Normativa, mantendo-a atualizada, orientando as
Unidades Executoras e supervisionando sua aplicagdo;

- Promover discussGes técnicas com as Unidades
Executoras e Unidade Central de Controle Interno para
definir as rotinas de trabalho e o0s respectivos
procedimentos de controle que devem ser objeto de
alteragao, atualizacdao ou expansao.

Unidades Executoras

- Atender as solicitagbes da unidade responsavel pela
Instrugdo Normativa, quanto ao fornecimento de
informacgdes e a participagdo no processo de atualizagdo;

- Alertar a unidade responsavel pela Instrugdo Normativa
sobre alteracdes que se fizerem necessarias nas rotinas de
trabalho, objetivando a sua otimizagdo, tendo em vista,
principalmente, o aprimoramento dos procedimentos de
controle e o aumento da eficiéncia operacional;

- Manter a Instrugdo Normativa a disposicdo de todos os
funcionarios da unidade, velando pelo fiel cumprimento da
mesma;

- Cumprir fielmente as determinagdes da Instrugdo
Normativa, em especial quanto aos procedimentos de
controle e quanto a padronizagdo dos procedimentos na
geracao de documentos, dados e informacdes.

Unidade Central de Controle Interno:

- Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da
Instrucdo Normativa, em especial no que tange a
identificagdo e avaliagdo dos pontos de controle e
respectivos procedimentos de controle;

- Avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes a cada sistema administrativo, propondo
alteragdes nas Instrugdes Normativas para aprimoramento
dos controles ou mesmo a formatagdo de novos
normativos.

7. Procedimentos — Prazos e Responsaveis:

Os procedimentos de envio das Prestagdes de Contas
Mensais estdo estabelecidos na Instrugcdao Normativa
TC n° 043/2017 e suas alteracdes, ficando os
responsaveis obrigados ao atendimento da referida
IN e suas alteracdes.

7.1 Contabilidade:

7.1.1. Enviard a Folha de Pagamento a Tesouraria até o dia
24 de cada més ou o Uultimo dia atil imediatamente
anterior;

7.1.2. Encerrara os procedimentos para envio da PCM até o
50 dia do més subsequente ou o Uultimo dia util
imediatamente anterior.

7.1.3. Fica sob a responsabilidade do Setor de
Contabilidade o envio, a homologacdo e o acompanhamento
da situacdo das remessas de dados das Prestagdes de
Contas Mensais ao TCEES.

7.2 Recursos Humanos:

7.2.1. Enviara a Folha de Pagamento a Contabilidade até o
dia 14 de cada més ou o ultimo dia util imediatamente
anterior;

7.2.2. Enviard o INSS a Contabilidade até o dia 24 de cada
més ou o ultimo dia util imediatamente anterior;

7.2.3. Enviara os Consignados Bancarios a Contabilidade até
o 5° dia do més subsequente ou o Ultimo dia util
imediatamente anterior.

7.3 Tesouraria
7.3.1. Fard o lancamento das Receitas até o dia 04 do més
subsequente ou o Ultimo dia util imediatamente anterior.

7.4. Tributario

7.4.1. Enviara a Tesouraria o lancamento das Receitas até o
dia 04 do més subsequente ou o Ultimo dia util
imediatamente anterior.

7.5. Contratos

7.5.1. Enviarad os Contratos cadastrados a Contabilidade até
o dia 25 de cada més ou o ultimo dia util imediatamente
anterior.

7.6. Secretarias

7.6.1. Enviara ao Setor de Recursos Humanos a Folha de
Pagamento devidamente assinada até o dia 12 de cada
més ou o ultimo dia util imediatamente anterior.

7.6.2. Enviarad ao Setor de Recursos Humanos o Atestado
de Exercicio até o dia 03 de cada més ou o ultimo dia util
imediatamente anterior.

7.6.3. Enviaréd ao Setor de Recursos Humanos as
ContratacGes e Exoneragdes até o dia 05 de cada més ou o
Ultimo dia atil imediatamente anterior.

7.7. Compras

7.7.1. Enviara a Contabilidade os processos de sua
responsabilidade até o dia 25 de cada més ou o ultimo dia
util imediatamente anterior.

8. Disposicoes Finais

8.1 Os casos omissos e a fiscalizagdo desta Instrugao
Normativa serdo tratados entre Secretaria Municipal de
Administragcdo e Finangas - SEMAF e a Unidade Central de
Controle Interno-UCCI;

8.2 O descumprimento desta Instrugdao Normativa implica
na apuracdao de responsabilidade pela Comissao de
Processo Administrativo Disciplinar ou pela prépria UCCI, a
critério da auditoria, com sangdes previstas no Estatuto do
Servidor Publico Municipal ou nas legislagGes correlatas.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal

ADRIANA VENTURY LEAL
Controladora Geral

ROSANA MARA SILVA VIEIRA
Secretaria de Administracao e Finangas
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RESPONSAVEIS E PRAZOS - ENVIO PCM

SETOR ENVIO A PRAZO
RESPONSAVEL
CONTABILIDADE Contabilidade Até o 5° dia do més
. Encerramento subsequente ou o

Ultimo dia util
imediatamente anterior

dos procedimentos para Tesouraria

que sejam enviados ao

TCEES (as datas para envio da
PCM seguem o
. Folha de calendario determinado
pagamento pelo TCEES)

Até o dia 24 de cada
més ou o ultimo dia util
imediatamente
anterior.

RECURSOS HUMANOS Contabilidade Até o dia 14 de cada

. Folha de més ou o ultimo dia util
Pagamento Contabilidade imediatamente
anterior.
. INSS Contabilidade
Até o dia 24 de cada
o Consignado més ou o ultimo dia util
Bancério imediatamente
anterior.
Até o 5° dia do més
subsequente ou o
Ultimo dia atil
imediatamente
anterior.
TESOURARIA Tesouraria Até o dia 04 do més
. Langamento subsequente ou o
das Receitas ultimo dia util
imediatamente
anterior.
TRIBUTARIO Tesouraria Até o dia 04 do més
. Langamento subsequente ou o

ultimo dia util
imediatamente
anterior.

das receitas

CONTRATOS
. Encaminhame
nto dos Contratos

Contabilidade Até o dia 25 de cada
més ou o ultimo dia util
imediatamente
anterior.

SECRETARIOS Recursos Até o dia 12 de cada
. Assinatura da Humanos més ou o ultimo dia util
Folha de Pagamento imediatamente
Recursos anterior.
Humanos
. Envio
Atestado de Exercicio Recursos Até o dia 03 de cada
Humanos més ou o Ultimo dia atil

imediatamente
anterior.

. ContratagGes
e Exoneracdes

Até o dia 05 de cada
més ou o Ultimo dia util
imediatamente
anterior.

SETOR DE COMPRAS Até o dia 25 de cada
més ou o ultimo dia
util imediatamente

anterior.

Contabilidade
Encaminhamento
Processos de Contratos

DECRETO N° 045, DE 17 DE MARCO DE 2020.

DISPOE SOBRE AS MEDIDAS PARA ENFRENTAMENTO
DA SITUACAO DE EMERGENCIA DA SAUDE PUBLICA
PROVOCADA PELO COVID-19 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Atilio Vivacqua Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes legais, que lhes
sdo conferidas pela Lei Organica Municipal, institui:

Considerando a classificagdo pela Organizagdo Mundial de
Salde, no dia 11 de marco de 2020, como pandemia do
COVID-19;

Considerando a Lei Federal n.°© 13.979 de 06 de Fevereiro
de 2020 que dispde sobre as medidas de prevengdao e
enfrentamento da emergéncia da salde publica provocada
pelo COVID-19;

Considerando o Decreto Estadual n.© 4593-R, de 13 de
margo de 2020 que decreta o estado de emergéncia em
salude publica no Estado do Espirito Santo e estabelece
medidas sanitarias e administrativas para prevengédo,
controle e contencdo de riscos, danos e agravos decorrentes
do COVID-19 e da outras providéncias;

Considerando a necessidade de se estabelecer um plano de
resposta, estratégia de acompanhamento, contengdo e bem
estar da populagdo do Municipio de Atilio Vivacqua.

DECRETA:

Art. 1° Fica decretada SITUACAO DE EMERGENCIA em
Saude Publica no Municipio de Atilio Vivacqua, em razdo de
pandemia do COVID-19.

Paragrafo uUnico. As medidas sanitarias adotadas neste
Decreto terdo forca de lei para garantir o bloqueio e o
cuidado assistencial.

Art. 2° Fica instituido o Comité Sanitario de Prevencdo e
Enfrentamento ao COVID-19 composto pelo:

a) Prefeito Municipal;

b) Representante da Secretaria Municipal de Salde;

c) Médico;

d) Geréncia da Vigilancia em Saude;

e) Enfermeiro;

f) Representante da Secretaria Municipal de Educacao;
g) Representante da Secretaria de Administragdo e
Finangas;

h) Representante da Secretaria de Agdo Social;

i) Representante do Conselho Municipal de Saude;

j) Coordenadora da vigilancia epidemiolégica.

Paragrafo Gnico. Os representantes das secretarias serdo
nomeados pelos Secretarios da pasta, bem como os
membros da saude serdo indicados por ato da Secretéria
Municipal de Salude e nomeados pelo Chefe do Poder
Executivo, podendo ter sua composicdo alterada a qualquer
tempo.

()
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Art. 3° Para enfrentamento da emergéncia de salde publica
decorrente do COVID-19, nos termos dos incisos, I, II e III
do art. 3° da Lei Federal n.© 13.979, de 06 de fevereiro de
2020, poderdo ser adotadas as seguintes medidas:

I - isolamento;

II - quarentena;

III - determinacdo de realizagdo compulséria de:

a) exames médicos;

b) testes laboratoriais;

c) coleta de amostras clinicas;

d) vacinagdo e outras medidas profilaticas;

e) tratamentos médicos especificos;

IV - estudo ou investigagdo epidemiolégica;

V - requisicdo de bens e servigos de pessoas naturais e
juridicas, hipotese em que garantido o
pagamento posterior de indenizagao justa.

VI - suspensdao de todos os eventos de massa,
governamentais, artisticos,
politicos, cientificos, comerciais e religiosos e outros
com concentracdo préxima de pessoas.

sera

esportivos, culturais,

8§ 1° A requisicdo administrativa, sempre fundamentada,
como hipodtese de intervencdo do Estado na propriedade para
de para
prevengdo, isolamento ou quarentena, devera garantir ao

contratagao bens ou servigos tratamento,
particular o pagamento posterior de indenizagdo, quando for
0 caso, e terd suas condigdes e requisitos definidos em atos
infra legais emanados pela Secretaria Municipal de Saude
desta Municipalidade e seu periodo de vigéncia ndo pode
exceder a duracdo da emergéncia de saude publica de
decorrente do COVID-19, e

importancia internacional

envolvera, em especial:
a) da
celebragdo de contratos administrativos;

b) laboratérios e unidades de salde privados,
independentemente da celebracdo de contratos
administrativos;

c) profissionais da salide, hipdtese que nao acarretara
na formagdo de vinculo estatutario ou empregaticio
com a Administragdo Publica.

hospitais privados, independentemente

8 29 Nos termos da Lei Federal n.°© 13.709, de 14 de agosto
de 2018, os dados pessoais dos pacientes que apresentem
suspeitas ou confirmacdo de infeccdo pelo Covid-19 sao
inviolaveis e estdo protegidos por sigilo.

Art. 4° A Secretaria Municipal de Saude serd responsavel
pelo monitoramento e realizacdo das agdes necessarias ao
combate da epidemia, diligenciando pela ampla divulgagao e
conscientizacdo da populagdo quanto as de
prevengdo da transmissdao do Covid-19, inclusive mediante
divulgacdo na imprensa, redes sociais e por servico de
sonorizagdo mdvel, devendo os demais 6rgdos municipais
trabalhar de forma integrada e prestar auxilio prioritario as
solicitagdes que forem realizadas pela referida Pasta.

medidas

Art. 5° As chefias de todos os orgdos, setor ou
departamento da Prefeitura Municipal de Atilio Vivacqua
poderdao adotar medidas para reduzir a probabilidade de
contagio, tais como:

a) o rodizio entre servidores;

b) o funcionamento com ambiente arejado;

c) estimular a higienizacdao de utensilios de trabalho
como teclado, mouse, canetas, grampeadores,
perfuradores, pastas, autos de processo dentre outros;
e

d) adogao do home-office.

Art. 6°. A critério exclusivo do gestor da Secretaria
Municipal de Salde poderdo ser suspensas as férias,
licengas, permutas e cessbes dos profissionais de saude.

Art. 7°. No periodo de 18 a 20 de marco de 2020, as
escolas da rede de ensino publico, permanecerdo abertas
para a orientagdo e o acolhimento dos estudantes.

§ 1° Fica facultado o comparecimento dos estudantes as
unidades de ensino no periodo compreendido no caput.

§ 29 As atividades educacionais no periodo compreendido no
caput deverdo envolver conteldos ja ministrados, sem
prejuizo curricular aos estudantes que ndo comparecerem as
unidades de ensino.

Art. 8° Ficam suspensos, no ambito do Municipio de Atilio
Vivacqua, a partir do dia 23 de margo de 2020, pelo prazo
de 15 (quinze) dias, as atividades educacionais em todas as
escolas, da rede de ensino publica.

§ 1° O periodo de suspensédo de atividades educacionais na
rede de ensino publica municipal devera ser compreendido
como antecipacdo do recesso/férias escolares, conforme
regulamentacdo da Secretaria Municipal de Educacgdo.

§ 2° Os ajustes necessarios para o cumprimento do
calendario escolar serdo estabelecidos pela Secretaria
Municipal de Educagdo, apds o retorno das aulas.

Art. 9° Fica dispensada a licitagdo para aquisicdo de bens,
servicos e insumos de salde destinados ao enfrentamento
da emergéncia de salde publica de importancia internacional
decorrente do COVID-19 de que trata esta Lei.

Paragrafo Gnico. A dispensa de licitacdo a que se refere
o caput deste artigo é temporaria e aplica-se apenas
enquanto perdurar a emergéncia de salde publica de
importancia internacional decorrente do COVID-19.

Art. 10. Fica recomendado:

I - a populagdo em geral que adote as medidas de
prevengdo orientadas pela Organizagdo Mundial da Saude,
em especial a restricdo a cumprimentos com contatos fisicos,
a frequente higienizacdo das maos, evitar a permanéncia em
ambientes sem circulagdo de ar e o isolamento de idosos e
demais pessoas com fragilidade imunoldgica;

II - aos empresarios, empregadores e a iniciativa privada
em geral que:

()
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a) avaliem a viabilidade de concessdao de férias a seus
empregados e colaboradores;

b) adotem sistema de trabalho que evite aglomeragao de
pessoas e ambientes fechados;

c) avaliem a possibilidade de adotar home-office ou outras
medidas capazes de reduzir o contato fisico entre pessoas;
III - aos bares, restaurantes e comércio que intensifiquem
a frequéncia de limpeza de seus ambientes e utensilios, bem
como que adotem medidas para evitar aglomeragdes e que
funcionem com o ambiente arejado;

IV - as igrejas que:

a) estabelecam mais horarios de missa ou culto a fim de
diminuir a aglomeragdo de fiéis;

b) intensifiquem o asseio de seus ambientes e orientem seus
fiéis a higienizar as maos no inicio e ao final da celebracdo
religiosa;

c) recomendem o distanciamento fisico entre os fieis e que
evitem cumprimentos com contato fisico;

d) adotem medidas para arejar o ambiente;

V - as empresas que operam transporte publico no ambito
do Municipio de Atilio Vivacqua, que adotem medidas
profilaticas no interior de seus 6nibus.

Art. 11. Nos casos de recusa a realizacdo dos
procedimentos recomendados e definidos no art. 3° deste
Decreto, os érgdos competentes, com o objetivo de atender
o0 interesse publico e evitar o perigo ou risco coletivo,
deverdao adotar as medidas administrativas e judiciais
cabiveis.

Paragrafo Gnico. A Secretaria Municipal de Saude devera
expedir recomendagdo e orientagdo para a implementagao
dos procedimentos previstos no art. 1° do presente Decreto.

Art. 12. As despesas para a execucdo de quaisquer agoes
decorrentes desta declaragcdo de emergéncia em salde
publica deverdo ser processadas pela Secretaria de
Administracdo e Financas que mantera relatério atualizado
de todas as despesas realizadas.

Paragrafo Unico. Compete a Secretaria de Administragdo e
Finangas assegurar a suplementagdao dos
necessarios ao orcamento da Secretaria Municipal de Saude
para execucgao e efetividade das medidas adotadas em razdo
deste decreto.

recursos

Art. 13. A tramitacdo dos processos administrativos
referentes a assuntos vinculados a este decreto correrd em
regime de urgéncia e prioridade em todas as Secretarias
Municipais.

Art. 14. Este decreto entra em vigor na data de sua
publicagdo e vigorard enquanto perdurar o estado de
emergéncia causado pelo COVID-19.

Atilio Vivacqua/ES, 17 de margo de 2020.

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
PREFEITO MUNICIPAL

JOSEMAR MACHADO FERNANDES
Prefeito Municipal

SECRETARIOS MUNICIPAIS

ADRIANA VENTURY LEAL
Controladoria Geral Municipal

ANTONIO LEAL SCARPI
Gabinete

ENI SOUZA ARAUJO RODRIGUES
Educacao

GESSILEA DA SILVA SOBREIRA
Assisténcia Social

HELIO HUMBERTO LIMA FILHO
Obras e Servigos Urbanos

JOELMA CONSUELO FONSECA E SILVA
Cultura, Turismo, Esporte e Lazer

JOSE ARCANJO NUNES
Desenvolvimento Rural

MARCIA PASSABOM CRISTO
Salde

MARCIO MENEGUSSI MENON
Meio Ambiente

ROSANA MARA SILVA VIEIRA
Administracao e Finangas

ORGAO OFICIAL
DIOGO LOPES CARVALHO
Responsavel

MUNICIPIO DE ATiILIO VIVACQUA-ES
Praca José Valentim Lopes, 02 - Centro
Atilio Vivacqua - Espirito Santo
CEP: 29.490-000
Telefone: (28) 3538-1109
E-mail: orgaooficial@pmav.es.gov.br
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